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CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 1. — Prezentul Regulament este intocmit in conformitate cu prevederile Constitutiei Romaniei, ale
Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu actele normative subsecvente, Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar (ROFUIP) aprobat prin Ordinul Ministrului
Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice nr. 5447/31.08.2020, ale Legii nr. 53/2003 modificatd si
completata prin Legea nr. 40/2011 privind Codul muncii, Legea nr. 272/2004 si OMENCS nr. 6134/2016.

Art. 2. (1) Regulamentul de organizare si functionare contine reglementari specifice in concordantd cu
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar, norme privind
drepturile si obligatiile beneficiarilor primari ai educatiei si ale personalului din unitatile de Tnvatdmant,
norme privind desfasurarea activitatilor instructiv-educative cu caracter scolar si extrascolar, a activitatilor
de naturd administrativa, financiar- contabild si de secretariat in cadrul Liceului Romano-Finlandez,
Bucuresti.

2) Proiectul regulamentului de organizare si functionare a Liceului Romano-Finlandez este
elaborat de catre un colectiv de lucru, numit de consiliul de administratie si coordonat de un cadru didactic.

3 Proiectul regulamentului de organizare si functionare a Liceului Romano-Finlandez este supus
dezbaterii in consiliul reprezentativ al parintilor / asociatia parintilor, in consiliul scolar al elevilor si n
consiliul profesoral, la care participa cu drept de vot si personalul didactic auxiliar si nedidactic.

“) Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Romaéano-Finlandez, precum si
modificarile ulterioare ale acestuia se aproba, prin hotarare, de catre consiliul de administratie.

Q) Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Romano-Finlandez poate fi revizuit anual,
in termen de cel mult 45 de zile de la inceputul fiecdrui an scolar sau ori de cate ori este nevoie. Propunerile
pentru revizuirea regulamentului de organizare si functionare a Liceului Romano-Finlandez se depun in
scris si se inregistreaza la secretariatul unitdtii de invatamant, de cétre organismele care au avizat/aprobat
regulamentul in vigoare si vor fi supuse procedurilor de avizare si aprobare prevazute in ROFUIP.

(6) Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant se
inregistreaza la secretariatul unitatii. Pentru aducerea la cunostintd personalului unitétii de invatamant, a
parintilor si a elevilor, regulamentul de organizare si functionare a unitatii de Invatdmant se afiseaza la
avizier si, dupa caz, pe site-ul unititii de invatimant. Invatitorii/institutorii/profesorii pentru invatamantul
primar/profesorii diriginti au obligatia de a prezenta anual elevilor si parintilor regulamentul de organizare
si functionare, la Inceputul anului scolar. Personalul unitatii de Tnvatamant, parintii, tutorii sau sustinatorii
legali 1si vor asuma, prin semnatura, faptul cd au fost informati referitor la prevederile regulamentul de
organizare si functionare a Liceulului Roméano-Finlandez.

) Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitétii de Tnvatamant
esteobligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare a Liceului Romano-Finalndez
constituie abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.

3) Regulamentul intern al Liceului Roméano-Finlandez contine dispozitiile obligatorii prevazute la
art. 242 din Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare, si in
contractele colective de munca aplicabile, si se aprobd prin hotdrare a Consiliului de Administratie, dupa
consultarea reprezentantilor organizatiilor sindicale care au membri in unitatea de invatdmant, afiliate la
federatiile sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate Invatdmant preuniversitar.

9 Acest Regulament se aplica in incinta scolii si in spatiile anexa (curtea, aleile de acces).

(10)  Prezentul regulament oferd cadrul organizatoric, potrivit legislatiei in vigoare, de exercitare a
dreptului la educatie, indiferent de sex, rasa, nationalitate, apartenenta politica saureligioasa.



CAPITOLUL 11
Organizarea unititii de invataméant

Art. 3. (1) Liceul Romano-Finalndez se organizeaza si functioneaza pe baza principiilor stabilite in
conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Conducerea unitatii de invatamant isi fundamenteaza deciziile pe dialog si consultare,
promovand participarea parintilor la viata scolii, respectand dreptul elevului la opinie si asigurand
transparenta deciziilor si a rezultatelor, printr-o comunicare periodicd, adecvatd acestora, in
conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 4 Liceul Romano-Finalndez se organizeaza si functioneaza independent de orice ingerinte
politice sau religioase, in incinta acestora fiind interzise crearea si functionarea oricaror formatiuni
politice, organizarea si desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism religios, precum si orice
forma de activitate care incalcd normele de conduitd morala si convietuire sociald, care pun 1n pericol
sanatatea i integritatea fizica si psihica a copiilor/elevilor si a personalului din unitate.

Art. 5. — Liceul Roméano-Finlandez cuprinde urmatoarele forme de Tnvatamant:
e invatdmant prescolar
e invatdmant primar (clasele pregatitoare — V)
e invatdmant gimnazial (clasele V— VIII)
e invatdmant liceal (clasele IX-X)

Clasele se formeaza prin respectarea numarului maxim de copii/ clasd, dupa cum urmeaza: 18 copii
(primar), 20 de copii (gimnaziu), 20 de copii (liceu).

Program de functionare

Art. 6. — (1) Cursurile se desfasoara in anul scolar 2020-2021 intr-un singur schimb:
J de la 8:15 la 14:00 pentru elevii claselor pregatitoare, |

o de la 8:00 la 14:00 pentru elevii claselor a II-a — a IV-a;

. de la 9:00 la 16:00 pentru elevii claselor V — VIII,

. de la 9:00 la 16:00 pentru elevii claselor IX — X.

Orele au durata de 45 minute, iar pauzele sunt de 15 minute. Iesitul afarad in pauzele destinate acestei
activitati este obligatoriu pentru toti copiii. Pauza de masa este dispusa conform unui orar prestabilit, Tn aga
fel incat sa dureze 30 minute.

= In intervalul orar 14:00 — 18:00 se desfasoara programul AFTER SCHOOL (programul poate suferi
modificari in functie de ora termindrii cursurilor).

. 14:00 - 16:00 - timp de efectuare a temelor/odihna

. 16:00 - gustare

. 16:30 - 18.00 - activitati conform planificarii intocmite de coordonatorul programului de After-
School.

. *optionalele cu plata si echipele scolii se desfasoara in perioada 14:00-18:00, in functie de

orarul anuntat la inceputul fiecarui an.
Parintele are obligatia sa ia n considerare volumul de teme pe care copilul il are la clasa, atunci cand
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alege numarul de optionale pentru acesta. Participarea la un numar ridicat de optionale/echipe/ zi atrage
dupa sine diminuarea timpului dedicat efectuarii temelor.

Q) In situatii speciale si pe o perioada determinati, durata orelor de curs si durata pauzelor pot
fi modificate, la propunerea bine fundamentatd a directorului, prin hotararea Consiliului de
Administratie, cu informarea ISMB.

3 Serviciul secretariat isi desfasoara programul in intervalul 08.00 -16.00, de luni pana
joi, si in intervalul 08:00 — 14:00, in zilele de vineri. Carnetele de elev sunt avizate de secretariat prin
intermediul dirigintilor si Invatatorilor.

Art. 7. — In cadrul scolii functioneazi biblioteca scolard, pe baza regulamentului elaborat de
Ministerul Educatiei Nationale si a unui regulament propriu, intocmit de conducerea unitatii.

Art. 8. — In cadrul scolii, functioneazi Cabinetul de asistenta psihopedagogica.

Cabinetul de asistenta psihopedagogica are program de luni pina vineri, in intervalul orar
08:00 — 16:00.

Art. 9. — In cadrul scolii, functioneaza Cabinetul medical. Personalul cabinetului medical - medic
si asistent — colaboreaza cu conducerea scolii.
Program de functionare: Luni-vineri: 8.00 - 18.00.

ACCESUL iN SCOALA

Art. 10. — (1) Accesul elevilor in cladirea liceului se face prin intrérile stabilite, securizate si
monitorizate video. Intrarea la cursuri a elevilor se face prin usa dinspre curtea interioard, in intervalul
orar aferent ciclul de Tnvatamant din care face parte. Este interzis accesul parintilor in incinta campusului
odata cu elevii, exceptie facand intalnirile programate.

(2) Accesul elevilor 1n scoald se face pe baza uniformei cu emblema scolii.

(3) Elevii vor respecta culoarele de acces stabilite.

Art. 11. — Dupa ora 18.00, persoanele ramase in scoala trebuie sa aiba acordul directorului. Prezenta
in scoala in afara orelor de curs, pentru orice activitate, inclusiv pentru ore de pregatire suplimentara,
este permisd numai cu acordul directorului unitatii.

Elevii din ciclul primar, gimnazial si liceal pot parasi singuri campusul scolar dupa terminarea orelor
de curs, in baza legitimatiei emise de catre scoald, Tn urma unei solicitari scrise a parintelui / tutorelui
legal (Acord de plecare neinsotit).

Art. 12 — (1) Accesul persoanelor straine, inclusiv al parintilor/tutorilor elevilor, este permis in urma
verificarii identitatii acestora, a consemnarii in Registrul vizitatorilor la punctul de receptie .

Accesul persoanelor strdine, cu exceptia parintilor/tutorilor elevilor, se face numai dupa aprobarea
conducerii scolil.

) In cazul sedintelor cu parintii sau al oriciror activititi ce impun prezenta persoanelor striine
in scoald, organizatorii vor prezenta la punctul de control lista nominala cu participantii, cu cel putin 24
de ore in avans, aceast document fiind vizat de catre director.

Accesul persoanelor straine (parinti, reprezentanti legali, rude, parteneri etc.), numite, in continuare,
vizitatori, se va face numai pe la intrarea principald, dupd verificarea identitdtii acestora de catre
personalul delegat de conducerea scolii — paznic, profesor de serviciu, receptioner - si dupa consemnarea
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datelor de identitate (numele, prenumele, seria si numarul actului de identitate, scopul vizitei, ora intrarii
si parasirii incintei scolii) in registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de
invatdmant, primind un ecuson de VIZITATOR.

Vizitatorul are obligatia de a purta ecusonul pe toata perioada ramanerii in unitatea de invatamant si de
a-1 restitui la punctul de control in momentul parasirii acesteia.

Personalul delegat va conduce vizitatorul pana la locul stabilit pentru intdlnirile personalului scolii cu
tertil s1 anuntd persoana cu care vizitatorul solicita intilnirea (la biroul acestuia, cancelarie sau in cabinetul
metodic al scolii);

Vizitatorii au OBLIGATIA de a respecta reglementarile interne ale unitatii de iInvatdmant referitoare la
accesul in unitatea scolara si sd nu paraseasca locul stabilit pentru intdlnirea cu personalul din scoala.

Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decat cele stabilite anterior, fara acordul conducerii scolii.

Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea vizitatorilor din perimetrul scolii, de catre
paznic si/sau interzicerea ulterioara in Liceul Romano—Finlandez a vizitatorului respectiv.

3) Accesul autovehiculelor in incinta scolii este permis doar urmatoarelor cazuri:

- autoturismele personalului salariat al unitatii;

- autoturismele autoritatilor cu drept de indrumare si control;

- autovehiculele care desfasoara servicii pentru scoala;

- autovehiculele care apartin salvarii, politiei, jandarmeriei sau ale celor care asigura
interventia operativa pentru remedierea unor defectiuni ale retelelor de apa, electricitate, gaze, telefonie,
internet, etc.

Accesul auto in incinta Liceului Romano-Finlandez se face exclusiv prin prezentarea permisului de
acces.

In incinta scolii se respecta normele de legislatie rutiera in vigoare, marcajele si indicatoarele de trafic,
precum se respectd si zonele de parcare sau stationare interzise! Nerespectarea acestor reguli va fi
sanctionatd cu o amendi (50 lei) care va fi addugata la taxa de scolarizare. In cazul incilcarii regulilor in
mod repetat, se poate emite, de catre Consiliul de Administratie, un ordin de interzicere a accesului cu
autoturismul 1n incinta scolii, pe numele persoanei in cauza.

Art. 13.— (1) La intrarea 1n unitatea de invatamant vor fi asigurate urmatoarele materiale si echipamente
de protectie: covorase dezinfectante, masti de protectie (pentru cadre didactice/personal didactic
auxiliar/personal nedidactic) si substante dezinfectante pentru maini.

(2) Asistentul medical va verifica starea de sandtate a tuturor persoanelor care intrd in unitatea de
invatdmant, verificind temperatura, care nu trebuie sd depaseasca 37,2 grade Celsius. Dupd masurarea
temperaturii, atat elevii, cat si personalul unitatii de Tnvatdmant, se vor dezinfecta si vor purta o masca de
protectie pe tot parcursul timpului petrecut in interiorul Liceului Romano-Finlandez. Mastile folosite vor fi
colectate in locurile special amenajate, acestea fiind semnalizate corespunzator.

(3) Accesul 1n salile de clasa/birouri, precum si in alte Incdperi, se face urmarind traseul indicat prin
sdgeti, respectand linia rosie.

Art. 14. Persoanele cu dizabilitdti vor avea acces 1n unitatea de invatamant prin locurile special
amenajate.

Art. 15. — (1) Este interzisa intrarea in scoala a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice,
a celor turbulente sau care au intentia vaditd de a tulbura ordinea si linistea. De asemenea, este interzisa
intrarea persoanelor insotite de cdini, cu arme sau obiecte contondente, cu substante toxice, explozive-
pirotehnice, iritante lacrimogene, usor inflamabile, cu materiale cu caracter obscen sau instigator, cu

stupefiante sau bauturi alcoolice.
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(2) Fumatul este interzis 1n unitatea de invatamant.

(3) Este interzisa intrarea in unitatea de Invatdmant a persoanelor care distribuie materiale
publicitare, auxiliare, reviste, afise, precum si a persoanelor care ofera servicii diverse elevilor si
cadrelor didactice, dacd nu au in prealabil avizul semnat de cétre directorul unitétii de invatamant.

(4) Este interzisa intrarea elevilor si a persoanelor straine in cancelaria liceului fara a fi invitati de
catre un cadru didactic.

(5) Este interzisa perturbarea orelor de Educatie fizica si sport ce se desfasoara in curtea scolii sau
in sala de sport, prin patrunderea persoanelor strdine, a vizitatorilor sau a parintilor/tutorilor, fara acordul
prealabil al unitatii de invatamant.

(6) Este interzisa perturbarea orelor de curs sau a altor activitdti cu caracter educativ.

Art. 16. — (1) Elevii pot parasi unitatea in timpul desfasurarii programului scolar doar pentru motive
bine intemeiate si dovedite (adeverintd de la cabinetul medical al scolii, invoire scrisd de la
parinte/tutore, trimitere de la medicul de familie pentru rezolvarea unor probleme de sandtate). De
asemenea, elevii mai pot parasi scoala n timpul programului scolar si in cazul in care parintele/tutorele
solicitd 1n scris plecarea elevului de la cursuri, pentru rezolvarea unor probleme urgente de familie.

(2) Este strict interzisa eliminarea elevilor de la ore sau trimiterea acestora in afara campusului
scolar, fard bilet de voie semnat de catre cadrul didactic (profesor, invatator, diriginte).

CAPITOLUL III
Conducerea scolii

Art. 17. Liceul Romano-Finalndez este condus de Consiliul de Administratie, de director si directori
adjuncti. In activitatea pe care o desfasoara, Consiliul de Administratie si directorii se consulta cu:
Consiliul Profesoral, asociatia de la nivelul scolii, Consiliul reprezentativ al parintilor si Consiliul scolar
al elevilor.

SECTIUNEA 1
Consiliul de administratie

Art. 18. — (1) Consiliul de Administratie isi desfdsoard activitatea conform dispozitiilor Legii
Educatiei Nationale nr. 1/2011, art. 93 si art. 96, si Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
Consiliului de Administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar, stabilitd prin OMEN 4619/2014.

(2) Directorul este presedintele Consiliului de Administratie.

Art. 19. — Consiliul de Administratie este organ de conducere al Liceului Romano-Finalndez si este
alcdtuit din 13 membri, astfel: presedinte ACCB - fondator LRF, director, 3 directori adjuncti, directorul
de comunicare, directorul financiar, administratorul de patrimoniu, 2 cadre didactice, reprezentant al
parintilor, reprezentant al Consiliului local, reprezentant al elevilor.

- Consiliul de Administratie se Intruneste lunar, in sedinte ordinare, precum si oricand este necesar,
in sedinte extraordinare, la solicitarea presedintelui Consiliului de Administratie sau a doua treimi din
numarul membrilor Consiliului de Administratie sau a doud treimi din numarul membrilor Consiliului
Profesoral. Consiliul de Administratie este convocat si la solicitarea a doud treimi din numarul
membrilor consiliului elevilor sau doud treimi din numarul membrilor consiliului reprezentativ al
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parintilor.

- Consiliul de Administratie este legal intrunit in prezenta a cel putin a jumatate plus unu din totalul
membrilor acestuia.

-Hotararile Consiliului de Administratie se adopta cu votul a cel putin 2/3 din membrii prezenti, cu
exceptiile prevazute de legislatia in vigoare.

Art. 20. — (1) La sedintele Consiliului de Administratie In care se dezbat aspecte privind elevii,
presedintele Consiliului de Administratie are obligatia de a convoca reprezentantul elevilor, care are
statut de observator.

SECTIUNEA 11
Directorul si directorul adjunct

Art. 21.— Directorul exercita conducerea executiva a Liceului Romano-Finlandez, in conformitate cu
legislatia privind invatamantul, in vigoare, cu hotdrarile Consiliului de Administratie al unitatii de
invatamant, precum si cu prevederile prezentului regulament si reprezintd unitatea de invatamant in
relatiile cu terte persoane fizice si juridice, in limitele competentelor prevazute de lege.

Art. 22. — Ocuparea functiei de director si director-adjunct se face conform prevederilor legislatiei in
vigoare.

Art. 23. — Atributiile directorului sunt cele prevazute in art. 97, al. (2) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011 si 1n art. 21 din Regulamentul-cadru de organizare si functionarea unitétilor din invatamantul
preuniversitar.

Art. 24. — In exercitarea atributiilor si responsabilitatilor sale, directorul emite decizii, cu caracter
normativ sau individual, si note de serviciu.

Art. 25. — Directorul este presedintele Consiliului Profesoral si prezideaza sedintele acestuia.

Art. 26. — Directorul elaboreaza Planul de Dezvoltare Institutionald (PDI) si il supune spre aprobare
Consiliului de Administratie.

Art. 27. (1) Directorul prezintd anual un raport asupra educatiei in Liceul Roméno-Finlandez
aprobat de Consiliul deAadministratie, prezentat in fata Consiliului Profesoral, a comitetului
reprezentativ al parintilor/asociatiei de parinti si adus la cunostinta inspectoratului scolar.

(2) Directorul aproba vizitarea unitatii de invatamant, de catre persoane din afara unitatii, inclusiv
de catre reprezentanti ai mass-media. Fac exceptie de la aceasta prevedere reprezentantii institutiilor cu
drept de Indrumare si control asupra unitatilor de invatamant, precum si persoanele care participa la
procesul de monitorizare si evaluare a calitatii sistemului de invatamant.

Art. 28. Directorul adjunct isi desfasoara activitatea in subordinea directorului, cu care incheie
contractul de management.

Art. 29. Directorul adjunct indeplineste atributiile delegate de catre director pe perioade
determinate, pe cele stabilite prin fisa postului si preia toate prerogativele directorului in lipsa acestuia.



Art. 30. Directorul adjunct este responsabilul Comisiei de Control Managerial Intern.

Art. 31. Pe perioada exercitarii mandatului, directorul si directorul adjunct al unitétii de invatamant
nu pot detine, conform legii, functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel
local, judetean sau national.

CAPITOLUL 1V

Personalul scolii

Art. 32. — Personalul din Liceul Roméno-Finlandez este format din personal didactic, personal
didactic auxiliar si personal nedidactic.

Art. 33 (1) Competentele, responsabilitatile, drepturile si obligatiile personalului din Liceul
Romano-Finlandez sunt cele reglementate de legislatia in vigoare.

(2) Personalul din Liceul Roméano-Finlandez trebuie sa indeplineasca conditiile de studii cerute
pentru postul ocupat si sa fie apt din punct de vedere medical.

(3) Personalul din Liceul Roméano-Finlandez trebuie sa aiba o tinuta morala demna, in concordanta
cu valorile pe care trebuie sd le transmita elevilor, o vestimentatie decentd si un comportament
responsabil.

(4) Personalului din Liceul Romano-Finlandez 1i este interzis sa desfasoare actiuni de natura sa
afecteze imaginea publica a elevului, viata intima, privata si familiala a acestuia sau a celorlalti salariati
dinunitate.

(5) Personalului din Liceul Roméno-Finalndez ii este interzis sa aplice pedepse corporale, precum
si sd agreseze verbal, fizic sau emotional elevii gi/sau colegii.

(6) Personalul din Liceul Roméano-Finlandez are obligatia de a veghea la siguranta elevilor, in
incinta unitatii de invatdmant, pe parcursul desfasurarii programului scolar si a activitatilor
extracurriculare/extrascolare.

(7) Personalul din Liceul Romano-Finlandez are obligatia sa sesizeze, dupa caz, institutiile publice
de asistenta sociald/educationala specializata, directia generala de asistenta sociala si protectia copilului
in legatura cu orice incalcari ale drepturilor copilului/elevului, inclusiv in legaturd cu aspecte care fi
afecteaza demnitatea, integritatea fizica si psihica.

Art. 34. — Personalul didactic de predare este organizat 1n catedre/comisii metodice si in
colective/comisii de lucru pe diferite domenii de activitate, in conformitate cu normele legale in vigoare.

Art. 35. — Personalul didactic auxiliar este organizat in compartimente de specialitate: secretariat,
financiar- contabil, administrativ. Acestea se afla in subordinea directorului/directorului adjunct, in
conformitate cu organigrama unitatii de invatdmant.

SECTIUNEA 1
Personalul didactic

Art. 36. — Personalul didactic din Liceul Romano-Finlandez cuprinde profesori, invatatori, institutori.

Art. 37. — Personalul didactic are drepturile si obligatiile prevazute de legislatia in vigoare si de
contractele colective de munca aplicabile.

Art. 38. — Pentru incadrarea si mentinerea intr-o functie didacticd de conducere, de predare si
instruire practicd sau intr-o functie didactica auxiliard, personalul didactic are obligatia sa prezinte un
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certificat medical, eliberat pe un formular specific, elaborat de Ministerul Educatiei Nationale si
Cercetarii Stiintifice si Ministerul Sanatatii.

Art. 39. (1) Cadrele didactice care fac dovada absolvirii unui program acreditat de formare in
domeniul managementului educational, cu minimum 60 de credite transferabile, pot face parte din
corpul national de experti In management educational, iar procedura si criteriile de selectie se stabilesc
prin metodologie aprobata prin ordin al ministrului educatiei nationale.

(2) Personalul didactic are obligatia de a participa la activitdti de formare continua, in conditiile legii.

Art. 40. — Se interzice personalului didactic de predare sa conditioneze evaluarea elevilor sau
calitatea prestatiei didactice la clasd de obtinerea oricarui tip de avantaje de la elevi sau de la
reprezentantii legali ai acestora. Astfel de practici, dovedite de organele abilitate, se sanctioneaza
conform legii.

Art. 41. — In unititile de invataimant se organizeazi permanent, pe durata desfasurarii cursurilor,
serviciul pe scoala al cadrelor didactice.

Consiliul Profesoral

Art. 42. — Consiliul Profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice cu norma de baza in
Liceul Romano-Finlandez si este prezidat de catre director.

Art. 43. — Consiliul Profesoral se intruneste lunar, in sesiuni ordinare, sau ori de cate ori este
nevoie, la propunerea directorului sau la solicitarea a minimum o treime din membrii personalului
didactic. Temele pentru sedintele ordinare sunt propuse de directorul scolii si aprobate in prima
sedintd a Consiliului Profesoral de la inceputul fiecarui an scolar.

Art. 44. — Atributiile Consiliului Profesoral sunt cele prevazute in art. 98, al. (2), din Legea
educatiei nationale nr.1/2011 si in art. 58 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor
din invatdmantul preuniversitar.

Art. 45. — Participarea cadrelor didactice la sedintele Consiliului Profesoral este obligatorie; absenta
nemotivata de la aceste sedinte se considera abatere disciplinara. Directorul tine evidenta participarii
cadrelor didactice la sedintele Consiliului Profesoral, iar la trei absente nemotivate propune Consiliului
profesoral spre dezbatere sanctionarea cadrului didactic in culpa. Personalul didactic auxiliar este obligat
sa participe la sedintele Consiliului Profesoral atunci cand se discutad probleme referitoare la activitatea
acestuia si atunci cand este invitat.

Art. 46.—La sedintele Consiliului Profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta,
reprezentanti desemnati ai parintilor, ai Consiliului scolar al elevilor, ai autoritatilor locale si ai
partenerilor sociali. La sfarsitul fiecarei sedinte, toti membrii Consiliului profesoral si invitatii, in functie
de situatie, au obligatia sd semneze procesul verbal Incheiat cu aceasta ocazie; nesemnarea proceselor-
verbale ale Consiliului Profesoral se considera abatere disciplinara.

Art. 47. — Directorul numeste prin decizie secretarul Consiliului Profesoral, care are atributia de a
redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor Consilului Profesoral.

Consiliul clasei

Art. 48.

1 Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa
respectiva, un pdrinte delegat al comitetului de parinti al clasei si, pentru clasele din invatamantul
gimnazial, reprezentantul elevilor clasei respective.

?) Presedintele consiliului clasei este invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul
primar, respectiv profesorul diriginte, in cazul Invatdmantului gimnazial.

3 Consiliul clasei se intruneste cel putin o data pe semestru. El se poate intalni oricand situatia
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o impune, la solicitarea invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar, respectiv a
profesorului diriginte, a reprezentantilor parintilor si a elevilor.

Art. 49. — Consiliul clasei 1si desfasoara activitatea la nivelul fiecarei clase, avand urmatoarele
obiective:
(a) armonizarea activitatilor didactice cu nevoile educationale ale elevilor si cu asteptarile

parintilor;

(b) evaluarea corecta a progresului scolar si comportamental al elevilor;

(c) coordonarea interventiilor multiple ale echipei pedagogice, in vederea optimizarii
rezultatelor elevilor, in sensul atingerii obiectivelor educationale, stabilite pentru colectivul clasei;

(d) stabilirea si punerea in aplicare a modalitétilor de sprijinire a elevilor cu un ritm lent de
invatare;

(e) organizarea de activitati suplimentare pentru elevii capabili de performante scolare.

Art. 50. — Consiliul clasei are urmatoarele atributii:

(a) analizeaza semestrial progresul/regresul scolar si comportamental al fiecarui elev;

(b) stabileste masuri de asistenta educationald, atat pentru elevii cu probleme de Invatare sau
de comportament, cat si pentru elevii cu rezultate deosebite;

(c) stabileste notele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de frecventa si
comportamentul acestora In activitatea scolara si extrascolara, si propune consiliului profesoral validarea
mediilor la purtare mai mici decat 7,00 sau a calificativelor ,suficient" si ,,insuficient" pentru
invatamantul primar;

(d)  propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;

(e) participa la Intalniri cu parintii si elevii ori de cate ori este nevoie, la solicitarea
invatatorului/ institutorului/ profesorului pentru invatdmantul primar/profesorului diriginte sau a cel
putin 1/3 dintre parintii elevilor clasei,

1) propune invatatorului/institutorului/profesorului pentru invagdmantul primar/profesorului
diriginte, din proprie initiativa sau la solicitarea directorului ori a consiliului profesoral, dupa caz,
sanctiunile disciplinare prevazute pentru elevi, in conformitate cu legislatia n vigoare;

Art. 51. — (1) Hotararile consiliului clasei se adopta cu votul a jumatate plus 1 din totalul membrilor,
in prezenta a cel putin 2/3 din numarul acestora.

(2) Hotararile adoptate in sedintele consiliului clasei se inregistreaza in registrul de procese-verbale
ale consiliului clasei. Registrul de procese-verbale al consiliului clasei este Tnsotit obligatoriu de dosarul
care contine anexele proceselor-verbale.

(3) Mediile la purtare mai mici decat 7,00 sunt propuse spre avizare, de catre profesorul diriginte,
consiliului clasei. Avizarea se face cu votul a jumatate plus 1 din totalul membrilor, in prezenta a cel putin
2/3 din numarul acestora. Ulterior, propunerile avizate sunt Tnaintate spre aprobare Consiliului
Profesoral.

Art. 52. — Documentele consiliului clasei sunt:

a) tematica si graficul sedintelor consiliului clasei;

b) convocatoarele la sedintele consiliului clasei;

c) registrul de procese-verbale al consiliului clasei, insotit de dosarul cu anexele proceselor-
verbale.

Comisiile metodice

Art. 53. (1) Personalul didactic din Liceul Romano-Finlandez este impartit in 7 comisii

metodice/catedre pe discipline de studiu.
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Activitatea comisiei metodice/catedrei este coordonatd de seful catedrei/responsabilul comisiei
metodice, ales prin vot secret de citre membrii comisiei/catedrei. Atributiile acestuia sunt cele prevazute
in art. 67 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatdmantul preuniversitar.

Q) Atributiile comisiei metodice/catedrei sunt cele precizate in art. 66 din Regulamentul de
organizare si functionare a unitétilor din invatamantul preuniversitar.

3) Sedintele comisiei metodice/catedrei se tin lunar, dupd o tematica aprobata de directorul
scolii, sau oricand directorul sau membrii comisiei metodice considera ca este necesar. Prezenta la
activitatile comisiei metodice este obligatorie pentru membrii acesteia. Absenta nemotivata de la
sedintele comisiei metodice se considera abatere disciplinara.

4 Tematica sedintelor de catedra, proiectul de incadrare, raportul de activitate si orice hotarare
referitoare la membrii catedrei vor fi prezentate si discutate in catedra.

) Responsabilul comisiei metodice rdspunde in fata directorului si a inspectorului de
specialitate pentru activitatea profesionald a membrilor acesteia.

(6) Responsabilul comisiei metodice are obligatia de a participa la toate actiunile initiate de
director/director adjunct si de a efectua asistente la orele de curs, in special la profesorii stagiari, la cei
nou veniti in scoala sau la cei in activitatea carora se constata disfunctii in procesul de predare-invatare
sau in relatia profesor-elev.

Drepturi si obligatii ale cadrelor didactice

Art. 54. — Cadrele didactice din Liceul Romano-Finlandez au urmatoarele drepturi:

a) beneficiaza de concediu anual cu platd, in perioada vacantelor scolare, cu o durata de 45 zile
lucratoare.

Perioadele de efectuare a concediului de odihna pentru fiecare cadru didactic se stabilesc de catre
Consiliul de Administratie, In functie de interesul invatdmantului si al celui n cauza, dar cu asigurarea
personalului didactic necesar pentru desfasurarea examenelor nationale. Cadrele didactice care
redacteaza teza de doctorat sau lucrdri in interesul invatamantului pe bazd de contract de cercetare ori
de editare au dreptul la 6 luni de concediu platit, o singurd datd, cu aprobarea Consiliului de
Administratie al Liceului;

b) lanseaza proiecte si participa la desfasurarea lor;

c) dreptul la initiativa profesionala, care consta in:

econceperea activitatii profesionale si realizarea obiectivelor educationale ale disciplinelor de
invatamant, prin metodologii care respecta principiile psiho-pedagogice;

eutilizarea bazei materiale si a resurselor invatamantului, in scopul realizarii obligatiilor profesionale;

epunerea 1n practica a ideilor inovatoare pentru modernizarea procesului de nvatamant;

eorganizarea cu elevii a unor activitati extracurriculare cu scop educativ sau de cercetare stiintifica,
einfiintarea in scoald a unor laboratoare, ateliere, cabinete, cluburi, cercuri, cenacluri, formatii
artistice si sportive, publicatii, conform legislatiei in vigoare;

eparticiparea la viata scolard, in toate compartimentele care vizeaza organizarea si desfasurarea
procesului de invatdamant, conform deontologiei profesionale si, dupa caz, a Contractului colectiv de
munca;

d) cadrele didactice nu pot fi perturbate in timpul desfasurarii activitdtii didactice de nicio
autoritate scolard sau publica. Prin exceptie, nu se considera perturbare a cadrelor didactice in timpul
desfasurarii activitatii didactice interventia autoritatilor scolare sau publice 1n situatiile in care sdnatatea
fizica sau psihica a elevilor ori a personalului este pusa in pericol in orice mod, conform constatarii
personalului de conducere, respectiv in timpul exercitiilor de alarmare pentru situatii de urgenta;

e) inregistrarea, prin orice procedee, a activitatii didactice poate fi facutd numai cu acordul celui
care o conduce. Multiplicarea, sub orice forma, a inregistrarii activitatii didactice de catre elevi sau de
catre alte persoane este permisa numai cu acordul cadrului didactic respectiv;

f) personalul didactic are dreptul sa participe la viata sociala si publica, in beneficiul public si
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in interesul invatamantului si al societatii romanesti;

2) personalul didactic are dreptul sa faca parte din asociatii si organizatii sindicale, profesionale
si culturale, nationale si internationale, legal constituite, in conformitate cu prevederile legii;
h) personalul didactic poate exprima liber opinii profesionale in spatiul scolar si poate

intreprinde actiuni in nume propriu in afara acestui spatiu, dacd acestea nu afecteaza prestigiul
invatamantului si al scolii, precum si demnitatea profesiei de educator;

Art. 55. — Cadrele didactice din Liceul Romano-Finlandez au urmatoarele obligatii:
a) personalul didactic este obligat sa participe periodic la programe de formare continud
organizate de scoald/ CCD/MEN;

b) cadrele didactice sunt obligate sa participe la controlul medical anual care sa ateste starea
de sandtate necesard functiondrii 1n sistemul de invatamant;

c) este interzis cadrelor didactice sd desfasoare activitati incompatibile cu demnitatea functiei
didactice, cum sunt:

eprestarea de catre cadrul didactic a oricarei activitati comerciale in incinta scolii sau in zona
limitrofa;

ecomertul cu materiale obscene sau pornografice scrise, audio ori vizuale;

e practicarea, In public, a unor activitati cu componenta lubrica sau altele care implicd exhibarea, in
maniera obscena, a corpului;

d) cadrele didactice trebuie sa vind la timp la orele de curs sau la serviciul pe scoald, iar la
intrarea la ore sa aiba intotdeauna catalogul clasei asupra lor pentru consemnarea absentelor elevilor.
Intarzierile repetate, ale cadrelor didactice, la orele de curs, sunt considerate abateri de la acest
regulament si se sanctioneaza conform legislatiei invigoare;

e) cadrele didactice sunt obligate sa comunice elevilor notele acordate si sa le consemneze in
carnetul deelev;
f) le este interzis cadrelor didactice sd conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea prestatiei

didactice la clasa pentru obtinerea oricarui tip de avantaje de la elevi sau de la parintii/tutorii acestora;
astfel de practici, dovedite, se sanctioneaza conform legislatiei in vigoare;

2) cadrele didactice sunt obligate sa verifice la fiecare ora tinuta elevilor, iar, 1n lipsa
uniformei, elevul va fi sanctionat, prestand munca in folosul scolii (in afara orelor de curs);
h) cadrele didactice sunt obligate sa semneze zilnic condica de prezentd, indicandu-se

subiectul lectiei respective; sunt interzise orice fel de consemnari/modificari in condica de prezenta, cu
exceptia celor efectuate de catre director;

i) cadrele didactice trebuie sd prezinte conducerii scolii in maximum 15 zile lucratoare de la
inceperea anului scolar planificarile calendaristice pentru materia pe care o predau si pentru orele de
dirigentie, avizate de responsabilul comisiei metodice;

i) cadrele didactice sunt obligate sa anunte conducerea scolii in cazul absentei de la cursuri
din motive medicale, pentru a se lua masuri de suplinirea orelor;

k) cadrele didactice sunt obligate sa se imbrace decent, sa aiba o tinutd morald demna, sa-si
respecte toti partenerii educationali, sa foloseasca serviciile institutiei numai in scopurieducationale;

1) cadrele didactice trebuie sd-si acorde respect reciproc si sprijin colegilor si personalului
scolii in indeplinirea obligatiilor profesionale;

m) cadrele didactice nu trebuie sd angajeze discutii cu elevii, cu parintii sau cu alte persoane
referitoare la competenta profesionala a altor cadre didactice;

n) niciun cadru didactic nu are voie sa se substituie dirigintelui/invatatorului clasei si sa

motiveze absente, sd comunice note, sd comenteze situatii din catalog; toate aceste situatii se vor limita
la rubrica disciplinei pe care o preda;

0) la ultima ora de curs a clasei, cadrul didactic pardseste ultimul sala;

p) cadrele didactice sunt obligate sa participe la sedintele cu parintii atunci cand sunt solicitate
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de profesorii diriginti, de Invatatori sau de conducerea scolii;

Q) cadrele didactice sunt obligate sa participe la sedintele Consiliului profesoral si ale Consilului
clasei;

r) fiecare cadru didactic trebuie sa detind un portofoliu personal;

S) serviciul pe scoala este obligatoriu pentru toate cadrele didactice si reprezinta un indicator

important in evaluarea activitatii; refuzul exercitarii serviciului pe scoald se considerd abatere
disciplinara.

Art. 56. — In functie de gravitatea abaterilor, personalul didactic poate primi urmatoarele sanctiuni:

a) mustrare verbala;

b) avertisment scris;

9) ramanere peste program;

d) diminuarea salariului de baza cu pand la 10%, pe o perioada de 1-6 luni;

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invatamant;
f) desfacerea disciplinard a contractului individual de munca.

Profesorul de serviciu

Art. 57. (1) Serviciul pe scoald se organizeaza pe baza unui grafic intocmit la Inceputul fiecarui
semestru. Observatiile profesorilor de serviciu se trec in Registrul de procese-verbale incheiate cu ocazia
efectudrii serviciului pe scoala, care se completeaza la incheierea activitatii;

(2) Profesorul de serviciu este membru temporar al Comisiei de urmadrire a disciplinei elevilor si
are urmatoarele atributii:

a) vine in scoald cu 15 minute mai devreme pentru organizarea echipei elevilor de serviciu si
pentru preluarea cataloagelor; prezenta cataloagelor se consemneaza in procesul verbal predare-
primire;

b) controleaza Impreuna cu personalul de paza accesul elevilor 1n scoala la inceputul
programului si pe parcursul acestuia;

c) verifica tinuta elevilor pe toata durata programului de curs din ziuarespectiva;

d) asigurd securitatea elevilor pe durata pauzelor;

e) controleaza starea de curatenie si respectarea normelor de igiend din scoala la inceputul si la
sfarsitul orelor de curs;

f) asigurd securitatea cataloagelor, a altor documente si a aparaturii electronice din cancelarie;

i) verifica prezenta cadrelor didactice la ore si asigura suplinirea celor absente impreuna cu
directorul de serviciu;

j) verifica ordinea si disciplina in pauze;

k) ia masuri de atenuare a conflictelor aparute in scoala si informeaza conducerea scolii;

1) supravegheaza persoanele strdine intrate in scoal;

m) supravegheaza respectarea normelor de protectie a muncii, PSI si de protectie a mediului si ia
masuri operative daca este cazul;

n) in cazul producerii unor evenimente deosebite, are obligatia de a anunta conducereascolii;

0) la incheierea serviciului incheie un proces-verbal in care se consemneaza cele mai importante
evenimente.

Profesorul diriginte

Art. 58.
a Cadrele didactice care detin functia de profesor diriginte sunt desemnate de cétre Consiliul
de administratie la Tnceputul fiecarui an gcolar si numite prin decizie a directorului.

13



Q) La numirea dirigintilor se are in vedere principiul continuitatii, astfel incat o clasa sa aiba
acelasi diriginte pe parcursul unui ciclu de invatamant.

Art. 59.

1 Activitatile specifice functiei de diriginte sunt prevazute intr-o anexa la fisa postului cadrului
didactic nvestit cu aceasta responsabilitate.

Q) Planificarea activitatilor dirigintelui se realizeaza, semestrial si anual, de catre acesta,
conform proiectului de dezvoltare institutionala si nevoilor educationale ale colectivului de elevi pe care
il coordoneaza si se avizeaza de catre directorul unitatii de invatamant.

3) Profesorul diriginte 1si proiecteaza si isi desfasoara activitatea potrivit sarcinilor prevazute
de planul anual de dezvoltare institutionald al unitatii de invatdmant, in acord cu particularitatile
educationale ale clasei respective.

) Profesorul diriginte desfasoara activitati de suport educational, consiliere §i orientare
profesionald pentru elevii clasei pe care o coordoneaza. Activitatile se refera la:

a) teme stabilite Tn concordanta cu specificul varstei, cu interesele sau solicitarile elevilor, pe
baza programelor scolare in vigoare elaborate pentru aria curriculara ,,Consiliere si orientare";
b) teme de educatie pentru sanatate si de promovare a unui stil de viata sanatos, educatie rutiera,

educatie civica, educatia si pregatirea antiinfractionala a elevilor, protectie civila, educatie antiseismica,
antidrog, prevenirea si combaterea traficului de persoane, teme de prevenire a violentei etc., in
conformitate cu prevederile actelor normative si ale strategiilor nationale, precum si in baza
parteneriatelor stabilite de Ministerul Educatiei Nationale, in colaborare cu alte ministere, institutii si
organizatii.

) Dirigintele desfagoara activitati educative extragcolare, activitati pe care le stabileste dupa
consultarea elevilor si a parintilor, in concordantd cu specificul varstei si nevoilor identificate pentru
colectivul respectiv deelevi.

(6) Activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionald pentru elevii clasei pe
care o coordoneaza, sunt obligatorii si sunt desfasurate de diriginte, in cadrul orelor de consiliere si
orientare, orelor de dirigentie sau in afara orelor de curs, dupa caz. In situatia in care aceste activitati se
desfagoara in afara orelor de curs, dirigintele stabileste, consultand colectivul de elevi, un interval orar
pentru desfasurarea activitatilor de suport educational, consiliere si orientare profesionald, intr-un spatiu
prestabilit si destinat acestei activitati, cu aprobarea conducerii unitatii de invatamant. Intervalul orar este
anuntat de catre profesorul diriginte elevilor, parintilor si celorlalte cadre didactice. Planificarea orei
destinate acestor activitati se realizeaza cu aprobarea directorului unitatii de invatdmant, iar ora
respectiva se consemneaza in condica de prezentd a cadrelor didactice.

™ Profesorul diriginte are urmatoarele atributii si responsabilitati:

7.1.  organizeaza si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi;

b) activitatea consiliului clasei;

c) sedintele cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali la inceputul si sfarsitul semestrului si ori de
cate ori este cazul,

d) actiuni de orientare scolara si profesionala pentru elevii clasei;

e) activitati educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare, in scoala si in afara acesteia;

7.2.  monitorizeaza:

a) situatia la invatatura a elevilor;

b) frecventa la ore a elevilor;

c) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare si extragcolare;

e) participarea elevilor la programe sau proiecte si implicarea acestora in activitati de voluntariat;
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7.3.  colaboreaza cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte §i programe educative scolare si
extrascolare pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii specifice
activitatilor scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ, care-i implica pe
elevi;

b) cabinetul de asistentad psihopedagogica, in activitati de consiliere si orientare a elevilor clasei;

c) conducerea scolii, pentru organizarea unor activitéti ale colectivului de elevi, pentru initierea
unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme administrative referitoare la
intretinerea si dotarea salii de clasd, inclusiv in scopul pastrarii bazei materiale, pentru solutionarea unor
probleme sau situatii deosebite, aparute in legatura cu colectivul de elevi;

d) comitetul de parinti al clasei si cu parintii, tutorii sau sustinatori legali pentru toate aspectele
care vizeaza activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participa si cu alti parteneri
implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;

e) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale
elevilorclasei;
f) persoana desemnatd de conducerea unitdtii de Tnvatdmant pentru gestionarea Sistemului de

Informatii Integrat al Invatamantului din Romania (SIIIR), in vederea completirii si actualizarii datelor
referitoare la elevii clasei;

7.4. informeaza:

a) elevii si parintii, tutorii sau sustinatorii legali acestora despre prevederile Regulamentului de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant;

b) elevii i parintii acestora cu privire la reglementarile referitoare la examene/testari nationale
si cu privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor;

¢) parintii tutori sau sustinatorii legali despre situatia scolara, despre comportamentul elevilor,
despre frecventa acestora la ore; informarea se realizeaza in cadrul intalnirilor cu parintii, precum si in
scris, ori de cate ori este nevoie;

d) parintii, tutorii sau sustindtorii legali in cazul in care elevul inregistreaza peste 10 absente
nemotivate; informarea se face 1n scris;

e) parintii, tutorii sau sustinatorii legali, In scris, in legdturd cu situatiile de corigenta,
sanctionarile disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

7.5. indeplineste alte atributii stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant, in conformitate
cu reglementarile 1n vigoare sau cu fisa postului.

a) raspunde de pastrarea bunurilor cu care este dotatd sala de clasa, alaturi de elevi, parinti,
tutori sau sustinatori legali si de consiliul clasei;

b) completeaza catalogul clasei cu datele personale ale elevilor;

©) motiveaza absentele elevilor, in conformitate cu procedurile stabilite de prezentul
Regulament si de Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invatdmant preuniversitar;

d) incheie situatia scolara a fiecarui elev la sfarsit de semestru si de an scolar si 0 consemneaza
in catalog si in carnetul de elev;

e) realizeaza ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor obtinute de catre
acestia la Tnvatatura si purtare;

f) propune Consiliului de Administratie acordarea de burse pentru elevi, in conformitate cu
prevederilelegale;

g) completeazd documentele specifice colectivului de elevi pe care-1 coordoneaza, respectiv:
catalogul clasei, carnetele de elevi, fisa psihopedagogica;

h) monitorizeaza completarea portofoliului educational al elevilor;

i) intocmeste calendarul activitatilor educative extrascolare ale clasei,

j) elaboreaza portofoliul dirigintelui.
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®) Atributiile si responsabilitatile profesorului diriginte sunt si atributii si responsabilitati ale
profesorului pentru invatamant primar (invatator).

Coordonatorul de proiecte si programe educative scolare i extrascolare

Art. 60.— (1) Coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extrascolare este numit
de directorul unitatii, pe baza hotararii Consiliului de administratie, la propunerea Consiliuluiprofesoral.

?) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare coordoneaza
activitatea educativd din scoald, initiaza, organizeaza si desfasoard activitati extragcolare si
extracurriculare la nivelul unitatii de invatamant, in colaborare cu dirigintii, cu responsabilul comisiei
de 1nvatamant primar, cu consiliul reprezentativ al parintilor pe scoald/asociatia de parinti, cu
reprezentanti ai consiliului elevilor, cu consilierul scolar si cu partenerii guvernamentali i
neguvernamentali.

K)) Atributiile consilierului educativ sunt precizate in art. 69 din Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor din invatdimantul preuniversitar.

4) Activitatea desfasurata de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extragcolare se regdseste in raportul anual de activitate, prezentat in consiliul de administratie.
Activitatea educativa scolara si extragcolard este parte a planului de dezvoltare institutionald a unitagii
deinvatamant.

Comisia pentru prevenirea §i eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul
scolar si promovarea interculturalitatii

Art. 61. — La nivelul Liceului Romano-Finlandez functioneazda Comisia pentru prevenirea i
eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar §i promovarea
interculturalitatii.

Art. 62. — (1) Componenta si atributiile Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor
de coruptie si discrimindrii n mediul scolar si promovarea interculturalititii respectd reglementarile
nationale 1n vigoare.

(2) Componenta nominala a Comisiei pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar se
stabileste prin decizia interna a directorului, dupa discutarea si aprobarea ei In consiliul de Administratie.

Art. 63. — Unitatea de Tnvatimant, in cadrul Comisiei pentru prevenirea si combaterea violentei in
mediul scolar, elaboreaza si adoptd anual propriul Plan operational al unitatii scolare privind reducerea
fenomenului violentei in mediul scolar.

Art. 64. — In conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, respectiv cu prevederile Planului
cadru de actiune pentru cresterea gradului de siguranta a elevilor si a personalului didactic i prevenirea
delincventei juvenile in incinta si In zonele adiacente unitatilor de Tnvatimant, asigurarea unui mediu
securizat in unitatile de Tnvatamant se realizeaza de catre administratia publica locald, prin agentii de
pazd angajati de aceasta i, respectiv, Liceul Romano-Finlandez prin paznicii proprii.

Art. 65. — Comisia gcolard pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii exercitd urmatoarele atributii in domeniul
prevenirii, elimindrii sau sanctionarii oricarei forme de segregare scolara:

a) monitorizeaza sistematic, anual, toate formele de segregare scolara (pe toate criteriile) in unitatea
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de invatamant preuniversitar unde este constituitd, prin colectarea tuturor indicatorilor stabiliti prin
metodologiile de monitorizare a segregarii scolare, centralizarea lor la nivelul unitdtii scolare si
raportarea lor catre inspectoratul scolar judetean/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti;

b) verifica, In conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile
de segregare scolara enuntate in prezentul ordin si metodologia de prevenire si interventie in situatiile
de segregare scolard, ca la constituirea grupelor/claselor de inceput de nivel de studii (grupa de
anteprescolari sau prescolari, clasa pregatitoare, clasa a V-a, clasa a IX-a) sa se asigure mixarea elevilor
astfel Incat diversitatea sociald, etnica, culturala etc. a circumscriptiei scolare sa fie reflectatd in fiecare
grupa/clasa/cladire/ultimele doua banci/altele etc.;

¢) verifica, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile
de segregare scolara enuntate in prezentul ordin si metodologia de prevenire si interventie 1n situatiile
de segregare scolarda, modalitatea de repartizare a elevilor intre cladirile aceleiasi unitati de invatdmant
preuniversitar (acolo unde unitatea de invatamant preuniversitar isi desfasoara activitatea didactica in
mai multe cladiri);

d) verificd, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile
de segregare scolara enuntate in prezentul ordin si metodologia de prevenire si interventie in situatiile
de segregare scolard, modalitatea de repartizare a elevilor si cadrelor didactice pe clase (acolo unde
existd mai multe clase pe acelasi an de studiu);

e) verifica, In conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile
de segregare scolara enuntate in prezentul ordin si metodologia de prevenire si interventie 1n situatiile
de segregare scolara, modalitatea de repartizare a elevilor in ultimele doua banci (acolo unde este
mentinutd aranjarea spatiala a claselor pe siruri de banci);

f) verifica, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile
de segregare scolara enuntate in prezentul ordin si metodologia de prevenire si interventie 1n situatiile
de segregare scolara, reflectarea diversitatii sociale, etnice, culturale etc. in spatiul scolar si in activitatile
didactice curiculare si extracurriculare;

g) verificd, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile
de segregare scolara enuntate in prezentul ordin si metodologia de prevenire si interventie 1n situatiile
de segregare scolara, reflectarea diversitatii sociale, etnice, culturale etc. in structurile de conducere sau
organismele consultative ale unitdtilor de invatdmant preuniversitar (de exemplu, consiliile de
administratie ale unitatii de invatamant preuniversitar, comitetele de parinti etc.);

h) identifica nevoile de resurse umane necesare in procesele de incluziune educationala si recomanda
directorului unitatii scolare de invatamant preuniversitar angajarea acestor resurse umane (de exemplu
mediator scolar, consilier scolar, cadre didactice apartindnd grupurilor minoritare sau vulnerabile, cadru
didactic de sprijin etc.);

1) identificd nevoile de formare a managerilor scolari si a cadrelor didactice din unitatea de
invatamant preuniversitar in domenii legate de desegregarea scolara, abordari incluzive in educatie,
calitatea educatiei in contexte incluzive etc. si le comunica unitatii de Tnvatdmant preuniversitar;

j) elaboreazd si coordoneaza implementarea planului de desegregare scolard si incluziune
educationald in momentul in care identifica o situatie de segregare scolara;

k) raporteaza inspectoratului scolar judetean/Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti
progresul realizat in cadrul implementarii planului de desegregare scolara si incluziune educational;

1) elaboreaza proiecte avand ca obiectiv desegregarea scolara si incluziunea educationala;

m) elaboreazd planul de acomodare rezonabild si accesibilizare a unitdtii de Invatamant
preuniversitar de masa pentru incluziunea educationala a anteprescolarilor, prescolarilor si elevilor cu
dizabilitati;

n) elaboreaza si coordoneaza implementarea unor campanii de constientizare $i comunicare in
circumscripfia sa scolard pentru parinti, copii/elevi, autoritati locale si judetene pentru promovarea
educatiei incluzive de calitate, pentru promovarea interculturalitatii sau pentru actiuni de desegregare
scolara;
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0) propune conducerii unitatii scolare de invafdmant preuniversitar parteneriate cu organizatiile
neguvernamentale, autoritatile centrale, judetene si locale, cu alte organizatii specializate etc. in
domeniul desegregarii scolare si incluziunii educationale;

p) propune Comisiei de evaluare si asigurare a calitdtii de la nivelul unitatii de invatdmant
preuniversitar programe, masuri si activitati de imbunatatire a calitatii in domeniul desegregarii scolare
si incluziunii educationale.

Art. 66. — In Liceul Romano-Finlandez, se stabilesc conditiile de acces in scoald a personalului
unitatii, elevilor si al vizitatorilor prevazute in prezentul regulament la art. 10-16.

Art. 67.— (1) In urma consultarii Consiliului reprezentativ al parintilor si al Consiliului reprezentativ
al elevilor, Consiliul profesoral din fiecare unitate de nvatamant stabileste pentru elevi un semn
distinctiv. Tinuta obligatorie pentru elevii Liceului Roméno-Finlandez este prevazuta la art.115 din
prezentul regulament.

Art. 68. - (1) La nivelul Liceului Roméano-Finlandez se constituie, prin decizia directorului, data in
baza hotararii consiliului de administratie, Comisia pentru prevenirea si combaterea discriminarii si
promovarea interculturalitatii.

(2) Comisia are drept scop promovarea, in cadrul scolii, a principiilor scolii incluzive. Scoala
incluziva este o scoald prietenoasa si democratica, care valorifica diversitatea culturald, o scoala in care
toti copiii sunt respectafi si integrafi fara discriminare si excludere generate de originea etnica,
nationalitate, deficiente fizice sau mentale, origine culturald sau socio-economicd, religie, limba
maternd, convingerile, sexul, varsta, infectia HIV, apartenenta la o categorie dezavantajata sau orice
criteriu sanctionat de legislatia pentru prevenirea si combaterea discriminarii din Roméania. Prevenirea
si eliminarea fenomenului de segregare scolara, care reprezinta o forma grava de discriminare, constituie
o conditie imperativa pentru implementarea principiilor scoliiincluzive.

(3) Comisia este formatd din 3 membri: doud cadre didactice si un reprezentant al parintilor. La
sedintele de lucru ale comisiei sunt invitati sa participe, acolo unde este posibil, in calitate de observatori,
reprezentanti ai organizatiilor non-guvernamentale cu activitate in domeniul drepturilor omului.

(4) Principalele responsabilitati ale Comisiei pentru prevenirea si combaterea discrimindrii $i
promovarea interculturalitdtii sunt urmatoarele:

a) elaborarea unui plan de actiune pentru prevenirea si combaterea discriminarii §i promovarea
interculturalitatii, in scopul asigurarii respectarii principiilor scolii incluzive, in unitatea deinvatamant;
b) colaborarea cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, mediatorii scolari, Consiliul elevilor,

Directia Generala de Asistentd Sociald si Protectia Copilului, Consiliul National pentru Combaterea
Discrimindrii, organizatii nonguvernamentale Tn domeniul drepturilor omului si alti factori interesati in
scopul prevenirii si combaterii cazurilor de discriminare si a promovarii interculturalitagii;

¢) propunerea unor actiuni specifice, la nivelul claselor sau al unitatii de invatamant, care sa
contribuie la cunoasterea si valorizarea celuilalt, la promovarea interculturalitatii;

d) elaborarea si implementarea unor coduri de conduita, care sd reglementeze comportamentele
nondiscriminatorii la nivelul unitatii de invatamant;

e) identificarea si analiza cazurilor de discriminare §i inaintarea de propuneri de solutionare a
acestora, consiliului de administratie, directorului scolii sau consiliului profesoral, dupa caz;

f) prevenirea si medierea conflictelor aparute ca urmare a aplicarii masurilor ce vizeaza
respectarea principiilor scolii incluzive;

g) sesizarea autoritdtilor competente in cazul identificérii formelor grave de discriminare;

h) monitorizarea si evaluarea actiunilor intreprinse pentru prevenirea si combaterea
discriminarii §i promovarea interculturalitatii;

i) elaborarea si monitorizarea implementarii planului de desegregare, acolo unde este cazul;
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i) elaborarea, anual, a unui raport care sa contina referiri la actiunile intreprinse pentru
prevenirea discrimindrii si la rezultatele obtinute in rezolvarea cazurilor de discriminare si/sau, dupa
caz, segregare. Raportul elaborat de comisia pentru prevenirea discriminarii este inclus in raportul anual
de analiza a activitatii desfagurate de unitatea de invatdmant;

(5) Inspectoratele scolare monitorizeaza activitatea Comisiilor de combatere a discriminarii din
cadrul unitatilor de Invatamant.

Comisia de control managerial intern

Art. 69. — (1) La nivelul Liceului Romano-Finlandez se constituie, prin decizia directorului, in baza
hotararii Consiliului de administratie, Comisia de control managerial intern, in conformitate cu
prevederile Ordinului ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea codului controlului
intern/managerial, cuprinzdnd standardele de control intern/managerial la entitatile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Comisia se intruneste trimestrial sau ori de cate ori este nevoie.

Art. 70. — Comisia de control managerial intern are urmatoarele atributii:

a) asigura coordonarea deciziilor si actiunilor compartimentelor structurale ale entitatii publice;

b) organizeaza, cand necesitatile o impun, structuri specializate care s sprijine managementul
in activitatea de coordonare;

c) coordoneaza si influenteaza decisiv rezultatele interactiunii dintre salariati in cadrul
raporturilor profesionale;

d) congtientizeaza salariatii asupra consecintelor deciziilor si ale actiunilor lor asupra intregii
entitati publice;

e) organizeaza consultari prealabile, in vederea unei bune coordonari, in cadrul

compartimentelor cat si intre structurile unitati de Tnvatadmant.

Comisia pentru mentorat si dobandirea functiei didactice de profesor mentor in Liceul Romino
-Finlandez

Art. 71. Dobandirea functiei didactice de profesor mentor pentru insertia profesionala a
profesorilor/cadrelor didactice stagiari/stagiare/debutanti in Liceul Romano-Finlandez se realizeaza prin
promovarea unui interviu specific, daca sunt intrunite conditiile necesare, reglementate printr-un act
metodologic (ANEXA 1), organizat de catre conducerea Liceului Romano-Finlandez.

Art. 72. (1) La nivelul Liceului Romano-Finlandez se constituie comisia pentru mentorat compusa
dintr-un numar impar de membri (Presedinte, Secretar, membri: 2-6 persoane) avand ca atributii:

a) organizarea si desfasurarea selectiei profesorilor mentori;

b) analizarea si repartizarea profesorilor mentori catre profesorii stagiari/ debutanti;

¢) aprobarea suspendarii, la cerere, a profesorilor mentori din aceasta functie;

d) retragerea calitatii de profesor mentor.

SECTIUNEA 11
Personalul didactic auxiliar

Art. 73. — In Liceul Romano-Finlandez, personalul didactic auxiliar si nedidactic este format din:

secretar sef, bibliotecar, analist programator, administrator de patrimoniu si administrator financiar.
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Art. 74. — Personalul didactic auxiliar isi desfdsoard activitatea conform prevederilor
Regulamentului de organizare si functionare a unitdtilor de Tnvatdmant preuniversitar, ale Legii
educatiei nationale nr. 1/2011, cu actele normative subsecvente, ale Legii nr. 53/2003 modificata si
completata prin Legea nr. 40/2011 privind Codul Muncii, precum si ale altor prevederi si regulamente
in vigoare.

Art. 75. — Personalul didactic auxiliar beneficiaza de toate drepturile stipulate de legislatia in vigoare.

Art. 76. — Personalul didactic auxiliar are urmdtoarele obligatii:

a) personalul didactic auxiliar este obligat sa respecte programul stabilit pentru fiecare
compartiment; atributiile, sarcinile, competentele si responsabilitatile personalului didactic auxiliar
sunt cuprinse n fisa postului;

b) personalul didactic auxiliar este obligat sa participe la sedintele Consiliului profesoral la care
se discuta probleme legate de compartimentele in care isi desfasoard activitatea sau atunci cand sunt
solicitati sa participe de catre director;

c) personalul didactic auxiliar trebuie sa aiba o tinutd si o comportare ireprosabila in relatiile
cu cadrele didactice, elevii, parintii, personalul nedidactic, precum si cu orice persoand din afara
institutiet;

d) personalul didactic auxiliar are obligatia de a raspunde la toate solicitarile venite din partea
conducerii scolii, considerate de interes major pentru institutie;

e) Intreg personalul didactic auxiliar este obligat sa pastreze confidentialitatea datelor si
informatiilor care privesc strict institutia sau personalul institutiei;

f) personalul didactic auxiliar are obligatia de a semna zilnic condica de prezenta,
consemnand cu exactitate activitatile desfasurate in ziua respectiva;

2) intreg personalul didactic auxiliar are obligatia de a efectua la inceputul anului scolar

controlul anual de sanatate.

Art. 77. — Nerespectarea prevederilor actualului regulament, a prevederilor altor legi si regulamente
in vigoare cu referire la personalul didactic auxiliar, cat si a sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor
prevazute in fisa postului personalului didactic auxiliar, duce automat la aplicarea urmatoarelor
sanctiuni, In functie de gravitatea si numarul abaterilor:

a) observatie scrisd;

b) avertisment;

c) diminuarea salariului de baza cu pana la 10%, pe o perioada de 1-6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada de pana la 3 luni, a dreptului de inscriere la un concurs pentru
ocuparea unei functii didactice superioare ori a unei functii de conducere, de indrumare si de control;

€) destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invatdmant;

f) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca.

Art. 78. — (1) Bibliotecarul este subordonat directorului scolii.

Q) Biblioteca scolara functioneaza pe baza Regulamentului de organizare si functionare a
bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare, aprobat prin ordin al ministrului
educatiei nationale.

3) Bibliotecarul organizeaza activitatea bibliotecii, asigura functionarea acesteia si este
interesat de completarea rationala a fondului de publicatii.

“) Atributiile bibliotecarului sunt:

a) organizeaza spatiul bibliotecii si asigura functionarea acesteia potrivit normelorlegale;

b) elaboreaza si afiseaza regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii scolare, orarul
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acesteia si regulile PSI;

c) constituie, organizeaza si dezvolta colectiile bibliotecii conform normelor biblioteconomice;

d) tine evidenta fondului de publicatii;

e) raspunde eficient la cerintele de lectura si de informare ale utilizatorilor;

f) gestioneaza fondul documentar si asigura securizarea acestuia prin sisteme de supraveghere
si siguranta existente in unitatea de invatamant.

2) initiaza si deruleaza parteneriate interne si externe cu institutii de Tnvatamant, culturale,
organizatii diverse din tard sau strainatate, cu membri ai comunitatii locale, cu parintii elevilor;

h) contribuie la promovarea unei bune imagini a institutiei de invatamant;

i) indeplineste si alte sarcini prevazute in fisa postului sau trasate de directorul scolii.

5) Orarul de functionare a bibliotecii este aprobat de directorul scolii si afisat la loc vizibil.

Art. 79. — Analistul programator este subordonat directorului scolii. Acesta isi desfasoara
activitatea conform fisei postului aprobatd de director si respecta cerintele impuse In colaborarea cu
cadrele didactice. Programul de lucru al analistului programator este integrat programului secretariatului
scolii.

Art. 80. — (1) Compartimentul secretariat este condus de secretarul-sef si este subordonat
directorului.

) Secretariatul functioneaza pentru elevi, parinti, personalul scolii si pentru alte persoane
interesate, potrivit unui program de lucru aprobat de director: de luni pana joi intre 8.00 — 16.00 si vineri
intre orele 08:00 — 14:00.

Programul cu publicul este:

Marti 10.00 — 14.00; Miercuri 14.00 — 16.00; Joi 10.00 — 14.00.

3) Serviciul secretariat exercita urmatoarele responsabilitati:

a) asigurd transmiterea informatiilor la nivelul scolii;

b) intocmeste, actualizeaza si gestioneaza bazele de date de la nivelul unitétii de invatdmant;

c) inscrie si tine evidenta elevilor, pe care o actualizeazd permanent si rezolvd, pe baza
hotararilor Consiliului de administratie, problemele privind miscarea elevilor ;

d) completeazd sau verifica, dupd caz, si asigura pastrarea in conditii de securitate, utilizarea

corecta si arhivarea documentelor create si intrate in unitatea de Tnvatamant, privind situatia scolard a
elevilor si a statelor de functii ;

e) rezolva problemele tehnice specifice pregatirii si desfasurarii evaluarilor nationale, ale
examenelor de admitere si de ocupare a posturilor vacante ;
f) intocmeste, Thainteaza spre aprobarea directorului si transmite situatiile statistice si celelalte

categorii de documente solicitate de catre autoritati si institutii competente sau de cétre conducerea cu
rol de decizie sau executiva a scolii.

) intocmeste si/sau verifica avizarea documentelor/documentatiilor;

h) asigura asistenta tehnicd pentru emiterea/adoptarea actelor de autoritate sau pentru incheierea
contractelor sau a altor acte juridice care dau nastere, modifica sau sting raporturi juridice dintre scoala
si angajati, parinti sau alte persoane fizice sau juridice ;

i) pastreaza si aplica stampila unitatii, prin decizia directorului, pe documentele verificate si
semnate de persoanele in drept. Procurarea, detinerea si folosirea sigiliilor se face in conformitate cu
reglementarile stabilite prin ordinul ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice;

j) calculeaza drepturile salariale sau de alta natur;

k) intocmeste, la solicitarea directorului, statele de platd pentru toti angajatii scolii; acestea se
aproba de cétre Consiliul de administratie, cu avizul conform al Inspectoratului Scolar al Municipiului
Bucuresti;
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1) statele de personal se intocmesc de catre director, prin compartimentul secretariat, se aproba
de catre Consiliul de administratie, cu avizul conformal Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti
si se valideazd de catre ordonatorul principal de credite (directorul) la inceputul fiecarui an financiar si
ori de cate ori sunt modificari legislative.

m) secretarul completeaza fisele matricole si cataloagele de corigentd;

n) inregistreaza si verificd dosarele pentru acordarea burselor sau a altor drepturi patrimoniale
care se acorda, potrivit legii, elevilor ;

o)gestioneaza actele de studii, asigurd pastrarea si arhivarea documentelor, monitorizeaza
solutionarea corespondentei;

p) gestioneaza corespondenta unitatii;

q) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii se fac in conformitate cu
prevederile ,,Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitatile de Tnvatdmantul preuniversitar”, aprobat prin ordin al ministrului Educatiei Nationale si
Cercetarii Stiintifice nr. 3844/2016.

r) evidenta, selectionarea, pastrarea si depunerea documentelor scolare la Arhivele Nationale,
dupa expirarea termenelor de pastrare, stabilite prin ,,Indicatorul termenelor de pastrare”, aprobat prin
ordin al ministrului Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice, se fac in conformitate cu prevederile
legale;

s) intocmeste, actualizeaza si gestioneaza dosarele de personal ale angajatilor;

t) intocmeste, actualizeaza si gestioneazd procedurile activititilor desfasurate la nivelul
compartimentului, in conformitate cu prevederile legale;

u) tine legatura cu compartimentele de specialitate din cadrul Inspectoratului Scolar al
Municipiului Bucuresti, al autoritatilor publice locale sau din cadrul altor institutii si autoritati
competente in solutionarea problemelor specifice ;

V) rezolva orice alte probleme care, potrivit actelor normative in vigoare, hotararilor
Consiliului de administratie sau deciziilor directorului, sunt stabilite in sarcina sa.

Art. 81. — (1) Secretarul sef al scolii pune la dispozitia cadrelor didactice condica de prezenta,
fiind responsabil cu siguranta acesteia.

Q) Secretarul sef raspunde de integritatea si securitatea cataloagelor. La sfarsitul orelor de curs
secretarul verifica, Tmpreuna cu profesorul de serviciu, consemnand intr-un proces-verbal, existenta
tuturor cataloagelor.

3) In situatii speciale, atributiile prevazute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin delegare de
sarcini, si de catre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul unitétii de invatdmant, cu
acordul prealabil al personalului solicitat.

4) Secretariatul asigura, de regula, permanenta pe intreaga desfasurare a orelor de curs.
) In perioada vacantelor scolare cataloagele se pastreaza la secretariat.
(6) La terminarea studiilor sau in cazul transferurilor din scoala elevii trebuie sa prezinte la

secretariat o adeverinta eliberatd de bibliotecarul scolii din care sa reiasd ca nu au carti nerestituite,
precum si o declaratie a profesorului clasei conform careia elevul nu mai are alte bunuri ale scolii in
posesie (de ex.: chei, instrumente muzicale, obiecte sportive, echipamente tehnologice etc).

7 Carnetele si legitimatiile de elev se elibereaza si vizeaza doar prin intermediul dirigintilor si
invatatorilor.

3) Se interzice eliberarea adeverintelor, foilor matricole, caracterizérilor si a oricaror
documente scolare, prin conditionarea obtinerii de beneficii materiale.

Art. 82. — (1) Serviciul contabilitate este condus de directorul financiar (contabil/contabil-gef) si
este subordonat directorului scolii. Programul de lucru pentru compartimentul contabilitate este zilnic
intre 8.00 — 16.00.
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) Serviciul de contabilitate asigura si rdspunde de fundamentarea si executia bugetului, tinerea
evidentei contabile, intocmirea/transmiterea situatiilor financiare asupra fondurilor si patrimoniului
unitatii, precum si celelalte activitati prevazute de legislatia in vigoare cu privire la finantarea si
contabilitatea institutiilor.

3) Administratorul financiar are urmatoarele atributii si responsabilitati principale:

a) organizeaza, indruma, conduce, controleaza si rdspunde de desfasurarea activitatii
financiar-contabile a unitatii scolare, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

b) gestioneaza intregul patrimoniu al Liceului Romano-Finlandez, in conformitate cu
dispozitiile legale in vigoare, prezentul regulament si hotararile Consiliului de administratie;

c) intocmeste proiectul de buget si raportul de executie bugetara, conform conform legislatiei
in vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

d) organizeaza si coordoneaza contabilitatea veniturilor si cheltuielilor;

e) raspunde de consemnarea in documente justificative a oricarei operatiuni care afecteaza

patrimoniul unitatii de Tnvatamant preuniversitar si de inregistrarea in evidenta contabila a documentelor
justificative, in conformitate cu prevederile legale in vigoare ;

f) raspunde de efectuarea inventarierii generale a patrimoniului, in situatiile prevazute de lege
si ori de cate ori Consiliul de administratie considera necesar ;

2) organizeaza si participa la intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil;

h) asigura si raspunde de indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invatdmant
preuniversitar fatd de bugetul de stat, de bugetul local si fata de terti;

i) supervizeaza implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului
informational;

j) avizeaza, in conditiile legii, proiectele de contracte sau de hotarari ale Consiliului de

administratie, respectiv de decizii ale directorului, prin care se angajeaza fondurile sau patrimoniul
institutiei ;

k) asigurd si gestioneaza documentele si instrumentele financiare cu regim special ;

1) intocmegte, cu respectarea normelor legale in vigoare, instrumentele privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunile prevazute de normele
legale in materie;

m) exercitd orice alte atributii si responsabilitati, prevazute de legislatia in vigoare, de
contractele colective de munca aplicabile sau stabilite de catre director sau de catre consiliul de
administratie.

4) Alte sarcini ale membrilor seviciului contabilitate sunt stipulate in fisa postului aprobata de
director.

SECTIUNEA 111
Personalul nedidactic

Art. 83. — Personalul nedidactic sau administrativ isi desfdsoard activitatea in baza prevederilor Legii
nr. 53/2003 modificata si completatd prin Legea nr. 40/2011 privind Codul muncii.

Art. 84. — (1) Compartimentul administrativ este alcatuit din personalul administrativ al scolii (de
intretinere si Ingrijire, de paza, muncitori, etc.).

2) Serviciul de administratie este condus de administratorul de patrimoniu si este subordonat
directoruluiscolii.

3 Administratorul de patrimoniu are urmatoarele atributii siresponsabilitati:

a) gestioneaza baza materiala a unitatii de ITnvatdmant preuniversitar;
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b) coordoneaza activitatea personalului tehnic si administrativ, de intretinere sicuratenie;

c) intocmeste fisele postului pentru personalul din subordine si le prezinta directorului spre
aprobare;

d) intocmeste proiectul programului anual de achizitii cu privire la capitolul bunuri si servicii
si documentatiile de atribuire a contractelor impreuna cu compartimentul de achizitii publice;

e) face parte din comisia de receptie a bunurilor, serviciilor si lucrarilor constituita la nivelul
unitatii;

f) intocmeste fisele de magazie si tine evidenta consumurilor de materiale aprobate de factorii
de conducere, cu justificarile corespunzatoare;

2) supravegheaza realizarea reparatiilor si a lucrarilor de intretinere, igienizare, gospodarire;

h) pune in aplicare masurile stabilite de catre conducerea unitatii, pe linia securitatii si
sanatatii In munca, a situatiilor de urgenta si P.S.L;

i) realizeaza demersurile necesare obtinerii autorizatiilor de functionare ainstitutiei;

) asigurd Intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-materiale;

k) intocmeste documentatia pentru organizarea licitatiilor si monitorizeaza executia
contractelor de inchiriere incheiate de scoald cu persoane fizice sau juridice;

1) inregistreaza, pe baza aprobarii factorilor competenti, modificarile produse cu privire la

existenta, utilizarea si migcarea bunurilor si prezinta actele corespunzatoare compartimentului financiar-
contabil pentru a fi operate in evidentele si situatiile contabile;

m) propune conducerii unitdtii de invatamant calificativele anuale ale personalului din
subordine, masuri de stimulare sau sanctiuni disciplinare;

n) realizeaza demersurile necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitatii de invatamant;

0) prezintd un raport anual privind activitatea compartimentului administrativ pe linia asigurarii

integritatii si a utilizarii eficiente a patrimoniului unitatii de Invatamant preuniversitar, raport ce va fi
supus validarii consiliului de administratie, odatd cu rezultatele inventarierii anuale.
p) alte atributii prevazute 1n fisa postului.

Art. 85. — Evidenta, organizarea, actualizarea documentelor contabile, prezentarea situatiilor
financiare referitoare la patrimoniu §i administrarea bazei didactico-materiale a unitatii de invatdmant
se realizeaza in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Art. 86. — (1) Inventarierea bunurilor aflate in proprietatea sau in administrarea unitatii de
invatamant se realizeaza in conformitate cu prevederile legale, de catre comisia de inventariere, numita
prin decizia directorului.

(2) Modificarile care se opereaza in listele ce cuprind bunurile aflate in proprietatea unitagii de
invatamant se supun aprobdrii consiliului de administratie de catre director sau, dupa caz, de catre
directorul adjunct, la propunerea motivata a compartimentelor de specialitate, vizata pentru control
financiar preventiv.

Art. 87. — (1) Bunurile aflate in proprietatea unitatii de invatdmant sunt administrate de catre
consiliul de administratie.

Q) Personalul de ingrijire rdspunde de asigurarea curdteniei pentru spatiul repartizat de cétre
administrator sau director. Sarcinile Ingrijitorului sunt prevazute in fisa postului. Personalul de
ingrijire Indeplineste si alte sarcini trasate de director.

3) Paza si controlul accesului in scoald se face cu personal specializat si autorizat. Personalul de
paza si control are obligatia de a tine o evidentd riguroasa a persoanelor strdine care intra in unitate,
notind 1n Registrul vizitatorilor, care se afla permanent la punctul de control, identitatea si scopul vizitei.
Accesul persoanelor si autoturismelor in incinta scolii se face conform precizarilor art.10-16 din
prezentul regulament. Administratorul intocmeste graficul lunar de serviciu pentru personalul de paza,
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care este avizat de director.
Art. 88. — Personalul nedidactic beneficiaza de toate drepturile stipulate de legislatia in vigoare.

Art. 89. — (1) Personalul nedidactic are urmatoarele obligatii:

a) personalul nedidactic este obligat sa respecte programul zilnic stabilit de conducerea
unitatii impreuna cu seful compartimentului administrativ;

b) personalul nedidactic are obligatia de a asigura securitatea scolii, conform programului de
lucru si atributiilor din fisa postului;

c) personalul nedidactic asigura igienizarea si intretinerea scolii la nivelul sectoarelor
repartizate de administrator si In conformitate cu fisa postului;

d) personalul nedidactic are obligatia sa raspunda la toate solicitarile venite din partea
conducerii scolii, considerate de interes major pentru institutie;

e) personalul nedidactic este obligat sd aibd un comportament civilizat fata de cadrele didactice,
personalul didactic auxiliar, elevi, parinti si fata de orice persoand care intra in scoala;

f) este interzis personalului nedidactic sa utilizeze baza materiala a scolii 1n alte scopuri decat
cele legate de interesele institutiei;

2) intreg personalul nedidactic are obligatia de a efectua la inceputul anului scolar controlul
anual al starii de sanatate.

(2) Atributiile, sarcinile, competentele si responsabilitatile personalului nedidactic sunt cuprinse in
fisa postului.

Art. 90. — Nerespectarea prevederilor actualului regulament, a prevederilor altor legi si regulamente
in vigoare cu referire la personalul nedidactic, cat si a sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor
prevazute in fisa postului personalului nedidactic, atrage dupad sine aplicarea urmdtoarelor sanctiuni, in
functie de gravitatea si numarul abaterilor:

a) observatie individuala verbala;

b) avertisment scris;

c) retrogradarea din functie, cu acordarea salariului corespunzator functiei in care s-a dispus
retrogradarea, pentru o durata ce nu poate depasi 60 de zile;

d) reducerea salariului de baza cu 5-10%, pe o perioada de 1-3 luni;

e) desfacerea disciplinard a contractului individual de munca.

CAPITOLUL V
Beneficiarii primari ai invatamdantului preuniversitar — Elevii
a. FRECVENTA ELEVILOR

Art. 91. (1) Dobandirea calitatii de beneficiar primar al educatiei se face prin inscrierea intr-o unitate
de invatamant.

1 Inscrierea se aproba de citre conducerea unititii de invatimant cu respectarea prezentului
Regulament si a altor reglementari specifice, urmare a solicitarii scrise primite din partea parintilor,
tutorilor sau sustinatorilor legali.

Art. 92. (1) Inscrierea, in clasa pregatitoare si a V-a, se face conform metodologiei aprobate prin
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ordin al ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice.
Q) In situatia in care, pe durata clasei pregatitoare ori a clasei I, elevul acumuleazi absente urmare
a unor probleme de sanatate sau se observa, din cauza Inscrierii anticipate din punct de vedere al varstei,
manifestdri de oboseald sau de neadaptare scolard, parintii, tutorii sau sustinatorii legali pot depune la
unitatea de Invatdmant o solicitare de retragere a copilului in vederea reinscrierii in clasa pregatitoare,
respectiv in clasa [ in urmatorul anscolar.

3 In situatia solicitarii de retragere mentionate la alin. (2), unitatile de invatimant vor consilia
parintii, tutorii sau sustinatorii legali privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al elevului
si 1i vor informa ca solicitarea nu poate fi solutionatd decat in situatia in care evaluarea dezvoltarii
psihosomatice atesta necesitatea reinscrierii in clasa pregatitoare, respectiv in clasa 1.

4) Evaluarea dezvoltarii psihosomatice a elevilor, mentionata la alineatul (3), se efectueaza sub
coordonarea Centrului judetean/al municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationala.

Art. 93. (1) Frecventa elevilor la cursuri este obligatorie. Intrarea in scoala se face cu 15 minute
inaintea primei ore, numai pe baza uniforma cu insemnele scolii, carnet de elev sau legitimatie,
vizat/a de conducerea liceului. Tricoul cu emblema liceului trebuie purtat zilnic, obligatoriu, de cétre toti
elevii scolii, exceptie facand:

. Ziua de nastere a elevului
o Ultima Vineri din luna
J Ora de Educatie fizica

Echipament ora de Educatie fizica

J Pantaloni/colanti culoare inchisa
o Tricou alb
o Incaltaminte sport (elevii nu pot participa la ora de Educatie fizici daci nu au inciltiminte

corespunzatoare, prin urmare raman pe banca, in sala de sport sub supravegherea profesorului).

In fiecare clasa de scoala existd obligativitatea purtarii incaltimintei de interior atunci cind vremea o
impune. La vestiarul elevului este obligatorie depozitarea unor haine potrivite vremii ploioase (cizme
impermeabile, pelerind, umbrela).

(2) Suspendarea temporard a activitatii scolare decisd de comun acord cu consiliul clasei si supusa
consultarii parintilor, poate fi dispusa prin anuntul oficial al unui reprezentant al scolii.

(3) Neprezentarea la activitatea extracurriculard propusa nu aduce dupa sine consecinte in
performanta elevului. Gasirea unei solutii optime se realizeaza de comun acord intre parinte si profesorul
clasei.

Art. 94. - (1) Motivarea absentelor se efectueazd numai de invatator/diriginte pe baza actelor
justificative in ziua prezentarii acestora.

Q) In cazul elevilor minori, parintii, tutorii sau sustindtorii legali au obligatia de a prezenta
personal 1nvatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar/profesorului diriginte
actele justificative pentru absentele copilului sau.

3) Actele pe baza carora se face motivarea absentelor sunt:

- adeverinte eliberate de medicul pediatru, de medicul de familie sau de la medicul specialist,
vizate de medicul scolar;

- adeverinta sau certificat medical, eliberate de institutia spitaliceasca, in cazul in care elevul a
fost internat;

- cererea scrisd a parintilor/tutorelui legal, adresata invatatorului/institutorului/profesorului,
pentru invdtdmantul primar, sau profesorului diriginte, pentru invdtdmantul gimnazial, avizatd de
director, pentru situatii familiale deosebite, dar nu mai mult de 3 ori pe semestru (cererea se depune
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la educator/invatator/diriginte nainte de a efectua absentele sau, in cazuri de fortd majora, imediat dupa
efectuarea absentelor).

Pentru a fi considerate valabile, adeverintele medicale trebuie sa contina in mod vizibil numele si
parafa medicului, numele cabinetului medical sau al spitalului, diagnosticul. in cazul in care se constata
falsuri, actele prezentate sunt considerate nule, iar elevul in cauza este sanctionat in conformitate cu
preverile legale.

4) Motivarea absentelor se face de profesorul diriginte/invatator/educator in maximum 7 zile de
la reluarea activitatii, iar actele doveditoare se pastreaza de diriginte pe tot parcursul anului scolar. Daca
actele doveditoare nu sunt prezentate in termenul prevazut acestea nu mai pot fi utilizate In motivarea
absentelor.

5) Nerespectarea termenului prevazut la alin. (5) atrage, de reguld, declararea absentelor ca
nemotivate.

Art. 95. Directorul unitatii de Invatdmant aprobd motivarea absentelor elevilor care participa la
olimpiadele scolare nationale, internationale, la concursurile profesionale, la nivel local, regional si
national, la cererea scrisd a profesorilor indrumatori/insotitori.

Art. 96. Se interzice cadrelor didactice eliminarea elevilor de la orele de curs. Elevii care
perturba orele de curs vor fi pusi in discutia Consiliului clasei pentru a fi sanctionati.

Art. 97. Parasirea, de catre elevi a spatiilor de invatdmant (sald, laborator, scoald), in timpul orelor
de curs, se face numai in cazuri de for{d majora, cu aprobarea directorului si cu acordul parintilor.

b. DREPTURILE ELEVILOR

Art. 98.

1) Elevii Liceului Romano-Finlandez se bucura de toate drepturile constitutionale, de drepturile
prevazute in Statutul elevului, precum si de egalitate in toate drepturile conferite de calitatea de
beneficiar primar al educatiei.

) Conducerea si personalul din unitatea de invatdmant au obligatia sd respecte dreptul la
imagine alelevilor.

3 Nicio activitate organizatd in unitatea de Tnvatdmant nu poate leza demnitatea sau
personalitatea elevilor.

4) Conducerea si personalul din unitatea de invatamant nu pot face publice date personale ale
beneficiarilor primari ai educatiei, rezultatele scolare, respectiv lucrari scrise/parti ale unor lucrari scrise
ale acestora - cu exceptia modalitatilor prevazute de reglementarile in vigoare.

Art. 99. Elevii beneficiaza de drepturile prevazute in Statutul elevului, capitolul al Il-lea, art. 6 — 13,
de drepturile prevazute in Capitolul Il al Legii nr.272/2004 si de protectia speciala prevazuta in
capitolele 111, 1V, V si VI ale Legii nr. 272/2004.

Art. 100. (1) Elevii pot utiliza gratuit, sub indrumarea profesorilor, baza materiald de care dispune
unitatea de invatamant.
(2)In timpul scolarizarii, elevii beneficiaza de asistenta psihopedagogica si medicald gratuita.

Art. 101. Elevii din Tnvatamantul de stat si particular au dreptul sa fie evidentiati si sa primeasca
premii $i recompense pentru rezultatele deosebite la activitatile scolare si extragcolare, precum si pentru
atitudine civica exemplara.
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Art. 102. Elevii au dreptul sa opteze, conform legii, pentru tipul si forma de invatamant pe care o
vor urma si sa aleaga parcursul scolar corespunzator intereselor, pregatirii si competentelor lor. Pentru
elevii minori, acest drept se exercitd de catre parinti/tutori legali.

Art. 103. Elevilor din Invatimantul preuniversitar de stat si particular le este garantatd, conform
legii, libertatea de asociere in cercuri si asociatii stiintifice, culturale, artistice, sportive sau civice, care
se organizeaza si functioneaza pe baza unui statut propriu, aprobat de directorul unitatii de invatdmant.

Art. 104. Scoala garanteaza libertatea de reuniune a elevilor conform Conventiei cu privire la
drepturile copilului si art. 10 din Statutul elevului si prezentul regulament. Grupul de initiativd va
formula o cerere (cu minimum 1 sdptdmana inainte), din care sa reiasa:

- componenta grupului (nume, prenume, clasa)

- conducatorul activitatii

- data desfasurarii

- locul desfasurarii actiunii

- garantiile privind asigurarea securitatii persoanelor si bunurilor

- angajamentul de a respecta prevederile din Regulamentul Liceului Roméno-Finlandez.

Cererea va fi avizata de coordonatorul de proiecte si programe si de presedintele Consiliului
elevilor, care va desemna un membru al sdu care sa raspunda de actiunea respectiva.

Art. 105. Elevii au dreptul sd participe la activitatile extrascolare organizate de unitatea de
invatamant, precum si la cele care se desfasoara in palatele si cluburile elevilor, bazele sportive, de
agrement, taberele si unitatile conexe inspectoratelor scolare, In cluburile si asociatiile sportive, cu
respectarea prevederilor regulamentelor de functionare a acestora.

Dreptul la reuniune se exercitd in afara orarului zilnic, iar activitatile pot fi sustinute in unitatea de
invatamant numai cu aprobarea directorului, la cererea grupului de inifiativa. Aprobarea pentru
desfasurarea actiunilor va fi conditionatd de acordarea de garantii privind asigurarea securitdtii
persoanelor si a bunurilor de citre organizatori. In cazul in care continutul activitatilor care se desfasoara
in unitatea de invatamant de stat si particular contravine principiilor sus-mentionate, directorul unitagii
de Invatamant poate suspenda sau poate interzice desfasurarea acestor activitati. Orice activitate se va
desfasura sub supravegherea unui cadru didactic (cel putin) care va raspunde de securitatea persoanelor
si a bunurilor scolii.

Art. 106. In unititile de invatamant de stat si particular este garantati, conform legii, libertatea
elevilor de a redacta si difuza reviste/publicatii scolare proprii.

In cazul in care aceste reviste/publicatii contin elemente care afecteaza siguranta nationala, ordinea
publicd, sandtatea si moralitatea sau drepturile si libertatile cetdtenesti, prevederile prezentului
regulament si ale Regulamentului de organizare si functionare al unitatilor de Tnvatamant preuniversitar,
directorul va suspenda editarea si difuzarea acestora.

c. RESPONSABILITATILE ELEVILOR / COMPORTAMENTUL ELEVILOR
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Art. 107.

(1) Elevii au obligatia de a frecventa cursurile, de a se pregati la fiecare disciplina si la fiecare
evaluare/sesiune de examene organizata de scoald. Toti elevii Liceului Romano-Finlandez au obligatia
sd respecte :

a) prezentul Regulament, Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de
invatdmant preuniversitar (ROFUIP) si Statutul elevului;

b) regulile de circulatie;

¢) normele de securitate i a sanatatii In munca, de prevenire si de stingere a incendiilor;

d) normele de protectie civila;

e) normele de protectie a mediului.

() Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev, sa-1 prezinte cadrelor didactice
pentru consemnarea notelor, precum si parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, pentru informare 1n
legétura cusituatia lor scolara.

3) Elevii au obligatia de a respecta indatoririle/obligatiile prevazute in Statutul elevului,
capitolul al Ill-lea, art.4.

4) Elevii trebuie sa foloseascad un limbaj respectuos atat fata de colegi, cat si fatd de adulti. Sunt
interzise cuvintele si gesturile obscene, poreclele si jignirile. Este Tncurajat respectul fata de oameni si
fata de spatiul utilizat. Prin urmare, orice obiect deteriorat va fi inlocuit de cétre familia elevului culpabil.

3) La inceputul anului scolar, fiecare profesor va initia discutii cu elevii despre asteptari si norme

de conduita la nivelul clasei, pentru a incuraja comportamentele potrivite si a constientiza consecintele
propriilor actiuni.

Art. 108. Este interzis elevilor din Liceul Romano-Finlandez:

a) sa distrugd documentele scolare: cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din
portofoliu educational etc.;

b) sa deterioreze bunurile din patrimoniul scolii (materiale didactice si mijloace de invatamant, carti
de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatdmant etc.);

¢) sd aduca si sa difuzeze 1n unitatea de invatdmant materiale care, prin continutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationald a tarii, care cultiva violenta siintoleranta;

d) sd organizeze §i sd participe la actiuni de protest, care afecteazd desfasurarea activitatii de
invatdmant sau care afecteaza participarea la programul scolar;

e) sa blocheze caile de acces in spatiile de invatamant;

f) sd detind, sd consume sau sd comercializeze, in perimetrul unitatii de invatdmant si in afara
acestuia, droguri, substante etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari si sa participe la jocuri de noroc;

g) sa introduca si/sau sa facd uz in perimetrul unitatii de invatdmant de orice tipuri de arme sau de
alte produse pirotehnice cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si spray-uri
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si
psihica a beneficiarilor directi ai educatiei si a personalului unitatii de invatamant;

h) sa posede si/sau sa difuzeze materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

i) sd utilizeze telefoanele mobile/smart watch in timpul orelor de curs, al examenelor si al
concursurilor; prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in timpul
orelor de curs, doar cu acordul cadrului didactic, in situatii de urgentd sau daca utilizarea lor poate
contribui la optimizarea procesului instructiv-educativ. Telefoanele care sunt folosite in timpul
programului, fara acordul cadrului didactic, vor fi depozitate in scoald, sub supravegherea personalului
didactic si vor fi restituite parintilor peste o saptdmana. Scoala nu asigura securitatea telefoanelor mobile
si nici a altor obiecte de valoare aflate asupra elevilor.

Dispozitivele electronice de comunicare pot fi un factor disturbator in sala de clasd. Prin urmare,
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elevilor de gimnaziu si de liceu nu le este recomandata folosirea tehnologiei reprezentata de: tablete,
telefoane, smartwatch, ipod, ipad in timpul programului scolar; aceste obiecte pot fi depozitate intr-o cutie
in sala de clasa, pana la terminarea orelor, ele putind fi utilizate pe durata pauzelor. Scoala nu 1si asuma
responsabilitatea pentru pierderea sau deteriorarea acestora, prin urmare recomandam ca obiectele
mentionate anterior si nu fie aduse in incinta scolii. In cazul mentionat anterior, daca parintele doreste si
transmita un mesaj copilului sau, acesta poate lua legatura cu profesorul clasei.

In scoala noastra, elevii ciclului prescolar si primar pot detine in timpul programului de scoald un
dispozitiv de comunicare doar in situatia in care pleaca neinsotiti de la scoald (in baza Acordului de plecare,
semnat de parinte). Telefonul va fi Tnmanat profesorului la venirea la scoala si va fi recuperat la plecare.
Elevilor le este interzis:

j) sd inregistreze activitatea didacticd; prin exceptie de la aceastd prevedere, este permisa
inregistrarea, doar cu acordul cadrului didactic, in cazul in care aceasta activitate poate contribui la
optimizarea procesului instructiv- educativ;

k) salanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in perimetrul unitatii
de invatamant;

1) sd aiba comportamente jignitoare, de intimidare, de discriminare si atitudini ostentative si
provocatoare;

m) sd aduca jigniri si sd manifeste agresivitate in limbaj si in comportament fatd de colegi si fata de
personalul unitatii de invatdmant sau sa lezeze in orice mod imaginea publica a acestora;

n) sd provoace, sa instige si sd participe la acte de violenta in unitate si in afaraei;

0) sd paraseasca incinta unitatii de invatamant in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fara
avizul profesorului de serviciu sau al Invatatorului/institutorului/profesorului, pentru invatdmantul
primar, ori al profesorului diriginte, pt. invatdmantul gimnazial si liceal,

p) sd aibd o atitudine care constituie o amenintare la adresa sigurantei celorlalti elevi si/sau a
personalului unitatii de invatamant.

Art. 109. Indiferent de momentul si de locul in care se afla, elevii trebuie sa aiba un comportament
civilizat, corect, dovedind prin aceasta ca respecta regulile stabilite la nivelul scolii in care invata.

Art. 110. Relatiile dintre elevi in general, dintre baieti si fete in special, trebuie sa se bazeze pe
respect reciproc, sa se foloseasca un limbaj civilizat si adecvat varstei, sa nu se recurgd la gesturi
indecente.

Art. 111. (1) Se interzice introducerea si utilizarea in cladirea scolii a bicicletelor, motoretelor,
skateboard-urilor, patinelor cu rotile, a cartilor de joc, table sau sah etc. (altfel decat in cadrul unor
activitati organizate sau cu acordul profesorilor de la clasa).

in cadrul activitatilor organizate, la care elevii participa cu biciclete, motoare, skateboard, role etc,
acestia sunt obligati sd poarte echipament de protectie.

Art. 112. Se interzice pirisirea institutiei in timpul orelor de curs/pauzelor. In cazuri
exceptionale, elevul este obligat sa solicite permisiunea profesorului diriginte, care il poate Invoi pe
propria raspundere, Tnsa numai cu acceptul parintilor.

In situatia in care dirigintele nu este prezent in scoald, elevul poate cere acordul directorului, care
solicita acordul telefonic al familiei elevului in cauza.

Art. 113. Elevilor 1i se interzice sa-si insugeascd bunuri, obiecte sau bani care nu le apartin.

Art. 114. Se interzice elevilor sd organizeze in scoala activitati politice si/sau propaganda politica,
activitati de prozelitism religios sau ocult.
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[INUTA ELEVILOR

Art. 115.

(D) Prin aplicarea Legii nr. 35/2.03.2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de Invatamant,
se stabileste urmatoarea tinuta obligatorie pentru elevii Liceului Romano-Finlandez:

» fetele fustd, pantalon, tricou/bluza cu insemnele LRF;

» baietii: pantalon , tricou/bluza cu insemnele LRF;

= Toti elevii scolii vor purta emblema Liceului Roméino-Finlandez.

() Elevii vor avea o tinuta ingrijita si decenta :

* nu vor purta accesorii $i imbracaminte indecenta sau stridentd. Nu vor avea inscriptii cu mesaje
triviale sau discriminatorii

3) La ora de Educatie fizica, elevii trebuie sa se prezinte cu echipament sportiv care consta n:
tricou alb si pantalon sport negru/bleumarin. Elevii care vin fara tinuta obligatorie nu vor participa la
activitate, insd vor ramane in sala de sport.

d. PASTRAREA BUNURILOR SCOLII

Art. 116. Mobilierul din silile de clasa, din laboratoare, sala de sport si terenul de sport, materialul
didactic aflat in dotarea scolii trebuie folosite cu responsabilitate, sa fie conservate, reparate si
imbogatite.

Art. 117.

(1) Elevii care deterioreaza bunurile din dotarea scolii au obligatia sa repare sau sa Tnlocuiasca (dupa
caz) obiectele deteriorate sau s achite contravaloarea pagubelor produse. In cazul in care
vinovatul nu a fost identificat, rdspunderea revine colectivului care a folosit sala sau materialul
respectiv.

(2) Elevii care nu returneaza un bun al scolii pe care I-au avut in folosinta, vor achita contravaloarea
acestuia, conform devizului contabil.

(3) Pierderea cheii de la vestiarul scolii se sanctioneaza cu suma de 100 de lei.

(4) Deteriorarea / vandalizarea unuia dintre vestiarele scolii conduce la plata Intregului set de 6
vestiare.

Art. 118.

(D) Elevii au obligatia mentinerii curdteniei in salile de clasa, laboratoare, sala de sport, holuri,
grupuri sanitare precum si in curtea scolii.

) Elevii au obligatia de a utiliza cu grija manualele scolare.

Art. 119. Serviciul elevilor se desfasoara astfel:
a)Serviciul pe clasa

» Dirigintii/invatatorii vor stabili grupe de cate 2 elevi care vor efectua zilnic serviciul pe clasa.
= Elevii de serviciu au urmatoarele atributii:

> se prezinta la cursuri cu 15 minute Tnainte de inceperea acestora si parasesc ultimii sala de
clasa

> asigurd creta/marker si stergerea tablei

> asigura pastrarea curateniei in clase in timpul programului atentionand elevii care produc
dezordine simizerie

> verifica prezenta la ore a colegilor de clasa si comunica profesorilor numele elevilor absenti
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> in timpul activitatii care se desfasoara in cabinete, laboratoare, etc., elevii de serviciu incuie
clasa. Bunurile de valoare nu se lasa in sala de clasa.

Recompense

Art. 120. - Elevii care obtin rezultate remarcabile in activitatea scolara si extrascolara si se
disting prin comportament exemplar pot primi urmatoarele recompense:

a) evidentiere in fata colegilor clasei;

b) evidentiere, de catre director, in fata colegilor de scoala sau in fata consiliului profesoral;

c) comunicare verbala sau scrisa adresata parintilor, Tn care se mentioneaza faptele deosebite
pentru care elevul este evidentiat;

d) stimulente materiale acordate din veniturile proprii ale unitatii de invatdmant sau de
sponsori;

e) premii, diplome, medalii;

f) recomandare pentru trimiterea, cu prioritate, in excursii sau 1n tabere de profil din tara si din
strainatate;

Art. 121. - Performanta elevilor la olimpiadele si la concursuri nationale pe discipline se poate
recompensa financiar sau prin participarea la o excursie/tabara gratuita.

Art. 122.

1) La sfarsitul anului scolar, beneficiarii primari ai educatiei pot fi premiati prin acordarea de
diplome pentru activitatea desfasurata si/sau rezultatele obtinute.

(2) Acordarea premiilor se face la nivelul unitatii de invatdmant, la propunerea
invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatdmantul primar, a profesorului diriginte, a
consiliului clasei sau a directorului scolii.

3 Diplomele se pot acorda:

(a) pentru rezultate deosebite la invétatura, sau pe discipline/module de studiu, potrivit
consiliului profesoral al unitatii; numarul diplomelor pe care un elev le poate primi nu este limitat; elevii
care primesc diplome pe discipline/module de studiu sunt selectati numai dintre aceia care au obtinut
media 10 anuala sau calificativul "Foarte bine" la disciplina/modulul respectiva/respectiv;

(b) pentru alte tipuri de performante: pentru purtare, pentru o relationare corespunzatoare cu
colegii, pentru alte tipuri de activititi sau preocupari care merita sa fie apreciate.

4) Elevii din invatamantul gimnazial, liceal pot obtine premii daca:

(a) au obtinut primele trei medii generale pe clasa si acestea nu au valori mai mici de 9.00;
pentru urmatoarele trei medii se pot acorda mentiuni;

(b) s-au distins la una sau la mai multe discipline/module de studiu;

() au obtinut performante la concursuri, festivaluri, expozitii si la alte activitati extrascolare
desfagurate la nivel local, judetean/al municipiului Bucuresti, national sau international;

(d) s-au remarcat prin fapte de 1naltd tinutd morala si civica,

(e) au inregistrat, la nivelul clasei, cea mai buna frecventa pe parcursul anului scolar.

5) Pot fi acordate premii si pentru alte situatii prevazute de Regulamentul de organizare si

functionare al unitatii de invatamant.

Art. 123. - Unitatea de invatamant poate stimula activitatile de performantd inalta ale
copiilor/elevilor la nivel local, national si international, prin alocarea unor premii, burse, din partea
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consiliului reprezentativ al parintilor, a fundatiilor stiintifice si culturale, a comunitatii locale etc.

e.  SANCTIUNI

Art. 124.

€)) Elevii din sistemul de invatamant de stat, particular si confesional autorizat/acreditat, care
savarsesc fapte prin care se Incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare, vor fi
sanctionati in functie de gravitatea acestora.

) Sanctiunile care se pot aplica elevilor din Liceul Romano-Finlandez sunturmatoarele:

a) observatia individuala;

b) mustrare scrisa;

in urma a 3 atentioniri (de acelasi tip) primite in platformai de citre elev, acestuia i se va
intocmi MUSTRAREA SCRISA NR. 1. Dacii respectivul comportament se repeti de inci 3 ori, i se
va intocmi MUSTRAREA SCRISA NR. 2. Dacii elevul a primit douii mustriri scrise si face parte
dintr-una dintre echipele scolii, el va fi eliminat din echipa pe o perioada limitata (vezi anexa 1).
Daci elevul continui si se abatii de la regulament, i se va intocmi ULTIMA MUSTRARE SCRISA,
care poate atrage dupa sine exmatricularea acestuia din unitatea noastra de invatimant.

¢) mutarea disciplinara la o clasa paralela (daca normele in vigoare permit acest lucru), din
aceeasi unitate de invitimant, pe o perioada limitata, stabilita in functie de gravitatea faptei
comise;

3) Toate sanctiunile aplicate elevilor sunt comunicate in scris parintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali.

(€)) Observatia individuala nu este insotitd de scaderea notei la purtare.

Q) Mustrarea scrisa poate fi insotitd de scaderea notei la purtare.

(6) Mutarea disciplinara la o clasa paralela, din aceeasi unitate de invatdmant si eliminarea de
la cursuri pe o perioada de 1-3 zile sunt sanctiuni insotite de scdderea notei la purtare.

Art. 125. In caz de nerespectare a reglementarilor prezentului Regulament, se vor aplica
sanctiunile disciplinare prevazute la art. 124 (2), dupa cum urmeaza:

1. pentru Incélcarea art. 108 a, se vor pune 1n aplicare urmatoarele sanctiuni: mustrare scrisa si
scaderea notei la purtare la nota 7.

2. pentru incdlcarea art. 108 b, se vor pune 1n aplicare urmatoarele sanctiuni:

» la prima abatere, mustrare scrisd, nsotitd sau nu de scaderea notei la purtare, in functie de
gravitatea faptei;

» de la a doua abatere, mustrare scrisa si scdderea notei la purtare cu 1 punct pentru fiecare
incalcare a regulamentului

» elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de invatdmant sunt
obligati sd acopere, in conformitate cu prevederile art. 1357-1374 din Codul Civil, toate cheltuielile
ocazionate de lucrarile necesare reparatiilor sau, dupa caz, sa restituie bunurile sau sa suporte toate
cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate sau sustrase.

» in cazul distrugerii sau deteriorarii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc
manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de studiu si tipului de manual
deteriorat. In caz contrar, elevii vor achita contravaloarea manualelor respective; elevii nu pot fi
sanctionati cu scaderea notei la purtare pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor scolare.

3. pentru incalcarea art. 108 c, d, e se vor pune in aplicare urmatoarele sanctiuni:

» la prima abatere, observatie individuala
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» la a doua abatere, mustrare scrisd, insotita sau nu de scaderea notei la purtare, in functie de
gravitatea faptei;

» de la a treia abatere, mustrare scrisa si scaderea notei la purtare cu 1 punct pentru fiecare
incélcare a regulamentului.

4. pentru incdlcarea art. 108 f, se vor pune in aplicare urmatoarele sanctiuni, pentru elevii care
detin si consuma alcool, tigari si droguri in perimetrul scolii:

» mustrare scrisd, sanctiune insotitd de scaderea notei la purtare sub nota 6, in functie de gravitatea
faptei

» mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant, sanctiune insotita de
scaderea notei la purtare sub nota 6, in functie de gravitatea faptei

5. pentru incélcarea art. 108 g, se vor pune in aplicare urmatoarele sanctiuni pentru elevii care
detin si introduc arme (neletale sau letale) in perimetrul scolii:

» mustrare scrisd, sanctiune insotitd de scaderea notei la purtare sub nota 6; Liceul Romano-
Finlandez are obligatia sa anunte organele statului (politie, parchet, etc.) pentru desfasurare de anchete
si gdsirea tuturor vinovatilor.

» Daca elevii s-au implicat in acte de violenta fizica sau ,,intimidari” cu ajutorul armelor, sanctiunea
este mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant, insotita de scaderea notei
la purtare la nota 3.

6. pentru incalcarea art. 108 h, se vor pune 1n aplicare urmatoarele sanctiuni: mustrare scrisa,
sanctiune 1nsotitd de scaderea notei la purtare la nota 6.

7. pentru incalcarea art. 108 i) si j), se vor pune in aplicare urmatoarele sanctiuni: observatie
individuala la prima abatere, mustrare scrisa si scaderea notei la purtare cu 1 punct la a doua abatere,
mustrare scrisa si scaderea notei la purtare cu 2 puncte la a treia abatere.

8. pentru incdlcarea art. 108 k-p, se vor pune in aplicare urmatoarele sanctiuni: la prima abatere
observatie individuala, de la a doua abatere mustrare scrisa si scaderea notei la purtare cu cate 1 punct
pentru fiecare incalcare a regulamentului, cat si munca in folosul scolii.

9. pentru incdlcarea art. 108, se vor pune in aplicare urmatoarele sanctiuni:

» observatie individuald la prima abatere

» mustrare scrisd la a doua abatere, insotitd sau nu de scaderea notei la purtare

» de la cea de-a treia abatere, mustrare scrisd insotita de scaderea notei la purtare cu cate 1 punct
pentru fiecare incalcare a art. 109 din prezentul regulament.

10. pentru incalcarea art. 110 se vor pune in aplicare urmatoarele sanctiuni:

» observatie individuald la prima si la a doua abatere

» mustrare scrisd de la a treia abatere, sanctiune insotita de scaderea notei la purtare cu 1 - 3 puncte,
in functie de gravitatea faptei

11. pentru incalcarea art. 111 se vor pune 1n aplicare urmatoarele sanctiuni:

» pentru prima abatere, observatie individuala; obiectele interzise vor fi depozitate in scoald, sub
supravegherea personalului didactic si vor fi restituite parintilor la sfarsitul programului scolar al zilei
respective.

» mustrare scrisa la a doua abatere, insotita sau nu de scaderea notei la purtare

» de la cea de-a treia abatere, mustrare scrisa Insotita de scaderea notei la purtare.

12. pentru incélcarea art. 112 se vor pune in aplicare urmatoarele sanctiuni:

= observatie individual a la prima abatere

» mustrare scrisd la a doua abatere, insotitd sau nu de scaderea notei la purtare

» de la cea de-a treia abatere, mustrare scrisd insotitd de scdderea notei la purtare cu cate 1 punct
pentru fiecare Incdlcare a art. 112 din prezentul regulament.

13. pentru incalcarea art. 113 se vor pune in aplicare urmatoarele sanctiuni:

» Mustrare scrisa si scdderea notei la purtare la nota 4

= elevii care se fac responsabili de sustragerea bunurilor, obiectelor sau banilor care nu le apartin
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sunt obligati sa acopere, in conformitate cu prevederile art. 1357-1374 din Codul Civil, toate cheltuielile
ocazionate de lucrarile necesare reparatiilor sau, dupa caz, sd restituie bunurile sau sa suporte toate
cheltuielile pentru Inlocuirea bunurilor deteriorate sau sustrase.

» Scoala va informa organele de politie cu privire la furt si autorul furtului.

14. pentru incdlcarea art. 114 se vor pune in aplicare urmatoarele sanctiuni: mustrare scrisa si
scaderea notei la purtare cu 1 punct

15. pentru incalcarea art. 115 se vor pune in aplicare gradual sanctiunile prevazute la art. 124 (2)
din prezentul regulament.

16. pentru incalcarea art. 116-117-118 se vor pune in aplicare gradual urmatoarele sanctiuni:
mustrare scrisd la prima abatere, de la cea de-a doua abatere, va fi scazut cate 1 punct la purtare pentru
fiecare incdlcare a prezentului regulament. Tutorele legal/ périntii au obligatia sd repare sau sa
inlocuiasca bunurile deteriorate, sau sa zugraveasca daca este cazul in cel mult 7 zile.

17. pentru incalcarea art. 119 se vor pune in aplicare urmatoarele sanctiuni: observatie individuala
la prima si la a doua abatere, de la cea de-a treia abatere va fi scazut cate 1 punct la purtare pentru fiecare
incélcare a art. 119 din prezentul regulament.

Abaterile comportamentale repetate (in urma cirora se prezintd dovezi in Consiliul de
Administratie al institutiei noastre de invatamant) atrag dupa sine sciderea mediei la purtare.
Dupa ce sciderea notei la purtare este validata in Consiliul de Administratie, elevilor li se
elaboreaza, in urma colaborarii dintre dirigintele clasei, parintii acestora, psihologul scolii, si
directorul, un plan individualizat, fiind monitorizat ulterior, pe o perioada stabilita in functie
de caz, in vederea respectarii prevederilor din cadrul acestuia.

Scaderea mediei la purtare ca urmare a numarului de absente nemotivate

**¥*Pentru elevii ciclului primar si gimnazial, fiecare 10 absente nemotivate, acumulate pina
la final de semestru, determina ca masura scaderea, cu cate 1 punct, a mediei la purtare.

***Pentru elevii ciclului liceal, scaderea mediei la purtare, ca urmare a absentelor nemotivate
inregistrate, se va calcula astfel:
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f. Reprezentarea elevilor - Moduri de asociere in vederea reprezentarii

Art. 126. In vederea reprezentarii drepturilor si intereselor elevilor, acestia se pot asocia, conform
Art 30-38 din Statututul elevului, in:

a) consiliul elevilor;

b) asociatiile reprezentative ale elevilor;

Consiliul elevilor

Art. 127.

(1) Fiecare clasa isi va alege reprezentantul in consiliul elevilor, o data pe an, la inceputul primului
semestru. Votul este secret, iar elevii vor fi singurii responsabili de alegerea reprezentantului lor.
Profesorii nu au drept de vot si nici nu le este permisa influentarea deciziei elevilor.

) In fiecare unitate de invatamant de stat, particular si confesional se constituie consiliul scolar
al elevilor, format din reprezentantii elevilor din fiecare clasa.

Art 128. Mod de organizare

(1) Consiliul Scolar al Elevilor este structurd consultativa si reprezintd interesele elevilor din
invatamantul preuniversitar, la nivelul unita{ii de invatamant.

) Prin Consiliul Scolar al Elevilor, elevii isi exprima opinia in legatura cu problemele care i
afecteaza in mod direct.

3) Consiliul Scolar al Elevilor functioneaza in baza unui regulament propriu, adaptat la specificul
si nevoile scolii, elaborat pe baza unui regulament-cadru stabilit de Consiliul National al Elevilor.

4) Consiliul profesoral al unitatii de invatdmant desemneaza un cadru didactic care va asigura
o comunicare eficientd Intre corpul profesoral si consiliul elevilor. Acesta nu se va implica in luarea
deciziilor Consiliului Scolar al Elevilor.

(5) Conducerea unitédtii de invatamant sprijind activitatea Consiliului Scolar al Elevilor, prin
punerea la dispozitie a logisticii necesare desfasurarii activitatii acestuia si a unui spatiu pentru intrunirea
Biroului Executiv si a Adunarii Generale a respectivului Consiliu Scolar al Elevilor. Fondurile aferente
desfagurarii activitatilor specifice se asigura din finantarea suplimentara, fard a afecta derularea
activitatilor educationale.

Art. 129. - Consiliul elevilor are urmatoarele atributii:

a) reprezinta interesele elevilor si transmite consiliului de administratie, directorului/directorului
adjunct si consiliului profesoral punctul de vedere al elevilor referitor la problemele de interes pentru
acestia;

b) apara drepturile elevilor la nivelul unitatii de invatamant si sesizeaza incalcarealor;

¢) se autosesizeaza cu privire la problemele cu care se confrunta elevii, informand conducerea
unitatii de Tnvatdmant despre acestea si propunand solutii;

d) sprijind comunicarea Intre elevi si cadre didactice;

e) dezbate propunerile elevilor din scoala si elaboreaza proiecte;

f) poate initia activitati extrascolare, serbari, evenimente culturale, concursuri, excursii;

g) poate organiza actiuni de strangere de fonduri pentru copiii cu nevoi speciale, pe probleme de
mediu sialtele asemenea,;

h) sprijind proiectele si programele educative 1n care este implicata unitatea deinvatdmant;

i) propune modalitati pentru a motiva elevii sd se implice in activititi extragcolare;

j) dezbate proiectul Regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant;

k) se implicd in asigurarea respectarii Regulamentului de organizare si functionare al scolii;

1) organizeaza alegeri pentru functiile de presedinte, vicepresedinte, secretar, la termen sau in cazul
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in care acestia nu 1si indeplinesc atributiile.

Adunarea Generala a Consiliului Scolar al Elevilor

Art. 130

€)) Forul decizional al Consiliului Scolar al Elevilor din unitatea de Tnvatdmant preuniversitar
este Adunarea Generala.

) Adunarea Generala a Consiliului Scolar al Elevilor din unitatea de invatamant
preuniversitar este formatd din reprezentantii claselor si se intruneste cel putin o data pe luna.

3) Consiliul elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar are urmatoarea structura:
a) Presedinte;

b) Vicepresedinte/vicepresedinti, in functie de numarul de elevi din scoala;

c) Secretar;

d) Membri: reprezentantii claselor.

(€)) Presedintele, vicepresedintele/vicepresedintii si secretarul formeaza Biroul Executiv.

Presedintele Consiliului Scolar al Elevilor

Art. 131

€)) Elevii din unitatea de invatamant preuniversitar aleg prin vot universal, secret si liber
exprimat Biroul Executiv al Consiliului Scolar al Elevilor.

) Pentru unitatile de invatamant care au doar clase din invatamantul primar si gimnazial,
Biroul Executiv este ales dintre elevii claselor a V-a - a VIII-a.

3) Presedintele Consiliului Scolar al Elevilor participa, cu statut de observator, la sedintele
Consiliului de Administratie al unitatii de invatdmant, la care se discuta aspecte privind elevii, la invitatia
scrisd a directorului unitatii de invagamant. in functie de tematica anuntata, presedintele Consiliului Scolar
al Elevilor poate desemna alt reprezentant al elevilor ca participant la anumite sedinte ale Consiliului de
Administratie.

%) Presedintele Consiliului Scolar al Elevilor, elev din invatamantul profesional, liceal sau
postliceal, activeaza in Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii.

(6) Presedintele Consiliului Scolar al Elevilor din unitatea de invatdmant preuniversitar are
urmatoarele atributii:

a) colaboreaza cu responsabilii departamentelor Consiliului Scolar al Elevilor;

b) conduce intrunirile Consiliului Scolar al Elevilor din unitatea de invatamant;

c) este purtatorul de cuvant al Consiliului Scolar al Elevilor din unitatea de invatdmant
preuniversitar;

d) asigurd desfasurarea discutiilor intr-un spirit de corectitudine, precum si respectarea ordinii
si a libertatii de exprimare;

e) propune excluderea unui membru, in cadrul Biroului Executiv si a Adunarii Generale, daca

acesta nu 1si respecta atributiile sau nu respecta regulamentul de functionare al consiliului;
(7 Mandatul presedintelui Consiliului Scolar al Elevilor este de 1 an.

Vicepresedintele Consiliului Scolar al Elevilor

Art. 132

(1) Vicepresedintele Consiliului Scolar al Elevilor din unitatea de invataimant preuniversitar
are urmatoarele atributii:

a) monitorizeaza activitatea departamentelor;

b) preia atributiile si responsabilitatile presedintelui in absenta acestuia, prindelegatie;

c) elaboreaza programul de activitati al consiliului;

) Mandatul vicepresedintelui Consiliului Scolar al Elevilor este de 1 an.

3) In unitatile de invatamant, cu predare in limba romana, in care existi si clase/sectii cu predare
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in limbile minoritatilor nationale sau in unitatile de invatamant in limbile minoritatilor nationale, in care
functioneaza si clase/sectii cu predare in limba romand, in Consiliul Scolar al Elevilor este cooptat, in
functia de vicepresedinte, un reprezentant al claselor cu predare in limba minoritatilor nationale,
respectiv al claselor cu predare in limba romand, dupa caz.

Secretarul Consiliului Scolar al Elevilor

Art. 133

(1) Secretarul Consiliului Scolar al Elevilor din unitatea de invatdmant preuniversitar are
urmatoarele atributii:

a)Intocmeste procesul-verbal al intrunirilor Consiliului Scolar al Elevilor din unitatea de invatamant
preuniversitar;

b) noteaza toate propunerile avansate de Consiliului Scolar al Elevilor.

) Mandatul secretarului Consiliului elevilor este de 1 an.

intrunirile Consiliului Scolar al Elevilor

Art 134

(1) Intrunirile Consiliului Scolar al Elevilor din unitatea de invatimant preuniversitar se vor
desfasura de cate ori este cazul, fiind prezidate de presedinte.

(2) Consiliul elevilor 1si desfasoara activitatea pe baza unui plan semestrial propus de birou si a
unui grafic de intruniri (problematica si data). Aceste documente vor fi transmise in copie Consiliului
de Administratie al scolii. Consiliul de Administratie desemneaza cadrul didactic care va coordona
activitatea Consiliului elevilor. La Intrunirile Consiliului si biroului se intocmesc procese verbale, un
exemplar se depune la responsabilul desemnat de Consiliul de administratie.

Membrii Consiliului Scolar al Elevilor

Art.135

€)) Consiliului Scolar al Elevilor din unitatea de Tnvatdmant preuniversitar are in componenta
departamentele prevazute in propriul regulament.

) Membrii trebuie sa respecte regulile adoptate de catre Consiliul Scolar al Elevilor si sa
asigure aplicarea hotararilor luate in randul elevilor. Prezenta membrilor la activitatile Consiliului Scolar
al Elevilor din unitatea de Tnvatdmant preuniversitar este obligatorie. Membrii Consiliului Scolar al
Elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar care inregistreaza trei absente nemotivate consecutive
vor fi inlocuiti din aceste functii.

3) Membrii Consiliului Scolar al Elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar au datoria
de a prezenta Consiliului de Administratie, respectiv consiliului profesoral, problemele specifice
procesului instructiv - educativ cu care se confrunta colectivele de elevi.

4) Tematica discutiilor va avea ca obiectiv eficientizarea deruldrii procesului instructiv -
educativ, imbunatatirea conditiilor de studiu ale elevilor si organizarea unor activitati cu caracter
extragcolar de larg interes pentru elevi, activitdti care sunt, ca desfasurare, de competenta unitatii de
invatamant.

®) Fiecare membru al Consiliului Scolar al Elevilor are dreptul de a vota sau de a se abtine de
la vot. Votul poate fi secret sau deschis.

Evaluarea elevilor

Art. 136.

(D Evaluarea elevilor se face in conformitate cu prevederile art. 112-138 din ROFUIP.

) Examenele organizate la nivelul unitatilor de invatamant sunt cele prezentate in ROFUIP art.
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139-147.

3) Liceul Roméano-Finlandez foloseste un sistem de evaluare adoptat la nivel national (Evaluarile
Nationale clasele a II-a, a IV-a, a VI-a, a VII-a — simulare, a VIII-a), cat si unul intern adaptat metodelor
de predare promovate de scoald. Evaludrile ofera profesorului o imagine de ansamblu asupra achizitiilor
fundamentale vs. performantd in ceea ce priveste succesul scolar al elevului. Ele sunt instrumente
educationale importante 1n identificarea punctelor tari si a celor pe care elevul le are de imbunatatit.

Sistemul oficial de notare (calificative/note) este confidential si comunicat parintilor in cadrul
consultatiilor individuale si prin intermediul platformei. De asemenea, la nivelul scolii functioneaza o
platforma educationald prin care este facilitatd cunoasterea de catre parinti a situatiei scolare a copilului.

Art.137. Notarea

(1) La disciplinele cu doua sau mai multe ore pe sdptdmana, notarea ritmica impune existenta a cel putin
o nota la fiecare 5 saptdmani. Cel putin o notd dintre acestea se acordd in urma evaludrii orale.

(2) La disciplinele cu 1 ord pe sdptamana, notarea ritmicd impune existenta a cel putin o notd pana la
jumatatea semestrului. Dintre notele acordate, una se va primi in urma evaludrii orale, iar cea de-a doua, in
urma evaluarii scrise.

(3) La materiile cu 1 ord/ saptamana, nu se recomanda sa se acorde a treia nota decat in cazul in care
aceasta serveste la marirea mediei elevului.

(4) Numarul de note recomandat este dat de numarul de ore saptdmanal + 1;

(5) a. La 10 absente nemotivate sau la absentarea a 10% din totalul orelor la o singura disciplind,
cumulate pe semestru, dirigintele are obligatia sa ia legatura via telefon/e-mail/platforma cu
parintele/sustinatorul legal si sa incheie, in urma discutiei cu acesta, un proces verbal de avertizare.

b. La 20 de absente nemotivate sau la 15% din totalul orelor la o singura disciplind, cumulate pe an
scolar, se trimite parintelui/sustinatorului legal preavizul de exmatriculare, eliberat in dublu exemplar: unul
se Inmaneaza parintelui/sustinatorului legal, iar al doilea se pastreaza la dosarul dirigintelui.

(6) La clasa pregétitoare nu se pun note in catalog/platforma SIRA, ci doar absente.

(7) Invatatorul/dirigintele are obligatia de a completa conform metodologiei toate datele necesare atat
in actele oficiale precum si in platforma Sira.

Art. 138. Marirea notelor si a mediilor

(1) Elevii Liceului Romano-Finlandez pot beneficia de marirea notelor obtinute In urma evaludrilor
scrise, Tn urma unor modalitati stabilite de fiecare profesor.

(2) Rezultatele obtinute la teze NU se maresc.

3) Marirea mediei se va efectua la cererea elevului si este valabila pentru fiecare materie predata
in anul curent. Elevilor li se acorda o sesiune speciald, in vederea maririi mediei, care consta intr-o perioada
de doua saptdmani, la finalul primului semestru, si de trei saptdmani, la finalul celui de-al doilea semestru,
perioada exacta fiind stabilita de catre cadrul didactic in functie de numarul de ore alocat fiecarei discipline.

Pentru marirea mediei, se va acorda o singura nota.

4) Procedura de marire a notelor si a mediilor va fi prezentatd elevilor inca de la Inceputul anului
scolar.

Art. 139. Predarea remediala
(1) In functie de rezultatele scolare ale copiilor, profesorii le vor adapta acestora procesul de
predare/consolidare/evaluare, obtinand astfel un plan individualizat de lucru pentru maxim o lund, timp in
care se urmadreste cu atentie parcursul elevului. Acesta se poate realiza prin teme suplimentare, predare
diferentiata si recomandari concrete de remediere a situatiei scolare.
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(2) De predare remediala pot beneficia elevii care au obtinut, la ultimele doua testari consective
(pentru orice materie), note mai mici decat 7 sau calificativul suficient/insuficient, 1n situatii de absenteism
din motive medicale sau atunci cand, la un moment dat, profesorul observa dificultiti in asimilarea
continutului predat, dupa obtinerea acordului parintilor / tutorilor legali.

3) Nu vor beneficia de predare remediala elevii care lipsesc de la scoald pentru a merge in excursii
cu familia in timpul anului scolar, elevii care nu isi efectueazd temele pentru acasa si nici cei care nu si-au
insusit continuturile din cauza propriilor comportamente neadecvate orelor de curs, cu caracter repetitiv.

4) Cadrele didactice care realizeaza predarea remediala pot intrerupe acest proces in cazul in care
elevul nu manifesta interes si seriozitate in realizarea sarcinilor trasate.

Art.140. Identificarea si sustinerea elevilor capabili de performanta

1) Liceul Romano-Finlandez sustine performanta elevilor séi in toate domeniile: stiintific, artistic,
sportiv sau social. Performanta presupune implicarea voluntard a celor trei actori implicati: elevul,
profesorul, respectiv parintii.

2) Identificarea elevilor capabili de performanta se realizeaza si se certifica de catre cadrele
didactice din specialitatea corespunzatoare domeniului de performanta prin mijloace specifice: teste, probe,
auditii, teme diferentiate etc.

A3 Sustinerea elevilor in vederea obtinerii performantei se face de citre LRF prin activitati
extrascolare de pregatire/exersare/antrenament, prin adaptarea programului scolar, sau prin alte forme de
sustinere aflate la dispozitia scolii.

“4) Trecerea la etapa de sustinere a performantei se face numai dupa ce atat parintii, cat si elevul isi
exprima acordul pentru pregatirea suplimentara in vederea obtinerii performantei prin semnarea unui acord
bilateral (Anexa 2).

Art. 141. Adaptarea procesului de predare si evaluare pentru copiii cu CES

(1) In cadrul Liceului Romano-Finlandez se reglementeaz, printr-o procedura operationala
conform legislatiei in vigoare, modul in care cadrele didactice, raportandu-se la abilitatile si aptitudinile
copiilor cu CES, le vor adapta acestora programa scolard, ajustand metodele, materialele si mijloacele
didactice, formele de organizare a lectiei/sarcinilor/activitatilor de invatare si de evaluare, obtinand astfel
un plan individualizat.

(2) Planul individualizat se va realiza in urma solicitarii parintilor / tutorilor legali si va fi in
concordantd cu recomandarile reprezentantului cabinetului psihopedagogic.

Transferurile elevilor

Art. 142. Transferurile elevilor se efectueazd conform prevederilor art. 148-160 din ROFUIP.

Activitatea educativa extrascolara

Art. 143

Activitatea educativa extrascolard se desfasoara conform art. 106- 111 din ROFUIP

Activitatile extracurriculare sunt reprezentate de cluburile Liceului Romano-Finlandez. Aceste
activitati sunt incluse in programul obligatoriu al copiilor si sunt diferentiate pe nivel de varsta.

Activitatile extrascolare sunt impartite in cursuri optionale si echipele scolii.

a) Cursurile optionale se organizeaza dupd ora 14:00. Au pret individual, pe sedintd si pot fi
conduse atat de angajati ai scolii precum si de parteneri externi.
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b) Echipele scolii sunt organizate la inceputul fiecarui an scolar prin selectie si vor fi coordonate
de profesori/elevi ai ciclului liceal ai Liceului Romano-Finlandez. Participarea la una sau mai multe echipe
ale scolii nu presupune costuri suplimentare. (Anexa 3)

C) Ori de cate ori profesorul clasei remarca necesitatea Educatiei sexuale, echipa de specialisti a
scolii va avea programe de interventie.

Art. 144. Scoala Altfel:

»Scoala altfel” se desfasoard in cadrul Liceului Romano-Finlandez urmarind intocmai reglementarile
aferente acestui program national.

Programul national ,,Scoala altfel” are o durata de 5 zile consecutive lucratoare in timpul anului scolar.
Saptamana de desfasurare a activitatilor din ,,Scoala altfel” este stabilitd de conducerea scolii la Tnceputul
fiecdrui an gcolar, in concordanta cu perioada stabilita la nivel national de catre MEN.

In perioada alocatd Programului national ,,Scoala altfel” vor fi facilitate activititi educationale avand
una sau mai multe dintre urmatoarele caracteristici:

a) transdisciplinaritate;

b) experientiale/de invatare prin experienta;

c) proiectate 1n parteneriat cu elevi, parinti, institutii, organizatii non-guvernamentale si/sau operatori
economici;

d) inovatoare pentru contextul in care sunt derulate;

e) bazate pe constatarile unor cercetari si bune practici recente din domeniul educational.

Obiectivele si activitatile proiectate si derulate vor raspunde intereselor copiilor/elevilor si vor reflecta
preocuparea cadrelor didactice de a identifica solutii la provocarile intdmpinate in facilitarea dezvoltarii
competentei de Invatare si a abilitatilor socio-emotionale.

Activitatile cuprinse in Programul national ,,Scoala altfel” vor fi implementate/facilitate de catre cadrele
didactice 1n parteneriat cu elevi, alte cadre didactice, parinti, reprezentanti ai institutiilor, autoritatilor,
companiilor sau organizatiilor nonguvernamentale locale, tindnd cont si de resursele disponibile in unitatea
de Invatamant.

- In derularea activititilor Programului national ,,Scoala altfel”, cadrele didactice, elevii si parintii vor
identifica si valorifica resurse locale. Aceasta abordare contribuie la dezvoltarea creativitatii, abilitatilor de
rezolvare a problemelor si a colaborarii dintre cadre didactice, elevi, parinti si comunitate.

- Pentru realizarea activitatilor decise, cadrele didactice, elevii, parintii si partenerii unitatilor de
invatdmant se vor asigura de existenta resurselor necesare, avand acces la infrastructura si logistica scolii.
In implementarea programului pot fi utilizate si resurse extrabugetare.

- Indiferent de tipurile de activitati organizate, cadrele didactice vor lua toate masurile pentru asigurarea
supravegherii copiilor prescolari/elevilor si a securitdtii acestora pe parcursul desfasurarii activitatilor.

Participarea la Programul national ,,Scoala altfel” nu este obligatorie pentru copiii/elevi, dar este
obligatorie pentru toate cadrele didactice din unitatea de invatdmant.

- In cazul copiilor/elevilor care nu doresc/nu au posibilitatea s participe la activitatile propuse, cadrul
didactic are responsabilitatea de a-i oferi o activitate alternativa

Activitatile din cadrul Programului national ,,Scoala altfel” se pot realiza in unitatea de Tnvatamant sau
in afara acesteia, respectandu-se prevederile legale cu privire la siguranta elevilor.

- Orice deplasare 1n afara unitatii de invatdmant trebuie sa aibd un pronuntat caracter educativ. Sunt
permise deplasari ale elevilor pe durata intregului program (5 zile).

- Excursiile din sdptamana ,,Scoala altfel” se organizeaza cu consultarea prealabild a parintilor, cadrul
didactic avand responsabilitatea de a asigura participarea tuturor copiilor/elevilor.

- In cazul in care cadrul didactic organizeazi o excursie/tabira/expeditie/drumetie in perioada aferenti
programului ,,Scoala altfel”, acesta trebuie sa completeze documentele conforme procedurii privind
organizarea excursiilor, taberelor, expeditiilor si drumetiilor scolare si prescolare.

- Atelierul/activitatea/excursia/tabdra trebuie sa reflecte interesele copiilor/elevilor si sa faciliteze
dezvoltarea competentelor de invatare si a abilitatilor socio-emotionale.
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- Profesorul asigura un insotitor pentru 10 copii/elevi, ceea ce inseamna ca vor fi insotiti de un alt cadru
didactic din scoald, pe care are obligativitatea sa-1 informeze din timp.
- Costul atelierului/activitatii/excursiei/taberei trebuie sd fie in conformitate cu piata.

Art. 145. Tabere, excursii, drumetii

(1) In perioada vacantelor scolare si a timpului liber se pot organiza tabere de odihni pentru
prescolari, iar pentru elevi tabere de odihna si tabere specializate pe discipline de invatdmant sau din diferite
domenii.

(2) Orice tabara, excursie, expeditie, drumetie cu elevii si prescolarii organizatd cu aprobarea
conducerii unitatii de invatamant se va realiza In afara orarului scolar, numai In conditii de legalitate si
siguranta, directorii unitatilor de Invatdmant si conducdtorul delegat al activititatii purtand intreaga
raspundere.

In perioada anului scolar, in timpul orelor de curs, se pot organiza excursii tematice de o zi, doar una
pe semestru, pentru elevii din invatdmantul primar si pentru prescolari. Elevii /prescolarii vor participa la
aceste excursii Tncepand cu ora la care se incepe orarul scolar din acea zi.

(3) Avand in vedere responsabilitatea exclusivd a conducerilor unitatilor de invatdmant privind
organizarea si realizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor, drumetiilor cu elevii si prescolarii In conditii
de siguranta si securitate pentru copiii si cadrele didactice participante, se impune necesitatea respectarii
tuturor prevederilor legale aflate in vigoare.

(4)  In cazul deplasirilor cu elevii in proiecte/parteneriate educationale europene/ internationale, se
va respecta Procedura ISMB nr. 21352/28.09.2012

(5) Responsabilitati:

a. Conducatorul activitdtii (tabard, excursie/expeditie/drumetie) se va asigura cd agentii economici,
asociatiile sau alte institutii care organizeaza tabere, excursii scolare. expeditii etc. vor respecta prevederile
prezentei hotdrari in ceea ce priveste asigurarea conditiilor minimale necesare bunei desfasurdri a
activitatilor de vacanta si de timp liber, Intocmeste dosarul taberei/excursiei/expeditiei/drumetiei si se
asigurd cd sunt indeplinite toate criteriile organizatorice, comunica participantilor precum si
parintilor/tutorilor acestora regulile si normele in care se va desfasura tabara, precum si conduita necesara,
avand 1n vedere obiectivele educationale si reglementarile legale.

b. Parintii/tutorii legali:

- Solicita toate informatiile despre tabara/excursie/expeditie;

- Informeaza organizatorul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati de timp liber despre orice
probleme sau cerinte speciale, probleme medicale, alergii, preferinte in regimul alimentar, obiceiuri
religioase speciale etc.;

- Instiinteaza organizatorul grupului daca elevul are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi implicat
in activitati recreative care implica efort fizic;

- Citesc cu atentie si semneaza regulamentul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati de timp
liber, Tnainte de plecare;

- Prezinta organizatorului grupului o adeverinta medicala eliberatd de medicul de familie/medicul care
sa ateste starea "clinic sanatos", daca este necesar;

- Prezintd acordul semnat al parintelui conform conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de Tnvatamant preuniversitar;

- Se subordoneaza organizatorilor/cadrelor didactice, respectand cele comunicate de catre acestia si
mentin comunicarea cu responsabilii in normele impuse, nu solicita lucruri in afard reglementarilor in
vigoare.

c. Elevii/prescolarii:

- Respecta conditiile de sigurantd pe parcursul deplasarilor in grup cu trenul/ autocarul/ avionul;

- Nu recurg la acte de violentd pe parcursul deplasarii spre/ dinspre tabara/ excursie/ expeditie;

- Nu pericliteaza siguranta si securitatea participantilor pe parcursul deplasarii spre/ dinspre tabara /
excursie / expeditie;
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- Se comporta civilizat si nu distrug bunuri;

- Manifesta un comportament responsabil fata de propria persoana si fata de ceilalti participanti;

- Se conformeaza comenzilor cadrelor didactice insotitoare;

- Nu parasesc grupul/locatia activitatii;

- Nu aduc si nu consuma tutun, alcool, substante stupefiante si psihotrope.

In caz contrar, acestia isi asumi procedurile disciplicare comunicate anterior plecarii: platirea
contravalorii daunelor, parasirea taberei inainte de termen, excluderea de pe lista participantilor la
manifestari similare etc.

Art. 146. Evenimente

(1) Prin eveniment se Intelege orice tip de manifestare publica, in care Liceul Romano-Finlandez,
prin membrii sdi individuali sau prin structurile sale participa ca organizator unic sau principal. Liceul
Romano-Finlandez poate organiza evenimente extrascolare de tipul unor manifestari artistice sau culturale,
competitii sportive sau de alt gen, conferinte, workshop-uri, targuri, activitati cu scop caritabil sau educativ
etc., destinate unui public restrans sau care se pot adresa intregii comunitati, atit in incinta institutiei de
invatamant precum si 1n alte spatii externe.

(2) Organizatorul se va asigura de respectarea tuturor normelor legale, metodologice si de siguranta
si va avea 1n vedere respectarea valorilor si a principiilor institutiei de nvatdmant, a strategiilor de
comunicare si dezvoltare, aportul pe care il are asupra comunitétii, fara a incuraja actiuni sau activitati de
propaganda, prozelitism sau cu caracter discriminatoriu.

3) Organizatorul se obliga sa anunte In timp util detaliile de desfasurare si conditiile de participare
pentru fiecare eveniment, respectand strategia de comunicare institutionald si de promovare.

(4) Participantii la eveniment au obligativitatea de a respecta termenii si conditiile impuse de
organizator si de a manifesta o conduitd corespunzatoare tipului de eveniment organizat, in contextul
educational aferent Liceului Romano-Finlandez. (Anexa 4)

CAPITOLUL VI
PARTENERII EDUCATIONALI
Parintii

Art. 147. - (1) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului/elevului are dreptul sa fie
informat periodic referitor la situatia scolarad si comportamentul propriului copil.
(2) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului/elevului are dreptul sa dobandeasca
informatii numai referitor la situatia propriului copil.
(3) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului/elevului are dreptul sa asiste la ore, anuntand
in prealabil profesorul clasei pentru a primi acordul acestuia. Numarul maxim de ore asistate, dintr-o luna,
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este de 2 ore/disciplina.

Art. 148. — Parintii au dubla calitate de beneficiari secundari ai educatiei si de parteneri educationali
ai scolii.

Art. 149. — In aceasta dubli calitate, parintii au urmatoarele drepturi:

a) au dreptul sa fie informati periodic referitor la situatia scolarad si comportamentul propriilor
copii;

b) au dreptul sa se intereseze numai referitor la situatia propriilor copii;

c) au dreptul de acces in incinta scolii Tn urmatoarele cazuri:

e au fost solicitati sau programati pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul scolii;

o desfasoard activitati In comun cu cadrele didactice;

e depun o cerere/alt document la secretariatul scolii;

e participd la intalniri programate (consultatii, sedinte cu pdrintii, alte situatii) cu

dirigintele clasei/invatatorul/profesorul pentru invatamant primar.

In toate aceste situatii, precum si in orice alte situatii neprevazute, accesul parintilor in incinta
scolii se face conform prevederilor art. 10-15, din prezentul regulament;

d) au dreptul sa se constituie in asociatii cu personalitate juridicd, conform legislatiei in
vigoare, care se organizeaza si functioneaza dupa statute proprii.

e) au dreptul sa primeasca raspunsul, in scris, in termen de 30 zile lucratoare, pentru orice
sesizare scrisd si motivata temeinic

f) au dreptul sa solicite rezolvarea unor stari conflictuale in care este implicat propriul copil,
prin discutii amiabile cu partile implicate; dacd in urma acestor discutii nu s-a ajuns la niciun rezultat,
parintii pot solicita in scris conducerii unitatii rezolvarea situatiei sau, in caz de nerezolvare,
Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti.

Art. 150. — Parintii au urmatoarele indatoriri:

a) au obligatia de a asigura frecventa scolara a elevului in invatdmantul obligatoriu si de a lua
masuri pentru scolarizarea elevului, pana la finalizarea studiilor; parintele care nu asigurd scolarizarea
elevului poate fi sanctionat cu amenda cuprinsa intre 100 si 1000 lei sau sa presteze muncd in folosul
comunitatii.

b) au obligatia ca, cel putin o data pe lund, sa ia legitura cu profesorul pentru Tnvatamantul
primar/dirigintele pentru a cunoaste evolutia elevului. Prezenta parintelui/tutorelui legal va fi
consemnatd in caietul dirigintelui/profesoruluipentru invatamant primar cu nume, datd si semnatura;

c) au obligatia de a lua la cunostinta informatiile trimise de cétre profesori pe toate canalele de
comunicare folosite (e-mail, platforma etc.) Comunicarea cu profesorii se face doar in timpul zilelor
lucratoare, in intervalul 14:00-16:00, exceptie facand urgentele (boli, accidente etc.).

d) au obligatia sd prezinte avizele si analizele medicale necesare la intrarea in colectivitate sau
ori de cate ori 1i sunt solicitate de cétre cadrele medicale ale institutiei de Tnvatdmant si sa declare in
scris toate alergiile de orice natura sau problemele medicale de care sufera elevul/ scolarul (de natura
fizica si psihicd). In cazul in care parintele/ tutorele/ reprezentantul legal nu nu aduce la cunostinti
reprezentantilor Liceului Roméno-Finlandez problemele medicale de care sufera copilul, Liceul isi
rezerva dreptul de a rezilia unilateral prezentul contract.

e) au obligatia de a preda un numar egal cu numarul de ore asistate, in luna imediat urmatoare
orelor asistate sau, cel mult, in semestrul II al anului scolar in curs, avand in prealabil acordul
profesorului disciplinei asistate. Predarea se face Tn urma unei consultari cu profesorul disciplinei
asistate, pentru a asigura o continuitate a notiunilor si a gdsi metoda didactica potrivita.

f) parintii/tutorii legali rdspund pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de
elev;
2) au sarcina de a-si indeplini toate obligatiile financiare fata de institutia de Tnvatamant, conform
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contractului de scolarizare (Anexa 5). In caz contrar, Liceul isi rezerva dreptul de a recupera sumele
restante prin orice mijloace juridice (notificari, punere in executare, actiuni in instantd, etc.) si 1si rezerva
dreptul de a elibera situatia scolard numai dupa recuperarea/ achitarea, dupa caz, a sumelor restante.

h) este interzis parintilor sa agreseze fizic, psihic sau verbal elevii si personalul scolii;

i) parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului din Tnvatdmantul primar are obligatia sa-1
insoteascd pand la intrarea in unitatea de invitdmant, iar la terminarea orelor de curs si-I preia. In cazul
in care parintele, tutorele sau sustinatorul legal nu poate sd desfasoare o astfel de activitate,
imputerniceste o altd persoana. Elevii care raméan la scoala dupa ora 14:00 si nu sunt inscrisi In programul
After School, NU se afla in responsabilitatea scolii.

) parintele care doreste sa organizeze in clasa copilului sdu petrecere pentru ziua de nastere a
acestuia trebuie sd contacteze profesorul clasei care decide locul/timpul la care aceasta se va desfasura.
Pregatirea inainte si dupd petrecere a sdlii intrd in datoria parintelui. De asemenea, acesta are obligatia
de a prezenta un certificat de garantie a produselor alimentare introduse in scoala. In cazul in care
petrecerea nu se desfasoara in sala de clasd si nu vor fi invitati toti elevii, invitatiile se vor trimite in
privat familiilor acestora, iar profesorul clasei nu are nicio responsabilitate.

k) accesul in sala de clasd a parintilor sau a altor persoane externe personalului didactic si
administrativ este interzisa 1n afara permisiunii date de catre corpul de conducere din scoala sau de catre
profesorul clasei. Preluarea copilului se face de la Receptie sau de la iesirea din unitatea de invatamant,
conform normelor stabilite de scoala prin acte aditionale.

1) sd aduca la cunostinta profesorului clasei orice modificare a datelor de contact inscrise in fisa
de evidenta a copilului/elevului.

Art. 151. La nivelul fiecérei clase functioneaza un comitet al parintilor, compus din presedinte si
doi membri, alesi de adunarea generala a parintilor elevilor clasei.

Art. 152. Comitetul de parinti are urmatoarele atributii:

a) pune 1n practica deciziile luate de catre adunarea generala a parintilor elevilor clasei;
deciziile se iau 1n cadrul adundrii generale a parintilor, cu majoritatea simpla a voturilor parintilor,
tutorilor sau sustinatorilor legali prezenti;

b) sprijind invatatorul/profesorul pentru Tnvatdmant primar/ profesorul diriginte in organizarea
si desfasurarea de proiecte, programe si activitati educative extragcolare;

¢) sprijind invatatorul/profesorul pentru invatdmant primar/ profesorul diriginte in derularea
programelor de prevenire si combatere a absenteismului in mediul scolar;

d) atrage persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau materiale, sustin
programe de modernizare a activitatii educative si a bazei materiale din clasa si din scoald;

e) sprijind conducerea unitatii de Invatamant si invatatorul/profesorul pentru invatamant

primar/ profesorul diriginte si se implicd activ in intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei
materiale a grupei/clasei si a unitatii de invatamant;

g) sprijind unitatea de invatdmant si invatatorul/profesorul pentru invatamant primar/
profesorul diriginte 1n activitatea de consiliere si de orientare socio-profesionala;

h) se implica activ in asigurarea securitatii copiilor/elevilor pe durata orelor de curs, precum si
in cadrul activitatilor educative, extrascolare si extracurriculare;

i) prezintd, semestrial, adunarii generale a parintilor, justificarea utilizérii fondurilor, daca
acestea exista.

Art. 153.

1 Comitetul de parinti poate decide sa sustind, inclusiv financiar, intretinerea, dezvoltarea si
modernizarea bazei materiale a clasei. Hotararea comitetului de parinti nu este obligatorie.

) Sponsorizarea unei grupe/clase de catre un agent economic/persoane fizice se face
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cunoscuta comitetului de parinti. Sponsorizarea nu atrage dupa sine drepturi suplimentare pentru
copii/elevi/parinti, tutori sau sustinatorilegali.

3) Este interzisa implicarea copiilor/elevilor sau a cadrelor didactice in strangerea fondurilor,
exceptand scopurile caritabile.

Consiliul reprezentativ al parintilor / Asociatia de parinti

Art. 154.

1 La nivelul Liceului Romano-Finlandez functioneaza Consiliul reprezentativ al parintilor.

) Consiliul reprezentativ al parintilor din Liceul Romano-Finlandez este compus din
presedintii comitetelor de parinti.

Art. 155.

a Consiliul reprezentativ al parintilor isi desemneaza presedintele si 2 vicepresedinti ale caror
atributii se stabilesc imediat dupa desemnare, de comun acord intre cei 3, si se consemneaza in
procesul-verbal al sedintei.

?) Consiliul reprezentativ al parintilor se intruneste n sedinte ori de cate ori este necesar.
Convocarea sedintelor consiliului reprezentativ al parintilor se face de catre presedintele acestuia sau,
dupa caz, de unul dintre vicepresedinti.

3) Consiliul reprezentativ al parintilor desemneaza reprezentantii parintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali in organismele de conducere si comisiile unitatii de invatdmant .

4) Consiliul reprezentativ al parintilor decide prin vot deschis, cu majoritatea simpla a voturilor
celor prezenti.

5) Presedintele reprezinta consiliul reprezentativ al périntilor in relatia cu alte persoane fizice si
juridice.

(6) Presedintele prezintd, anual, raportul de activitate consiliului reprezentativ al parintilor.

Art. 156. Consiliul reprezentativ al parintilor are urmatoarele atributii:

a) propune scolii discipline i domenii care s se studieze prin curriculumul la decizia scolii;

b) sprijina parteneriatele educationale intre Liceul Romano-Finlandez si institutiile/organizatiile
cu rol educativ din comunitatea locala;

¢) sustine Liceul Romano-Finlandez in derularea programelor de prevenire si de combatere a
absenteismului si a violentei in mediul scolar;

d) promoveaza imaginea Liceului Romano-Finlandez in comunitatea locala;

e) se ocupa de conservarea, promovarea §i cunoasterea traditiilor culturale specifice minoritatilor
in plan local, de dezvoltarea multiculturalitétii si a dialogului cultural;

f) sustine Liceul Romano-Finlandez 1n organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor;

g) sustine conducerea Liceului Romano-Finlandez in organizarea si in desfasurarea consultatiilor
cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, pe teme educationale;

h) colaboreaza cu institutiile publice de asistentd sociala/educationala specializata, directia generala
de asistentd sociala si protectia copilului, cu organele de autoritate tutelard sau cu organizatiile
nonguvernamentale cu atribufii in acest sens, in vederea solutionarii situatiei elevilor care au nevoie de
ocrotire;

i) sprijind conducerea Liceul Romano-Finlandez in intretinerea si modernizarea bazei materiale;

j) sustine Liceul Romano-Finlandez in activitatea de consiliere si orientare socio-profesionald sau
de integrare sociald a absolventilor;

k) propune masuri pentru scolarizarea elevilor din invatamantul obligatoriu;

1) se implica direct In derularea activitatilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleaza in unitatea
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de Invatamant, la solicitarea cadrelor didactice;
m) sprijind conducerea Liceului Romano-Finlandez in asigurarea sanatatii si securitatii elevilor;
n) are initiative si se implica in imbunatatirea calitatii vietii, in buna desfasurare a activitatii in scoald;

Art. 157. - (1) Consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti a Liceului Roméno-Finlandez
poate atrage resurse financiare extrabugetare, constand in contributii, donatii, sponsorizari etc., din
partea unor persoane fizice sau juridice din tara si din straindtate, care vor fi utilizate pentru:

a) modernizarea §i Intrefinerea patrimoniului unitatii de Invatdmant, a bazei materiale sisportive;

b) acordarea de premii i de burse elevilor;

¢) sprijinirea financiard a unor activitati extrascolare;

d) acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii cu situatie materiala
precara;

e) alte activitati care privesc bunul mers al unitatii de invatamant sau care sunt aprobate de
adunarea generala a parintilor pe care i reprezinta.

(2) Consiliul reprezentativ al parintilor colaboreaza cu structurile asociative ale paringilor la nivel
local, judetean, regional si national.

Contractul educational

Art. 158.

1 Liceul Romano-Finlandez incheie cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, In momentul
inscrierii elevilor, in registrul unic matricol,un contract educational in care sunt inscrise drepturile si
obligatiile reciproce ale partilor.

Q) Forma contractului educational este prezentatd in Anexa nr. 5, parte integrantd a prezentului
Regulament.

Art. 159.

a Contractul educational este valabil pe toatd perioada de scolarizare in cadrul Liceului
Romano-Finlandez.

?2) Eventualele modificari se pot realiza printr-un act aditional acceptat de ambele parti si care
se ataseaza contractului educational.

Art. 160.

1 Contractul educational cuprinde: datele de identificare a partilor semnatare - respectiv
unitatea de invatamant, beneficiarul primar al educatiei, parintele, tutorele sau sustinatorul legal, scopul
pentru care se incheie contractul educational, drepturile partilor, obligatiile partilor, durata valabilitatii
contractului, alte clauze.

Q) Contractul educational se incheie in doud exemplare originale, unul pentru parinte, tutore sau
sustinatorul legal, altul pentru unitatea de invatamant si isi produce efectele de la data semnarii.

3) Consiliul de administratie monitorizeaza modul de indeplinire a obligatiilor prevazute in
contractul educational.

4) Comitetul de parinti al clasei urmareste modul de indeplinire a obligatiilor prevazute in
contractul educational de catre fiecare parinte, tutore sau sustinitor legal si adoptd masurile care se
impun in cazul Incélcarii prevederilor cuprinse in acest document.

Partenerii educationali

Art. 161.

0)) Parteneriatul cu autoritatile publice locale are ca obiectiv central derularea unor activitati sau
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programe educationale care sa favorizeze atingerea obiectivelor educationale stabilite de catre scoala.
Q) Activitdtile derulate in parteneriat nu pot avea conotatii politice, de propaganda electorala,
de prozelitism religios sau care contravin moralei sau legilor statului.

Art. 162. — Liceul Roméano-Finlandez poate realiza, independent, parteneriate cu asociatii, fundatii,
institutii de educatie si culturd, organisme economice si organizatii guvernamentale si
nonguvernamentale sau alte tipuri de organizatii, in interesul elevilor.

Art. 163.

1 Liceul Romano-Finlandez incheie protocoale de parteneriat cu ONG-uri, unitati medicale,
politie, jandarmerie, institutii de culturd, asociatii confesionale, alte organisme, in vederea atingerii
obiectivelor educationale stabilite prin proiectul de dezvoltare institutionala al scolii.

Q) Protocolul contine prevederi clare cu privire la responsabilitatile partilor implicate, cu
respectarea prevederilor legale 1n vigoare.
3 In cazul derulérii unor activititi in afara perimetrului scolii, in protocol se va specifica

concret carei parti 11 revine responsabilitatea asigurarii securitatii elevilor.

Art. 164. Liceul Romano-Finlandez poate incheia protocoale de parteneriat si poate derula activitati
comune cu unitdti de Tnvatdmant din strainatate, avand ca obiectiv principal dezvoltarea personalitatii
copiilor si a tinerilor, respectandu-se legislatia In vigoare in statele din care provin institutiile respective.

Art. 165. Reprezentantii parintilor se vor implica direct in buna organizare a activitatilor din cadrul
parteneriatelor ce se deruleaza in Liceul Romano-Finlandez.

Art. 166. Respectarea prevederilor prezentului regulament este obligatorie pentru reprezentantii
autoritatilor administratiei publice locale si pentru orice alte persoane, institutii sau organizatii care intra
in contact cu Liceul Roméno-Finlandez.

CAPITOLUL VII

Evaluarea unitaitii de invatamant
Evaluarea interna a calitdtii educatiei

Art. 167.
(1)Calitatea educatiei reprezintd o prioritate permanentd pentru unitatea de invatamant si este
centratd preponderent pe rezultatele procesului invatarii.
(2) Evaluarea internad se realizeaza potrivit legislatiei in domeniul asigurarii calitaii in Invatamantul
preuniversitar.
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Art. 168.

a In conformitate cu prevederile legale, la nivelul Liceului Roméano-Finlandez se infiinteaza
Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC).

Q) Pe baza legislatiei in vigoare, unitatea de invatamant elaboreaza si adopta propria strategie
si propriul regulament de functionare a Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii.

3) Conducerea unitatii de invatdmant este direct responsabila de calitatea educatiei furnizate.

Art. 169.

1 Componenta, atributiile si responsabilitatile comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii
sunt realizate In conformitate cu prevederile legale.

Q) Activitatea membrilor comisiei pentru evaluarea §i asigurarea calitdtii poate fi remunerata,
cu respectarea legislatiei in vigoare.

3) Orice control sau evaluare externd a calitatii din partea Agentiei Romane de Asigurare a
Calitatii in Invatamantul Preuniversitar sau a Ministerului Educatiei Nationale se bazeazi pe analiza
raportului de evaluare internd a activitatii din unitatea scolara.

Evaluarea externd a calitatii educatiei

Art. 170.

a O forma specifica de evaluare institutionald, diferitd de inspectia generald a unitatilor
scolare, o reprezintd evaluarea institutionald Tn vederea autorizarii, acreditdrii i evaludrii periodice a
organizatiilor furnizoare de educatie, realizatdi de Agentia Romand de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Preuniversitar.

?) Evaluarea externa a calitatii educatiei In unitatile de invatamant se realizeaza in conformitate
cu prevederile legale, de citre Agentia Roméana de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar.

3) Unitatile de invatamant se supun procesului de evaluare si acreditare, in conditiile legii.

“@ Evaluarea si acreditarea se fac la nivelul structurilor institutionale, conform prevederilor
legale.
) In cazul unitatilor de invatdmant supuse evaluarii externe realizata de catre Agentia Romana

de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul Preuniversitar, in bugetele acestora vor fi asigurate, in mod
distinct, din finantarea de baza, sumele necesare acoperirii costurilor, conform tarifelor percepute de
catre Agentia Romand de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar pentru aceasta activitate.

Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC)

Art. 171.

1. Atributii (cf.art.12 din O.U.G. nr.75/12.07.2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobata cu
completari si modificari prin LEGEA nr. 87/2006, cu modificarile ulterioare):

a) coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de
conducerea organizatiei furnizoare de educatie, conform domeniilor si criteriilor prevazute de lege;

b) elaboreaza anual un raport de evaluare interna privind calitatea educatiei in organizatia respectiva.
Raportul este adus la cunostintd tuturor beneficiarilor prin afisare sau publicare;

c¢) formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

- monitorizeaza, evalueaza, revizueste si contribuie la imbunatatirea calititii in unitatea de
invatamant,

- se asigura ca toate reglementarile interne sunt conform legislatiei in vigoare,

- asigurd controlul documentelor si al inregistrarilor.

- realizeaza activitati de evaluare interna si externd institutionala, precum si evaluarea
satisfactiei parintilor, elevilor, personalului si partenerilor institutiei prin mijloace procedurale specifice.
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Selectia si evaluarea liderilor

Art. 172.

1) Se realizeaza conform unei proceduri operationale specifice si se aplica profesorilor eligibili
pentru postul de lider si liderilor deja existenti, in cadrul institutiei scolare, Liceul Roméno-Finlandez, in
timpul anului scolar. Evaluarea liderului este valabila in dreptul fiecarui profesor care are acest statut.

2) Selectia liderilor:

Sunt alesi pentru a indeplini functia de lideri In cadrul unei echipe profesorii care intrunesc criterii bine
definite ce vizeazd profesionalismul, asumarea, colaborarea, proactivitatea, precum si alte trasaturi de
caracter necesare.

A3) Evaluarea liderilor se realizeaza periodic, ludnd 1n considerare reperele enuntate anterior, prin

fise specifice si interviuri.

4) Directorul si coordonatorul:

- constata daca activitatea se desfasoara in conformitate cu reglementarile in vigoare

- constata daca rezultatele finale ale echipei sunt la nivelul standardelor stabilite

- evalueaza cantitativ si calitativ efortul si implicarea membrilor echipei

- se asigurd ca 1i ajutd pe membrii echipei s se integreze

- ofera feedback constructiv si constant

- stabileste interactiuni cu toti membrii echipei

- se asigurd ca le comunica in timp util tuturor colegilor de echipa hotararile discutate in cadrul
sedintelor

- verifica constant daca sarcinile sunt indeplinite si daca exista nevoi din partea echipei

- promoveaza spiritul de echipa

- demonstreaza fermitate si obiectivitate atunci cand evalueaza o anumita situatie.

Selectia personalului didactic

Art. 173.

(1) Se realizeaza conform unei proceduri operationale specifice pentru asigurarea transparentei
decizionale privind modul de realizare a selectiei personalului didactic incepand cu anul scolar 2020-2021.
Procedura operationala are, de asemenea, rolul de a stabili un set unitar de reguli privind organizarea si
desfasurarea procesului de selectie a personalului didactic, stabilind astfel persoanele implicate,
responsabile si modalititile de monitorizare a Intregului proces, aplicindu-se tuturor cadrelor didactice
eligibile pentru postul/posturile vacant/vacante din cadrul Liceului Romano-Finlandez.

(2) Reglementarile se aplicd in toate situatiile (demisii, transferuri, detaséri, concedii de maternitate,
crearea unor noi formatiuni de studii s.a.m.d) In care apar posturi vacante si este necesara recrutarea de
personal.

3) Pentru iIntrunirea tuturor conditiilor impuse de lege in ceea ce priveste selectia personalului
didactic si respectarea tuturor etapelor necesare efectudrii acestor selectii sunt responsabili directorul,
coordonatorul de nivel, un cadru didactic, echipa de branding, secretarul, responsabilul de resurse umane.

Stabilirea criteriilor de performanta as profesorilor

Art. 174.

(1) Se realizeaza in concordanta cu legislatia in vigoare, politicile si strategia Liceului
Romano-Finlandez si se aplica tuturor cadrelor didactice cu activitate de predare din Liceul Roméno-
Finlandez, indiferent de forma de angajare.

(2) Evaluarea performantelor cadrelor didactice din Liceul Roméno-Finlandez se face anual,
conform reglementarilor in vigoare. Evaluarea foloseste criteriile stabilite la nivel national, dar trebuie
sd foloseasca si criterii specifice Liceului Roméno-Finlandez care sa fie corelate cu politicile si
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programele stabilite la nivel de organizatie. Procedura stabileste aceste criterii specifice si modul in
care acestea sunt hotarate Tnainte de inceperea fiecarui an scolar.

3) Criteriile de evaluare a cadrelor didactice stabilite prin Metodologia de evaluare anuala a
activitatii personalului didactic §i didactic auxiliar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei,
cercetarii, tineretului i sportului nr. 6.143/2011 cu modificarile si completarile ulterioare vizeaza:

1. Proiectarea activitatii

2 Realizarea activitdtilor didactice

3 Evaluarea rezultatelor Invatarii

4 Managementul clasei de elevi

5. Managementul carierei si al dezvoltarii personale

6 Contributia la dezvoltarea institutionala si la promovarea imaginii unitatii scolare

7. Conduita profesionala.

(4)  Criteriile generale specifice Liceului Romano-Finlandez sunt urmatoarele:

1. Dezvoltarea carierei didactice din punctul de vedere al parcurgerii etapelor prevazute de lege
(titularizare/definitivat/grade didactice).

2. Punerea in aplicare 1n cadrul Liceului Romano-Finlandez a conceptelor avansate invatate prin
participarea la cursuri si alte forme de formare continua.

3. Contribuirea la realizarea si promovarea unui curriculum integrat (activitati transdisciplinare).

4. Promovarea spiritului si valorilor Liceului Romano-Finlandez.

5. Generarea unui plan de lucru individualizat si realizarea unui raport de progres/analiza SWOT
pentru elevi.

6. Activitati de colaborare si ajutor reciproc cu colegi din Liceul Romano-Finlandez.

7. Realizarea unui feedback complex legat de teme si de rezultatele obtinute de catre elevi.

8. Promovarea si realizarea unor activitati care sa aiba drept scop stimularea performantei elevilor,

a spiritului lor creativ si a dezvoltarii capacitatii lor de comunicare.

Delegarea competentelor si responsabilitatilor

Art. 175.

(1) In cadrul Liceului Roméano-Finlandez delegarea competentelor si a responsabilitatilor se
realizeaza conform unei proceduri operationale aplicata de catre toti conducatorii de structuri organizatorice
din cadrul institutiei.

(2) Dupa identificarea sarcinilor delegabile, se realizeaza nominalizarea persoanei delegate pe
baza unor criterii de evaluare, intre care cele mai importante sunt competentele In domeniu si experienta.

3) Urmeaza informarea persoanei propuse cu privire la sarcinile presupuse de delegare si
obtinerea acordului acesteia, apoi se realizeaza informarea si obtinerea acordului liderului aflat la un nivel
ierarhic superior celui care deleagd si a structurii organizatorice.

Delegarea se transmite in scris, iar liderul continua sa raspunda pentru indeplinirea respectivelor sarcini.

4) Liderul

a. Identifica sarcinile delegabile;

b. Identifica si informeaza persoana propusa pentru delegare;

C. Avizeaza delegarile in structurile subordonate;

d. Transmite persoanei delegate sarcinile, competentele, responsabilitatile delegate, rezultatele ce
se asteapta si criteriile de evaluare;

e. Verifica periodic modul de indeplinire a sarcinilor de catre delegat.

(5) Persoana delegata realizeaza sarcinile presupuse de delegare conform competentelor stabilite.

Autoevaluarea institutionala
Art. 176.
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1) La inceputul fiecarui an scolar, Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii elaboreaza un
Plan operational anual si o Planificare anuald a activitdtilor, in conformitate cu documentele strategice si
operationale ale Liceului Roméno-Finlandez si pe baza Raportului anual de evaluare interna a calitatii din
anul precedent. Tot la inceputul fiecdrui an scolar, dar nu mai tarziu de 30 septembrie, coordonatorul
calitatii la adresa https://calitate.aracip.eu.

2) Consiliul de Administratie discuta, completeaza daca este cazul si aproba Planul operational
anual si Planificarea anuald a activitatilor propuse de Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii.

A3) Membrii Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii deruleaza activitatile stabilite de
evaluare si imbunatatire a calitatii conform Planificarii anuale a activitatilor, conform unui desfasurator
specific.

“) Comisia pentru Evaluarea s1 Asigurarea Calitatii evalueaza indeplinirea de catre Liceului
Romaéno-Finlandez a indicatorilor de performanta prin observare, anchetd sau analiza documentelor si
realizeazd o diagnoza a nivelului de realizare prin compararea performantei Liceului Romano-Finlandez
cu descriptorii standardelor ARACIP.

5 Evaluarea nivelul de realizare se face prin acordarea de calificative (Nesatisfacator,
Satisfacator, Bine, Foarte bine, Excelent)

(6) Pe baza analizelor realizate si a Proiectului de dezvoltare Institutionald, Comisia pentru
Evaluarea si Asigurarea Calitatii redacteaza un plan de Tmbunatatire a calitatii educatiei oferite anul scolar
urmadtor, ca parte a Raportului anual de evaluare interna a calitatii si completeaza datele necesare n
platforma https://calitate.aracip.eu pentru generarea acestui raport.

) Consiliul de Administratie discutd si aproba Raportul anual de evaluare interna a calitatii si
revizuieste, daca este cazul, documentele programatice si strategiile de dezvoltare.

Raportul anual de evaluare interna a calitatii este facut public si este trimis catre inspectoratul scolar
si, la cerere, catre ARACIP.

(8) Responsabilii pentru autoevaluarea institutionald sunt: directorul, consiliul de administratie,
coordonatorul si membrii Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitétii, angajatii Liceului Roméano-
Finlandez.

Comunicarea interna si externa

Art. 177.

Inainte de transmiterea unei informatii persoana care asigura comunicarea trebuie si se asigure ci
informatia este corectd, credibild, clara, completa, oportuna, utila, usor de inteles si receptat.

(1) Comunicarea interna se poate face:

a. pe cale ierarhicd, atunci cand se transmite la nivelul imediat superior sau inferior, pana la nivelul la
care informatia este necesara sau relevanta,

b. direct, atunci cand informatia este distribuita simultan la un numar mare de persoane, indiferent de
pozitia ierarhica a acestora.

(2) Comunicarea externd cu alte persoane decat elevii si parintii acestora sau institutii se face doar de
catre persoanele cu drept de reprezentare a LRF, conform fisei postului, sau delegate de catre directorul
LRF. Comunicare se poate face prin email, telefon, posta sau prin intermediului site-ului LRF.

Informarea parintilor privind progresul sau regresul scolar

Art. 178.

(1) In cadrul Liceului Romano-Finlandez, comunicarea cu parintii are un rol important in procesul
de educatie, se realizeazd cu o frecventd cat mai mare, folosind canale diverse de comunicare si mijloace
diferite pentru a facilita aceasta comunicare:

- Sedinte/lectorate cu toti parintii, pe clase/scoal;
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- Consultatii periodice individuale ale educatorului/invatatorului/dirigintelui cu parintii;
- Intalniri intre cadrele didactice si parinti, solicitate de parinti si agreate de profesori;
- Comunicarea prin intermediul platformei online SIRA;
- Comunicarea prin intermediul adreselor colective de email pe clase;
- Comunicarea telefonica, prin email sau prin alte mijloace electronice dintre profesori si parinti;
- Consemnarea rezultatelor scolare in carnetele de elev;
- Comunicarea punctuald a unor rezultate catre parinti;
- Festivitatea de deschidere/ inchidere a anului scolar;
(2) Informadrile se consemneaza prin procese verbale sau alte documente oficiale.

CAPITOLUL VIII

Alte dispozitii

Continuitatea activititii in situatii deosebite

Art.179.

(1) Continuarea activititii scolare in situatii de intrerupere minore:

a. Situatiile de intrerupere minora sunt acele situatii care afecteazd doar partial activitatea Liceului
Romano-Finlandez sau pentru o perioada foarte scurtd. Exemple de situatii e Intrerupere minord sunt:
absenta motivatd sau nu a unui cadru didactic, intreruperi ale activitatii de scurtd duratd decise la nivelul
Liceului Romano-Finlandez sau impuse de la nivel superior.

b. In situatia in care potentiala intrerupere a activititii este datoratd absentei unui cadru didactic,
continuitatea activitatii claselor afectate va fi asigurata prin una din urmatoarele masuri:

- suplinirea colegiala, realizata de cadre didactice ale Liceului Romano-Finlandez care nu au activitati
didactice in perioada aferenta suplinirii.

- modificarea orarului, prin permutarea orelor, astfel incat ora ”fara profesor” sa poata fi acoperita cu
alt cadru didactic sau sa fie mutata la inceputul sau sfarsitul programului.

- inlocuirea temporara a cadrului didactic cu un suplinitor calificat.

- alte solutii, in functie de context.

c. In situatia in care in urma masurilor luate orele nu au fost efectuate, acestea vor fi recuperate conform
unui program propus de profesor, acceptat de elevi si avizat de coordonatorul echipei profesorului respectiv.

d. Suplinirea colegiala va fi asiguratd ca urmare a demersurilor cadrului didactic aflat in imposibilitatea
de a tine orele. Daca acest lucru nu este posibil, demersurile vor fi facute de coordonatorul echipei
profesorului respectiv.

e. In cazul intreruperilor activitatii de scurtd durata decise la nivelul Liceului Roméano-Finlandez sau
impuse de la nivel superior activitatile care nu au fost realizate vor fi recuperate dupa un program stabilit
la nivelul Liceului Romano-Finlandez sau impus de la nivel superior.

(2) Continuarea activititii scolare in situatii de intrerupere majore

a. In caz de incident, avarie sau dezastru, este necesard luarea rapida a masurilor de naturi sa asigure
continuitatea sau reluarea activitatilor Liceului Romano-Finlandez.

b. Pentru asigurarea reluarii/continudrii activitatii in situatii de intreruperi majore, Liceul Romano-
Finlandez trebuie sa dispuna de un Plan general de continuitate a activitatii. Acest plan este adaptat periodic
si la aparitia unei situatii concrete in care trebuie aplicat, tindndu-se cont de numeroase aspecte
caracteristice.

Art. 180.
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(1) Consiliul de administratie are dreptul sa suspende temporar activitatea zilnicd desfasurata in
sdlile de clasa din incinta Liceului, in cazul aparitiei unor evenimente de genul, pandemie sau epidemie,
declarate 1n conditiile legii, conditii meteo nefavorabile sau alte evenimente neprevazute, cu obligatia de a
anunta si motiva decizia luata prin instiintarea parintelui/ tutorelui/ reprezentantului legal, caz in care
activitatea gcolara se transfera in sistem on-line, pentru asigurarea continuitatii activitatii educationale
asumate de parti prin prezentul contract.

(2) In cazul aparitiei unor situatii exceptionale raportate la contextul in care prezenta fizici a
elevului la Liceul Romano-Finlandez nu este posibild din motive justificate si impuse de autoritati
(Guvernul Romaniei, Inspectoratul Scolar, Primaria Bucuresti, Administratia Scolilor, Inspectorate
scolare) precum si de alte institutii ale statului, in caz de pandemie sau epidemie, declarate in conditiile
legii, conditii meteorologice nefavorabile, acordarea serviciilor de scolarizare care fac obiectul
prezentului contract, se va face exclusiv in sistem on-line.

(2.1) Participarea elevului/ scolarului la sistemul de predarea on-line, asigurat de LICEU, este
obligatorie si poate fi notatd in acord cu reglementarile Ministerului Educatiei, privitoare la acest aspect.

(2.2) Liceul Romano-Finlandez, pune la dispozitie accesul elevilor si profesorilor la conturi unice pe
platforme educationale in sistem on-line, prin asigurarea de credentiale tehnice 1n acest sens (nume
utilizator/ username, parola, adresa individuala de e-mail, dupa caz, fara a se limita la acestea, etc.).

(2.3) Profesorul are obligatia de a respecta orarul si de a le aduce la cunostinta elevilor detaliile cu
privire la desfasurarea activitatii didactice din mediul online (programarea videoconferintelor si durata
acestora, repartitia elevilor in grupe de studiu (daca este necesar), materialele necesare desfasurarii orei de
curs, detalii despre teme/quizzuri, termene limita, notare etc.). Totodatd, profesorul are obligatia sa
raporteze zilnic numarul elevilor prezenti si absenti. Cadrele didactice au obligatia de a oferi feedback
constant elevilor.

(2.4) Activitatea profesorului in mediul online este in concordanta cu programul de lucru.

(2.5) Elementele ce tin de managementul clasei (conduita si disciplina) se vor desfasura similar mediului
educational 1n sistem fizic.

(2.6) Drepturile si responsabilitatile elevilor in plan academic raman neschimbate.

(2.7) Scoala face cunoscuta parintilor modalitatea de desfasurare a procesului de invatamant.

(2.8) Parintii/tutorii/reprezentantii legali ai elevilor au in continuare in statutul de partener educational,
dar, fard a avea dreptul de a interveni in buna desfasurare a procesului educational, a modalitatii de predare
si de organizare/structurare a orelor.

Acestia au dreptul de a oferi feedback, pentru a veni In sprijinul stucturilor decizionale ale Liceului
Romano-Finlandez.

CAPITOLUL IX

Dispozitii finale

Art.181. Prezentul regulament intrd in vigoare de la data aprobarii lui in Consiliul de administratie.

Art.182. Toate dispozitiile din regulamentele anterioare ce contravin prezentului regulament se
anuleaza.

Art.183. Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii pentru tot personalul didactic sau
nedidactic al scolii, pentru elevi, pentru parinti/ tutori/ reprezentanti legali ai elevilor si pentru parteneri.

Art.184. Modificarile prezentului regulament se fac in urma discutarii In Consiliului profesoral si
cu aprobarea Consiliului de administratie al scolii §i intrd in vigoare in termen de o saptamana de la
aprobare, interval in care este adus la cunostinta celor interesati.
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Art.185. In situatii exceptionale, prezentului regulament i se pot adduga reglementari suplimentare,
(ca anexa) cu intrarea in vigoare in termen de urgentd, dupd aprobarea de catre Consiliul de administratie
al scolii si aducerea la cunostintd celor interesati.

(ANEXA 6 - ,,Proceduri de functionare a scolii in perioada COVID-19” si ,,Procedurd de
functionare a gradinitei in perioada COVID-19”)

DIRECTOR,
Prof. dr. Cirja Alina Cristiana

ANEXA 1:

Procedura de functionare a scolii in perioada COVID-19
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Prezentul document vine in completarea si personalizarea documentului ,,Proceduri de functionare a
scolii in perioada COVID-19” pentru nivelurile primar, gimnazial si liceal, astfel:

1) Primirea si plecarea elevilor

Pentru limitarea aglomerarii in perioada de sosire-plecare, au fost stabilite urmatoarele intervale orare:

Primire elevi primar: 7.45 — 8.00- orele incep la 8 :00 Primire elevi gimnaziu si liceu : 8 :45 -9 :00-
orele incep 1a 9 :00.

Preluare elevi inscrisi la program normal (ciclul primar): 13.45 — 14 :00

Preluare elevi inscrisi la program prelungit (ciclul primar): 16 :30- 18.00

Preluare elevi gimnaziu / liceu : 14:00-15.30 (in functie de program)

*Este foarte important sa ajungeti la timp sa preluati copilul, intrucat acesta nu mai poate astepta la
Receptie ca in anii trecuti. Dacd nu puteti ajunge, va rugdm sa anuntati din timp profesorul clasei pentru a
gasi o persoanad care sa-1 supravegheze in timp ce va asteapta in curtea scolii.

Dimineata, elevii vor intra singuri In curtea scolii, neinsotiti de parinte. Intrarea se poate face pe una
din cele doua porti astfel: cea din strada Rasaritului, nr.59 (prescolar si pregétitoare) si cea din strada
Leaota, nr. 15 (clasele 1-10). Fiecare elev, chiar daca are sala de clasa in corpul A sau in corpul C, va
trebui sd intre Tn scoald prin corpul A, intrucat acolo va fi termo-scanerul care va masura temperatura
(care nu trebuie sa depaseasca 37,3 grade C). In cazul in care temperatura inregistrati depaseste valoarea
mentionatd, se va repeta masurarea acesteia dupa o perioada de 2-5 minute de repaus.

In situatia in care un copil prezintd simptome sau exista suspiciunea ci starea sa de sanitate este
precard, nu i se va permite accesul 1n incintd si i se va recomanda sd se adreseze medicului de familie.
Acesta va ramane in izolator, dacd preluarea nu va putea fi posibild imediat de catre parinti. La pranz,
parintele va contacta telefonic invatatoarea, care va anunta elevul sa se pregateasca si sa mearga la poarta
la care il asteapta parintele: cea din strada Rasaritului sau cea din strada Leaota. In cazul elevilor de
gimnaziu care NU au permis de plecare neinsotiti, preluarea se va face de la poarta scolii. In cazul
neprezentarii permisului de plecare, copilul va contacta dirigentele, care va lua legatura cu parintele,
pentru a stabili acordul verbal pentru plecarea acasa.

Dupa-amiaza, parintele va contacta telefonic profesorul de after-school, care va anunta elevul sa se
pregateasca si sd mearga la poarta la care 1l asteaptd parintele: cea din strada Rasaritului sau cea din strada
Leaota.

*In cazul copiilor cu CES, acestia vor astepta la poarta sa fie preluati de profesorul insotitor pentru a
intra Tmpreuna in curtea scolii. La plecare, de asemenea, profesorul insotitor il va conduce pana la poarta,
de unde 1l va prelua parintele.

Ce pot face PARINTII pentru ca adaptarea/readaptarea si fie mai usoara?

Cititi-i copilului prezenta procedura si discutati-o impreuna cu el. Puneti accentul pe faptul ca regulile
prezentate nu sunt negociabile.

Creati rutina spalatului pe maini de nenumarate ori pe zi, in principal la intrarea in casd si inainte de
momentul in care serveste masa.

Exersati purtarea corecta a mastii in casa, initial cate 20 de minute, ajungand pana la cateva ore. La
fiecare 45 de minute, copilul poate sta 15 minute fara masca.
Achizitionati o cutiuta speciala (ca cea in care se tine aparatul dentar sau tocul de ochelari) sau o
borsetd in care copilul isi tine masca atunci cand iese afara in pauze sau cand méananca.
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Povestiti-1 despre importanta respectarii regulilor care 1i protejeaza atat pe ei, cat si pe colegii si pe
profesorii lor.

Puneti accentul pe faptul ca niciodatd nu va trebui sd scoata masca cuiva de la gura ca sd faca o
gluma, nu va face schimb de masti / mancare / obiecte cu niciun coleg.

Exersati grija fata de obiectele personale: haine, incdltaminte, rechizite; etichetati-le Impreuna, pentru
a-1 fi mai usor sa le recunoasca in cazul in care le va pierde.

2. Masuri speciale de curatenie si igienizare

a) Dezinfectia suprafetelor se va realiza zilnic, insistand pe zonele atinse in mod frecvent, zilnic fiind
folosite si lampile UV achizitionate pentru fiecare clasa in parte:

b) Au fost eliminate din clase perdelele, covoarele, pernele, canapelele din material textil si jucariile
de plus;

c¢) Au fost montate la intrarea in scoald si exista in fiecare sala de clasa doze cu solutie dezinfectanta

pentru maini; elevii si tot personalul scolii isi vor dezinfecta mainile la intrarea in incintd, urmand ca
inaintea de intrarea in clase sa se spele pe maini cu apa si sdpun;

d) In fiecare baie exista chiuvete si dozatoare de sapun pentru spalarea mainilor dupa fiecare ord/de
fiecare datd cand este necesar; de asemenea, exista servetele de hartie pentru uscarea mainilor;

e) Atata timp cat este posibil, ferestrele din clase vor fi deschise; de fiecare data cand copiii vor parasi
sala de clasd, aceasta va fi aerisita corespunzator;

f) In fiecare sala de clasi si la grupurile sanitare exista afisate mesaje cu privire la normele igienico-
sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2, redactate pe intelesul copiilor;

g) Pe tot parcursul activitatilor cu copiii se vor respecta, pe cat posibil, regulile generale menite sa
prevind infectia cu noul Coronavirus:

“Gesturile-bariera” vor deveni parte din rutina zilnica:
-evitarea atingerii cu mana a nasului, ochilor si gurii;
-stranutul in pliul cotului;

-evitarea contactului fizic direct cu cei din jur
-distantarea fizica

Pe tot parcursul activitétilor, vom avea in vedere mentinerea sanatatii emotionale a copiilor,
prelucrand aceste noi reguli prin intermediul jocurilor didactice, al povestilor, al poeziilor si al cantecelor.

h) Profesorii de serviciu (in fiecare zi va fi un numar de 15 profesori de serviciu) vor ocupa posturile
unde au fost repartizati: la intrarea in baie, pe holuri, la intrarea si iesirea din scoala, in parc. Acestia se
vor asigura ca elevii respectd normele impuse. Nerespectarea acestor norme constituie o abatere
disciplinara si va atrage dupa sine sanctiuni. Elevii pot primi avertismente verbale si, ulterior,
avertismente scrise, daca nu respecta regulile stabilite la nivelul clasei si al scolii.

3. Organizarea orelor/sililor de clasa :
a) In fiecare clasa, bancile au fost aranjate astfel incat sa se pastreze distantarea fizica, dar sa se atinga
si obiectivele din sfera sociala.

b) Fiecare copil va avea banca sa de lucru si scaunul propriu, care vor fi etichetate. Nu se va aseza pe
acel scaun decat copilul caruia 1i apartine. Elevii nu-si pot schimba locurile intre ei. Fiecare elev va avea
propriile rechizite, inclusiv propriul marker cu care va scrie la tabla, atunci cand este nominalizat s iasa.
Astfel ca va rugdm sa insistati acasa sd aiba grija de lucrurile personale, pentru cd nu mai pot imprumuta
de la colegi. In fiecare clasa vor exista cateva stilouri/creioane de rezerva, pe care profesorul le poate
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imprumuta in caz de urgentd. Acestea vor fi Tnapoiate la finalul zilei si dezinfectate corespunzator.
Etichetati acasd, impreuna cu copilul, obiectele personale, pentru a putea fi usor de identificat atat de el,
cat si de o altd persoana care gaseste un obiect pierdut.

c) Elevii 1si vor desfasura activitatea doar in sala lor de clasa, exceptie facand orele de sport.
Activitatile se pot desfasura si afara, daca se respecta distanta necesard. Nu se vor mai face activitati in
laboratoare, fiecare ora de curs desfasurandu-se in sala de clasa a elevilor.

d) Proiectele in echipd se vor putea pregiti doar online: elevii se intalnesc pe Teams si vor putea
stabili etapele si sarcinile proiectului. Proiectul va fi prezentat de un reprezentant al echipei.

e) Profesorul poate trece in timpul orelor pe la banca fiecarui elev, pentru a-1 ghida acolo unde are
nevoie, tinind cont si nu petreaca mai mult de 10 minute cu acesta. In cazul copiilor mici, care sunt in
proces de deprindere a abilitatilor de scriere, profesorul ii poate ghida mana pentru a scrie corect, dupa ce
s-a dezinfectat corespunzator. Cand trece la urmatorul elev, profesorul trebuie sa se dezinfecteze din nou.

f) Salile de clasa vor fi aerisite in timpul orelor (geamuri rabatate), cat si in pauze, (geamurile
deschise larg).

g) Orele de Educatie fizica se vor desfasura afard, atata timp cat vremea ne va permite. Cand vremea
nu va fi favorabila, aceste ore se vor organiza in sala de sport a scolii, sald care va fi aerisitad pe tot
parcursul activitatilor. Nu se vor folosi obiecte la comun.

4. Organizarea pauzelor :

Orele dureaza 45 de minute, iar pauzele 15 minute.

Dupa fiecare ora, elevii vor merge la baie pentru a se spdla pe maini, sau vor folosi solutiile
dezinfectante, apoi vor iesi afara.

Iesirea din corpul A , pentru clasele pregatitoare A, C, D si clasele 1C, 1A se face prin intrarea
principala (parterul corpului A; iar pentru clasele: Pregatitoare B, 2A, 2C, 2D se face prin intrarea laterala
de la corpul A (parc mic, centrald); iar iesirea din corpul C se face prin parterul Corpului C, pe scara a
doua.

La iesirea in curtea scolii, elevii isi pot scoate masca (doar dupa ce parasesc cladirea) si se vor asigura
ca o vor depozita Intr-un loc unde nu se va contamina/nu se va pierde. Recomandam sa aiba la ei o cutiuta
sau o borseta unde s o tina.

Elevii NU vor putea folosi aparatele de joaca din curtea scolii, dar vor putea sa se joace cu propriile
obiecte aduse de acasd : minge, coarda, trotinetd sau role (casca de protectie fiind obligatorie). Elevilor nu
le este permis sa practice jocuri la care nu se respecta distantarea fizica.

In fiecare pauza vor fi cate 15 profesori de serviciu care vor ocupa posturi de supraveghere in puncte-
cheie: grupurile sanitare, holurile, intrarea si iesirea din scoald, curtea scolii. Acestia vor fi dotati cu
dezinfectant pentru momentele necesare.

Elevii se vor dezinfecta, dupa care se vor spdla pe maini pentru urmatoarea ora.

Elevii vor fi incurajati sa iasa afara in pauze, pentru a se putea aerisi corespunzator sala de clasa in
timpul pauzei.

Se vor respecta recomandarile privind restrictiile de interactiune dintre clasele de elevi in acelasi
spatiu exterior.

5. Servirea mesei
Micul dejun — pachetelul pe care fiecare elev 1l va aduce de acasd. Recomandam cutiutele speciale
pentru mic dejun / caserolele ce pot fi spalate/dezinfectate corespunzator. Din pacate, elevii nu isi mai pot
imparti mancarea Intre ei, precum o faceau 1n anii anteriori, ceea ce presupune ca trebuie sd manance
exact ce au primit de acasa.
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Gustarea de fruct se va servi ambalat, alaturi de pachetul de pranz.

Masa de pranz — aceasta se va servi in sala de clasa (sau afara, cand vremea va permite), la ora 13 :15
(pentru ciclul primar) si in intervalul 12 :45-13 :15 pentru ciclul gimnazial si liceal. Elevii de la gimnaziu
si liceu mai au 1-2 ore de cursuri dupd masa de pranz. Mancarea va fi ambalata individual si se va servi
dupad principiul dupa care functioneaza restaurantele : niciun elev nu se intoarce la colegul din spate, ci
fiecare va sta la banca sa pana va termina de mancat. In cazul in care copilul nu doreste sa manance
meniul scolii, poate avea la el mincarea pentru pranz (de acasa), respectand conditia s nu necesite
incalzire. Anul acesta, elevii nu mai servesc ciorba la masa de pranz. Se poate servi masa si afara, daca
vremea este prielnicd, in special 1n cazul elevilor de gimnaziu/liceu ; cei mici nu sunt la fel de atenti cu
manevrarea lucrurilor, fapt ce poate duce la contaminarea mainilor sau a mancarii.

Gustarea de dupa-amiaza (ora 16.00)- gustarea ambalata individual va fi adusa in sala de clasa.

Inainte si dupa servirea mesei, bancile vor fi dezinfectate corespunzator de catre profesorul clasei.

6. Programul de after-school

Acesta se organizeazd doar daca se Inscriu cel putin 8 elevi din aceeasi clasd. Nu se mai mixeaza
clasele. Programul se concentreaza, ca si pana acum, pe efectuarea temelor, iar dupd terminarea acestora,
se vor desfasura activitati ce respectd normele. Timpul alocat lecturii zilnice se pastreaza. Elevii vor
petrece timp si afard, respectand, de asemenea, regulamentul 1n vigoare, impus de noul context. Ceea ce
va fi total diferit anul acesta, va fi programul de after- school de la clasele pregatitoare. Daca pana anul
acesta, elevii claselor pregatitoare aveau program de somn, de acum inainte, acestia vor desfasura diverse
activitati instructiv-educative si relaxante, ce vor respecta normele stabilite.

7. Cluburile

La fel ca pana acum, orele de Limba engleza, Limba Germana, Character First, Public Speaking,
Dezvoltare personald, Lectura vor avea loc in sala de clasa. Nu se vor folosi obiecte in comun, ceea ce
inseamna ca elevii nu mai pot imprumuta o carte din biblioteca clasei, atunci cand si-au uitat-o pe a lor
acasa. Fiecare elev va trebui s aiba cartea personald pentru clubul de lectura, daca profesorul solicita
acest aspect. Pentru elevii mici, profesorul poate citi povestea / cartea pregatita. Elevii pot imprumuta in
siguranta carti de la biblioteca scolii, intrucat acestea vor trece printr-un proces de carantinare pentru o
perioada de 3 zile dupa fiecare imprumut.

8. Optionalele

Optionalele de grup se pot organiza doar daca existd un numar minim de elevi din aceeasi grupa.
Ludm 1n considerare si organizarea optionalelor individuale, care pot fi facute inclusiv online (canto,
pian, chitard). Vom veni inspre dumneavoastra cu oferta si vom analiza cererile pana la 1 octombrie.

9. Scoala online

Atunci cand prezenta fizica nu este posibila, elevul care sta acasa (din motive medicale Intemeiate),
poate accesa transmisiunile live prin intermediul Platformei Teams. Pentru a putea beneficia de
,meetinguri” transmise live, parintele trebuie sa anunte decizia de a sta acasa cu minimum 12 ore inainte.
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Recomanddm atentie deosebita la sincopele aparute in prezenta fizica la scoala, acestea putand afecta
procesul educational al copilului, de aceea rugdm mentinerea consecventei in luarea deciziilor, intrucat
DOAR considerentele medicale ar trebui sa stea la baza deciziei de a tine copilul acasa. Microfoanele
celor din online raman inchise pe perioada transmisiunii live, in afara momentelor in care profesorul le
activeaza. Temele vor fi urcate precum in perioada anterioara in zona ,,Assignments. Asteptarile pentru
un proces educational online de aceeasi calitate ca cel fizic sunt nerealiste. Atat emotia, cat si
interactiunea ,,face to face” nu pot fi replicate in mediul online.

10. Personalul

Intreg personalul va respecta toate regulile de igiena si de distantare fizica previazute in procedurile
specific elaborate. La intrarea 1n incintd, tot personalul va fi termoscanat. Intreg personalul va purta
masca de protectie pe tot parcursul programului.

11. Colaborarea cu familia

Temperatura copilului se va masura si de catre parinti, inainte de a pleca spre scoald. Daca are
simptome respiratorii sau febra (temperaturd mai mare de 37,3 C), copilul NU va fi adus la scoala.
Parintii trebuie sa poarte masca la predarea/preluarea copiilor. Transferul de obiecte sau echipamente
intre casa si scoala trebuie limitat la ceea ce este strict necesar: haine si incaltaminte pentru ora de sport,
ghiozdan. Fiecare copil va avea sticla lui personald de apa, etichetata pentru a fi recunoscuta.

Copiii care prezinta fie dimineata-la venire, fie pe parcursul zilei, simptome specifice virusului (febra,
tuse, stare de rau), vor fi izolati si examinati de cadrele medicale ale scolii, care vor anunta familia, pentru
a-1 prelua cat mai repede posibil. Acestia vor ramane acasd pana cand starea de sanatate li se va
imbunatati si vor reveni 1n colectivitate doar pe baza avizului eliberat de medicul de familie. Vor fi
folosite cu precadere mijloacele electronice de comunicare (email, platforma SIRA, whatsapp, apel
telefonic/video) pentru a transmite lucrari realizate de copii, clipuri din timpul orelor sau mesaje privind
evolutia acestora.

In cazuri exceptionale, se pot organiza intalniri fata in fatd cu parintii, cu o programare prealabila de
24 h si cu aprobarea directorului, in vederea modificarii planului de educatie individualizat sau pentru alte
situatii speciale. Suntem interesati de bunastarea elevilor si, impreund, vom lua cele mai potrivite decizii
in momentele importante.

*Va rugam sa tineti cont de faptul ca toate aceste masuri sunt luate pentru siguranta copiilor nostri si a
noastra, a tuturor. Toate aceste masuri au fost gandite inainte de revenirea elevilor la scoald, astfel incat
putem realiza pe parcurs faptul ca unele dintre ele trebuie modificate, inlocuite sau chiar pot fi adaugate
masuri suplimentare. Va Incurajam sa fiti flexibili, sa ne puneti intrebari, sa veniti cu sugestii de
imbunatatire, avand mereu in minte faptul ca masurile trebuie aplicate la un colectiv de elevi si nu doar la
un singur elev. Se vor discuta in mod individual masurile personalizate pentru un anumit elev, daca acesta
are cerinte educationale/de sanatate speciale.

Procedura de functionare a gradinitei in perioada COVID-19

Prezentul document vine in completarea si personalizarea documentului “Proceduri de functionare a
scolii in perioada COVID-19” pentru nivelul prescolar, astfel:
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Primirea si plecarea copiilor
Pentru limitarea aglomerarii in institutie, in perioada de sosire-plecare, la gradinitd au fost stabilite
urmadtoarele intervale orare:

Primire copii: 7.45-8.30
Preluare copii inscrisi la program scurt: 13.00 — 13.30
Preluare copii Inscrisi la program prelungit: 16.30 — 18.00

Dimineata, copiii vor fi preluati de la poarta (intrarea Rasaritului) de catre personalul nedidactic al
gradinitei (ingrijitoare) dupa ce acestia au trecut de triajul efectuat de catre asistenta medicala.

La pranz, parintele va contacta telefonic educatoarea pentru ca prescolarul sa fie pregatit si condus de
catre ingrijitoare la poarta.

Dupa-amiaza, parintele va contacta telefonic profesorul de dupa-amiaza pentru ca prescolarul sa fie
pregatit si condus de catre ingrijitoare la poarta.

2. Gestionarea cazurilor de imbolnavire

In prima zi de gradinita, parintii vor prezenta asistentei medicale avizul epidemiologic pentru intrarea
in colectivitate. Fara acest aviz, copiii nu vor putea fi primiti in gradinita.

Prescolarii care prezintd simptome tipice de alergii la polen (nas curgator cu secretie nazala clara, ochi
curgatori, prurit) vor aduce la cabinetul medical o adeverinta de la medicul specialist.

Dimineata, la sosire, asistenta medicald va efectua triajul copiilor, constdnd in masurarea temperaturii
copiilor (care nu trebuie si depdseasca 37,3 C) cu termometrul non-contact. In cazul in care temperatura
inregistratd depaseste valoarea mentionata, se va repeta masurarea acesteia dupa o perioada de 2-5 minute
de repaus. Daca temperatura nu a scazut nici la a 3-a masuratoare, copilul nu va fi primit la gradinita.
Copiii care au fost Inregistrati cu temperaturd vor putea reveni in colectivitate doar dupa prezentarea
avizului medical eliberat de catre medicul de familie.

In situatia in care un copil prezinta simptome vizibile( gat vizibil iritat, tuse, secretii nazale
galbene/verzi etc) sau existd suspiciunea ca starea sa de sanatate este precara, nu i se va permite accesul
in incinta si 1 se va recomanda sa se adreseze medicului de familie.

In cazul in care prescolarii prezinta in timpul activitatilor febra sau simptomatologie specifica
infectarii cu SARS-CoV-2, se aplica Protocolul de izolare (parintii vor fi Instiintati, iar copilul va fi izolat
si monitorizat in permanenta de personalul medical pana la sosirea parintilor)

Copiii care fac parte dintr-un grup de risc (ex. boli cronice, precum obezitate severa si diabet,
dizabilitati, boli rare, imunodeficiente) vor reveni in gradinita cu avizul si recomandarile specifice ale
medicului curant si cu acordul scris al parintilor.

3. Absentarea de la gradinita

Absentarea intre 1-3 zile

In situatia in care copilul lipseste de la gradinita intre 1-3 zile inclusiv (din diverse motive
nonmedicale), parintele va transmite catre cabinetul medical o declaratie pe propria raspundere din care
sd reiasa faptul ca prescolarul a absentat din alte motive decat cele medicale.
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Daca absentarea(1-3 zile)a avut loc din motive de boald, parintele va transmite cabinetului medical
avizul epidemiologic de reintrare in colectivitate.

Absentarea pe o perioada mai mare de 3 zile din motive medicale
Parintele va transmite catre cabinetul medical avizul epidemiologic de reintrare in colectivitate cu
mentionarea diagnosticului.

4. Adaptarea/readaptarea la gradinita

Despartirea de parinti este dificila in special pentru copiii aflati in primul an de gradinita, de aceea
GRADINITA implementeaza urmatoarele strategii pentru 0o ADAPTARE mai usoara:

La interviul initial cu educatoarea recomandam sa participe si copilul pentru a marca primul moment
in care acesta o cunoaste pe educatoare intr-un mediu prietenos aldturi de parinti.

Fiecare educatoare a unei grupe nou formate va organiza o intalnire a grupei (educatoare, copii si
parinti) Intr-un spatiu deschis 1n care cei mici si cei mari sa se cunoasca .

Fiecare educatoare va trimite parintilor un scurt video de bun venit inainte de Inceperea anului scolar.

Ce pot face PARINTII pentru ca adaptarea/readaptarea si fie mai usoara?
Vorbiti-i copilului despre gradinita si despre educatoare.

Inainte de inceperea anului scolar, faceti 2-3 plimbari pana la poarta gradinitei. Faceti acest moment
cat mai distractiv, puneti muzica preferatd in masina, cantati o melodie vesela. Incurajati-1 sa-si ia cu el o
jucarie preferata si sa 1i prezinte chiar el acesteia gradinita la care va merge.

Spuneti-i cd In curand veti face acest drum zilnic, cate ore va sta acolo, cu cine va sta, ce va face,
unde veti fi 1n tot acest timp cat el este la gradi, ce veti simti (si voi, si copilul) in acest timp, de ce este
nevoie de aceasta schimbare, etc.

Spuneti copilului intotdeauna adevarul. Este foarte dificil pentru copil sd stie ca va sta “foarte putin”
cand in realitate va petrece destule ore la gradinita. Folositi-va de momentele importante ale zilei pentru a
le oferi o orientare in timp legatad de ora cand veniti sd-i luati (ex: Vin sa te iau dupa ce vei manca
pranzul/ciorbita/ dupa ce te trezesti/ dupa ce mananci gustarea de dupa-amiaza)

Puteti sd i desenati copilului pe brat o inima, o fatd zadmbitoare pe care sa o priveasca ori de cate ori i
se face dor de voi.

Creati jocuri prin care sa invete sa-si pastreze singur igiena, mai exact cum sd se spele pe maini, cum
sa foloseasca servetelul si apoi s il arunce la cos, sa-si acopere corect nasul si gura cand tuseste/stranuta.
Faceti aceste jocuri zilnic pentru a-si insusi deprinderile sub forma de rutina.

5. Masuri speciale de curatenie si igienizare

In fiecare sali de grupa va fi montati o lampa UV pentru dezinfectie si sterilizare. Aceasta va
functiona doar atunci cand copiii nu sunt prezenti in sala de grupa;
Dezinfectia suprafetelor se va realiza de 2 ori/zi insistand din punct de vedere al frecventei pe zonele
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atinse in mod uzual;

Au fost eliminate din clase perdelele, covoarele, canapelele din material textil si jucariile de plus;

Au fost montate la intrarea in gradinita si exista in fiecare sald de grupa doze cu solutie dezinfectanta
pentru maini; copiii si tot personalul gradinitei isi vor dezinfecta mainile la intrarea In incinta, urmand ca
la intrarea in clase sa se spele pe maini cu apa si sapun;

In fiecare sala de grupa existi chiuveta si dozatoare de sipun pentru spilarea mainilor dupa fiecare
activitate/de fiecare datd cand este necesar; de asemenea existd servetele de hartie pentru uscarea
mainilor;

Atata timp cat este posibil, ferestrele din clase vor fi deschise; de fiecare data cand copiii vor parasi
sala de grupd aceasta va fi aerisitd corespunzator;

In fiecare sala de grupa si la grupurile sanitare exista afisate mesaje pe intelesul copiilor cu privire la
normele igienico-sanitare si de prevenire a infectdrii cu SARS-CoV-2;

Pe tot parcursul activitatilor cu copiii se vor respecta, pe cat posibil, regulile generale menite sa
prevind infectia cu noul coronavirus

“Gesturile-bariera” vor deveni parte din rutina zilnica:
-evitarea atingerii cu mana a nasului, ochilor si gurii;
-stranutul in pliul cotului;

-evitarea contactului fizic direct cu cei din jur
-distantarea fizica

Pe tot parcursul activitétilor se va avea grija si de sandtatea emotionala a copiilor prelucrand aceste
noi reguli prin intermediul jocurilor didactice, povestilor, poeziilor si cantecelor.

Toti copiii vor fi insotiti la toaleta pentru a se asigura respectarea regulilor.

6. Organizarea grupelor de copii. Somnul de dupa-amiaza

a) In fiecare grupi se vor organiza subgrupe/echipe de lucru astfel incat si se pastreze distantarea
fizica de 1 m, dar sa se si atinga obiectivele din sfera sociald. Este cunoscut faptul cd grupurile mici
permit cresterea interactiunii/comunicarii dintre copii. Subgrupele/echipele de lucru vor avea denumiri
atractive pentru copii (echipa rosie, echipa albastra, echipa merelor, echipa gutuilor, echipa soarelui, a
norilor, a fulgerului etc, atingandu-se astfel si obiective din sfera cognitiva in legatura cu proiectul
tematic propus de educatoare;

a) Fiecare copil va avea masuta sa de lucru si scaunelul sau, cutia sa cu jucarii si cutia sa cu
rechizite. Toate acestea vor fi marcate corespunzator pentru a fi usor identificate de catre copii.
Jucdriile individuale vor fi dezinfectate saptdmanal sau atunci cand situatia o impune (un copil a
stranutat, a introdus jucdria in gura etc)

c¢) Pentru perioada de somn/odihna, patuturile montate pe perete vor fi deschise unul da, unul nu,
suplimentandu-se cu patuturile mobile. Toate patuturile vor fi etichetate, iar copiii vor dormi mereu in
acelasi pat asigurandu-se distntarea de 1 m.

d) In timpul somnului, se va asigura o buna aerisire a salii de grupa si, in acest sens, cel putin un geam
va fi deschis, in pozitie rabatata.

e) Nu se vor imprumuta pijamalele sau piese din pijamalele unui copil pentru un altul care nu are in
ziua respective pijama.
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7. Servirea mesei

Micul dejun- o parte din grupe vor servi micul dejun la ora 8.30 (tura I) si cealaltd parte la ora 9.00
(tura IT). Micul dejun se va servi la cantind, exceptie facand grupa mini care va servi micul dejun intr-o
salad din gradinita, salad ce nu este folosita 1n acest an ca sala de grupa.

Gustarea de fruct (ora 10.30) — fructele vor fi aduse in sala de grupa si copiii vor manca din farfurii
individuale.

Masa de pranz — aceasta se va servi la cantind, dupd cum urmeaza : ora 12.00 (tura I) si ora 12.45
(tura II), exceptie facand din nou grupa mini care va servi pranzul in sala din gradinita.

Gustarea de dupa-amiaza (ora 16.00)- gustarea ambalata individual va fi adusa in sala de grupa.

In spatiul destinat cantinei se va respecta distantarea fizica, iar copiii nu se vor mai ridica de la masa
pentru a-si duce farfuria goala in zona de debarasare. Servirea va fi facutd doar la masa. Aceste lucruri
revin in sarcina ingrijitoarelor.

Intre cele doua ture toate punctele de contact vor fi dezinfectate.

8. Activitatile in aer liber

Se vor desfasura activitati in aer liber atat in partea de dimineata, cat si in partea de dupd-amiaza. Au
fost gandite 3 spatii destinate prescolarilor: parcul mic din apropierea strazii Leaota (Parcul Curajosilor),
parculetul din lateralul corpului A (Parcul Piticilor) si zona liberd dintre restaurant si biserica (zona de
sport).

Jucdriile exterioare din Parcul Curajosilor si Parcul Piticilor vor fi dezinfectate dupa fiecare folosire a
unei grupe, iar zona de sport va fi folositd pentru exerctitii fizice (sarituri, alergare usoara, mers in
echilibru pe o linie desenata cu creta pe asfalt etc)

Se vor respecta recomandarile privind restrictiile de interactiune dintre grupe de prescolari in acelasi
spatiu exterior.

9. Cluburile
La fel ca pana acum, orele de engleza, muzica, dezvoltare personald vor avea loc in sala de grupa.

Clubul de educatie fizica se va desfasura afara, atata timp cat vremea permite. Cand vremea nu va fi
favorabila, acest club se va organiza 1n sala de sport a gradinitei, sald care va fi aerisitd pe tot parcursul
activitatilor, iar copiilor li se va asigura distantarea fizica. Nu se vor folosi obiecte Tn comun.

10. Optionalele

Optionalele de grup se pot organiza doar daca existd un numar minim de copii din aceeasi grupa. In
acest sens, gandim organizarea optionalului de dezvoltare personala si a celui de dans/balet.
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Ludm 1n considerare si organizarea optionalului individual de canto/pian/logopedie.
Vom veni inspre dumneavoastra cu oferta si vom analiza cererile pana la 1 octombrie.

11. Gradinita online

Atunci cand prezenta fizica nu este posibila, copilul care sta acasd (din motive medicale intemeiate: se
afld intr-una din categoriile cu risc, situatia medicala la acel moment nu-i permite frecventarea
colectivului sau locuieste cu un membru al familiei aflat intr-o categorie de risc), poate accesa, cu ajutorul
parintilor, transmisiunile live prin intermediul Platformei Teams. Pentru a beneficia de transmisiunea live,
parintele trebuie sd anunte decizia de a sta acasa cu minimum 12 ore Tnainte.

Asteptarile pentru un proces educational online de aceeasi anvergura precum prezenta fizica in sala de
grupa, sunt nerealiste. Atat emotia cat si interactiunea ,,face to face” nu pot fi replicate in mediul online.

Mentionam faptul ca incepand cu anul scolar 2020-2021 grupa mare este obligatorie, iar prescolarul
trebuie sa frecventeze in mod obligatoriu cursurile (fata in fata daca situatia generala o permite sau online
din motive medicale intemeiate proprii / situatii de risc in familie sau din cauza inchiderii institutiei de
invatamant).

In cazul in care copilul sau unul dintre membrii familiei sale se afla intr-una din situatiile de risc,
parintele va trimite catre gradinita o declaratie pe propria raspundere prin care prezinta motivele
intemeiate ale rdmanerii acasa.

12. Personalul

Intreg personalul va respecta toate regulile de igiena si de distantare fizica previzute in procedurile
specific elaborate. Acest lucru nu inseamna ca cei mai mici dintre prescolari, aflati in primul an de
gradinita, nu vor fi alinati de catre educatoare atunci cand dorul de parinti 1i va apasa. Se va evita Insd
contactul prelungit.

La intrarea in incintd, tot personalul va fi termoscanat.
Intreg personalul va purta masci de protectie pe tot parcursul programului.

Personalul de ingrijire responsabil cu preluarea si conducerea copiilor de la/catre poartd va
purta halat de protectie si isi vor dezinfecta mainile dupa fiecare copil preluat.

13. Colaborarea cu familia copiilor

Credem in continuare ca o colaborare buna si la timp intre personalul gradinitei si familie va conduce
la evitarea cazurilor de imbolnaviri, la o dezvoltare armonioasa a copilului an toate cele trei planuri:
cognitive, emotional si social, de aceea va recomandam urmatoarele:

Masurati temperatura copilului inainte de a pleca spre gradinitd. Daca are simptome respiratorii sau
febra (temperatura mai mare de 37,3 C), copilul NU va fi adus la gradinita.

Purtati masca la predarea/preluarea copiilor.

Limitati transferul de obiecte sau echipamente Intre casa si gradinita la ceea ce este strict necesar:
haine si incaltaminte de schimb, scutece, eventual, dispozitive medicale.
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Aduceti copilului sticla lui personala de apa, etichetatd pentru a fi recunoscuta.

Explicati-le copiilor faptul cd nu este permis schimbul de jucarii sau alte obiecte intre
familie/gradinita.

Comunicati cu personalul gradinitei legat de orice Ingrijorare pe care o aveti. Gradinita va folosi cu
precadere mijloacele electronice de comunicare (email, platforma SIRA, whatsapp, apel telefonic/video)
pentru a transmite lucrari realizate de copii, filmulete din timpul activitatilor sau mesaje privind evolutia
acestora.

Daci existi o situatie speciala solicitati o intAlnire fata in fata. In cazuri exceptionale, se pot organiza
intalniri fata in fatd cu parintii, cu o programare prealabila de 24 h si cu aprobarea directorului, in vederea
modificarii planului de educatie individualizat sau pentru alte situatii speciale.

Suntem interesati de bunastarea copiilor si impreuna vom lua cele mai potrivite decizii la
momentele importante.

Va rugam sa tineti cont de faptul ca toate aceste masuri sunt luate pentru siguranta copiilor nostri si a
noastra a tuturor.

Toate aceste masuri au fost gandite pentru un scenariu de 14 zile. Acest scenariu a fost gandit
inainte de revenirea copiilor la gradinita, astfel incat putem realiza pe parcurs faptul ca unele dintre
masuri trebuie modificate, inlocuite sau chiar pot fi addugate masuri suplimentare. Va incurajam sa fiti
flexibili, sd ne puneti Intrebari, sd veniti cu sugestii de imbunatatire, avand mereu in minte faptul ca
madsurile trebuie aplicate la un colectiv de copii si nu doar la un singur copil. Se vor discuta in mod
individual masuri personalizate pentru un anumit copil dacd acesta are cerinte educationale/de sanatate
speciale.
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