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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr Elemente privind
Cl’t. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
' operatiunea
1 2 3 4 5 6
1 Elaborat GAVA ALINA Director | 51 .09.2023
adjunct
- GRIGORESCU ALINA-| Membru
2 Verificat ELORENTINA CEAC 22.09.2023
. GRIGORE AMALIA- | Responsabil
3 Avizat GABRIELA CEAC 25.09.2023
DUMITRACHE Director
4 Aprobat ALINA-CRISTIANA | instituie | 22092023
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Data de la care se
Nr. | Editia/ revizia in o Modalitatea | aplica prevederile
’ e Componenta revizuita . s s ..
crt. cadrul editiel reviziel editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4 5
1 Editia 1 - - 27.09.2023

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. | Scopul oo nartiment|  Functia Nume si Data | qomnatura
crt. | difuzarii ’ prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
1 Infor_mare/ Educativ Coqr(.jqna'tor Popescu
Aplicare diriginti Emanuel
: Dumitrache
2. | Aprobare| Conducere Director Alina-Cristiana
Informare/ Grigore
3. X CEAC Responsabil Amalia-
Aplicare .
Gabriela
Informare/ . . Marin
4. Aplicare Comunicare Director Alexandra
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4. Scopul procedurii:

Stabilirea unui set unitar de criterii generale privind acordarea de burse la nivelul Liceului
Roméano-Finlandez, Bucuresti.

Conform prevederilor art. 1, alin. (4) din Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6238 /
08.09.2023 privind aprobarea Metodologiei - cadru de acordare a burselor, la Liceul Romano-
Finlndez (institutie de invatamant particular) se stabilesc si se acorda urmatoarele tipuri de burse:

a. burse de excelenta olimpica I si II pentru elevii de la cursurile cu frecventd de zi,
nivel gimnazial si liceal;
b. burse sociale, daca sunt scolarizati fara taxe, pentru elevii de la cursurile cu frecventa

de zi, nivel primar, gimnazial si liceal.

Astfel, scopul prezentei proceduri consta in stabilirea categoriilor de burse ce pot fi acordate
elevilor din Liceul Roméano-Finlandez, Bucuresti, precum si conditiile necesare acordarii acestora,
pentru a se asigura stimularea procesului educational si performantele scolare.

5. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de catre personalul didactic de predare si didactic auxiliar la nivelul
unitatilor de invatamant prin decizia directorului. Personalul care se ocupa de acordarea drepturilor
aferente burselor pentru elevi va aplica prezenta procedura in activitatea desfasurata.

6. Documente de referinta:
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primarda:
Prezenta procedura este elaboratd in baza prevederilor urmatoarelor documente:
Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;
- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023, cu modificarile ulterioare;
Ordin 6238/08.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor;
Referatul de aprobare nr. 960 din 6.09.2023 al Unititii pentru Finantarea Invatimantului
Preuniversitar;

- HG nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul ministrului sanatdtii si al ministrului muncii, protectiei sociale si persoanelor
varstnice nr. 1306/1883/2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu

e vy

completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:
- Nu este cazul.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de ordine interioara si functionare al unitatii,

- Decizii ale directorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationala:

chf[ Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
2. proceduri operationale, aprobata si difuzata
operatinale
Revizia Tn cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
3. unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de
aplicat in vederea cunoasterii de catre toate partile implicate a prevederilor legale care
reglementeaza activitatea procedurata.

8.2. Resurse necesare
8.2.1. Resurse materiale: computer, imprimanta, copiator, consumabile.
5.2.2. Resurse umane: comisia pentru acordarea burselor.

8.3. Modul de lucru

A. Generalitati

In conditiile stabilite prin prezenta metodologie, elevii din unititile de invitimant
preuniversitar particular beneficiaza, de la bugetul de stat, din sume defalcate din unele venituri ale
bugetului de stat, de:

a) burse de excelenti olimpicda I si Il pentru elevii de la cursurile cu frecventa de zi, nivel
gimnazial si liceal;

b) burse sociale, daca sunt scolarizati fara taxe, pentru elevii de la cursurile cu frecventa
de zi, nivel primar, gimnazial si liceal. Bursele se acordd in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor
scolare, inclusiv pe timpul pregatirii si sustinerii evaluarii nationale de catre absolventii clasei a
VIll-a a examenului de bacalaureat, a examenului de certificare a calificarii profesionale si pe
perioada pregatirii practice.

Bursele se asigura din bugetele locale ale unitatilor administrativ-teritoriale de care apartin
unitatile de invatamant preuniversitar si din sume defalcate din taxa pe valoare adaugata, aprobate
anual prin legea bugetului de stat cu aceastd destinatie. Autoritétile deliberative ale administratiei
publice locale pot stabili un cuantum mai mare al burselor, cu incadrare in sumele aprobate cu
aceasta destinatie in bugetele locale ale unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale.

Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.

Nu primesc bursa sociald in perioada vacantei de vara:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplind si au
acumulat mai mult de 20 de absente nemotivate/an;

c) absolventii Invatamantului gimnazial care nu au fost admisi in liceu/invatamant
profesional, cursuri cu frecventd, intr-o unitate de invatamant preuniversitar de stat;
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d) elevii care repeta anul scolar din alte motive decat medicale.

Elevii care acumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luna nu primesc bursa
sociala pentru luna respectiva. Decizia de retragere a bursei sociale se aplica de catre director, la
propunerea Comisiei de management al burselor.

Bursa de ajutor social se poate cumula cu bursa de performanti. Elevii cu cerinte
educationale speciale pot obtine bursa de performanta/ajutor social, indiferent daca beneficiaza si de
0 masura de protectie sociala.

Prin ,,familie” se intelege sotul si sotia cu copiii lor necasatoriti, aflati in intretinere, cu
varsta de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeaza o forma de Invatimant —
cursuri de zi, organizatd potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comund inscrisd in actele de
identitate si care locuiesc impreuna.

Se asimileaza termenului ,,familie” barbatul si femeia necasatoriti, cu copiii lor necasatoriti
si/sau ai fiecdruia dintre ei, avand varsta de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani dacd urmeaza o
forma de Tnvatamant — cursuri de zi, organizata potrivit legii, care locuiesc impreuna, daca aceasta
situatie se confirma la verificarea in teren.

Sintagma ,,familie monoparentald” desemneaza familia formatd din persoana singura si
copilul/copiii aflat/aflati in intretinere, in varsta de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei
care urmeaza o forma de invatamant — cursuri de zi, organizata potrivit legii, si care locuiesc si
gospodaresc Tmpreuna.

Prin ,,persoand singura din familia monoparentala” se intelege persoana care se afla in una
dintre urmatoarele situatii:

a) este necasatorita;

b) este vaduva;

C) este divortata;

d) al/a carei sot/sotie este declarat/declarata disparut/disparuta prin hotarare
judecatoreasca;

e) al/a carei sot/sotie se afla in una dintre situatiile prevazute la art. 178 lit. ¢) sau d) din
Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) al/a carei sot/sotie este arestat/arestata preventiv pe o perioada mai mare de 30 de zile
sau executd o pedeapsa privativa de libertate si nu participa la intretinerea copiilor;

g) a fost numita tutore sau i S-au incredintat ori dat in plasament unul sau mai multi copii si
se afld in una dintre situatiile prevazute la lit. a)—e).

Se asimileaza termenului ,,familie” si persoana/persoanele care se ocupa de intretinerea
copilului pe perioada absentei parintilor sau tutorelui, conform art. 104 din Legea nr. 272/2004
privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, si care locuieste/locuiesc impreuna cu copiii aflati in intretinerea sa/lor.

B. Bursele de excelenta olimpica 1 si 11

Pentru stimularea excelentei, elevii beneficiaza de burse de excelentd olimpica I si II,
acestea fiind alocate in functie de distinctiile primite de catre acestia, dupa cum urmeaza:

a) bursa de excelentd olimpica I se acorda elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile 1,
II, III si mentiune, la olimpiadele scolare internationale, respectiv campionatele sportive scolare
internationale recunoscute de Ministerul Educatiei si la Jocurile Olimpice in parteneriat cu
Comitetul Olimpic si Sportiv Roméan. Bursele de excelenta olimpica I se platesc lunar elevilor de
gimnaziu si liceu, pe Intreaga duratd a anului scolar urmator obtinerii distinctiei. Prin exceptie,
elevii care obtin distinctii si premii in ultimul an de studii liceale primesc un premiu in cuantum
egal cu valoarea cumulata a bursei pentru un an scolar;

b) bursa de excelenta olimpica II se acorda elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile
I, II si IIT la etapele nationale ale olimpiadelor scolare organizate si finantate de Ministerul
Educatiei. Bursele de excelenta olimpica II se platesc lunar elevilor de gimnaziu si liceu, pe intreaga
duratd a anului scolar urmator obtinerii distinctiei. Prin exceptie, elevii care obtin distinctii si premii
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Tn ultimul an de studii liceale primesc un premiu in cuantum egal cu valoarea cumulatd a bursei
pentru un an scolar

Lista campionatelor sportive scolare internationale recunoscute de Ministerul Educatiei va
fi aprobata prin protocol intre Ministerul Educatiei si Agentia Nationala pentru Sport, in maximum
6 luni de la intrarea In vigoare a prezentei metodologii; bursele de excelentd olimpica I acordate in
baza protocolului de mai sus se vor acorda incepand cu anul scolar 2024—2025, in conditiile
prezentei metodologii.

Pot primi bursa de excelentd olimpica doar elevii promovati la toate disciplinele si care au
obtinut media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare.

Bursele de excelentd olimpica I si I care au la bazad rezultatele obtinute conform
prevederilor mai sus mentionate, atestate prin copii de pe diplomele obtinute, certificate pentru
conformitate cu originalul la nivelul unitatii de invatamant, se acorda elevilor pe baza unei cereri
depuse de parinte/ reprezentantul legal/elevul major in primele 25 de zile calendaristice de la
Tnceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15 zile calendaristice de la data obtinerii
premiului pentru elevii din anii terminali.

Prin bursa de excelenta olimpica I sunt recompensati elevii care obtin premiile I, II, III si
mentiune la:

e Olimpiadele scolare internationale;
e (Campionatele sportive scolare internationale recunoscute de Ministerul Educatiei si
la Jocurile Olimpice in parteneriat cu Comitetul Olimpic si Sportiv Roman.

Prin bursa de excelenta olimpica II sunt recompensati elevii care obtin premiile I, II, IIT la
olimpiadele scolare nationale organizate si finantate de Ministerul Educatiei.

C. Bursele de ajutor social

Bursa sociald reprezinta o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate
socioeconomic sau din grupuri vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederea sustinerii
participdrii la activitatile didactice si a prevenirii abandonului scolar.

Bursa sociald se acordd la cerere, in functie de situatia materiald/sociala/medicald a
elevului, a familiei sau a sustinatorilor legali.

Elevii care beneficiaza de bursd sociala au dreptul la pastrarea confidentialitatii asupra
identitatii, datelor cu caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se
afla.

Bursa sociala se acorda elevilor din Tnvatdmantul preuniversitar de stat, inscrisi la cursurile
cu frecventd, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in scoala de spital,
care se incadreaza in cel putin una dintre urmatoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeazd un venit mediu net lunar pe membru de
familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din
salariul minim net pe economie; se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la
data depunerii cererii;

b) elevi minori, respectiv elevi in risc de excluziune sociald, neangajati pe piata muncii si
inscrisi in formele de invatamant cu frecventa redusa sau in programele educationale de tip ,,A doua
sansa”, a cdror familie realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus impozitului
pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie;
se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

¢) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra carora a fost instituitd o masura
de protectie speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta, fara a se lua in considerare
nivelul venitului mediu pe membru de familie;

d) elevi care provin din familii monoparentale, fara a se lua n considerare nivelul venitului
mediu pe membru de familie;
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e) elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale
structurilor si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul
ministrului sanatatii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr.
1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitati
in grad de handicap si a modalititilor de aplicare a acestora, cu modificérile si completarile
ulterioare, si structurate tipologic conform aceluiasi ordin, fard a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie;

f) elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune conform Legii
nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificarile si completarile ulterioare, in baza
deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune al familiei elevului.

D. Comisia

Componenta Comisiei de management al burselor este urmatoarea:

- presedinte — director/director adjunct;

- membri — 3—9 profesori pentru invatdmantul primar/ profesori diriginti;

- secretar — secretar-sef/secretar/informatician.

Comisia are urmatoarele atributii:

a. afiseaza (la sediul unitatii, pe site-ul scolii) conditiile de acordare a burselor, precum si
termenele si continutul dosarelor de acordare a acestora

b. centralizeaza dosarele depuse de citre solicitanti pe categorii de burse si realizeaza
evaluarea acestora

C. lunar verifica indeplinirea conditiilor specifice de acordare a burselor, situatia scolara,
calculeaza cuantumul bursei/elev, transmite cererea de deschidere de credite catre ordonatorul de
credite, asigurd plata lunara catre beneficiari in limita bugetului aprobat cu aceasta destinatie

d. periodic revizuieste lista beneficiarilor in functie de modificarile intervenite in situatia
scolara a elevilor si a veniturilor nete ale familiei.

E. Acte necesare pentru intocmirea dosarelor

¢ Dosar bursa de excelenta olimpica

- tabel centralizator intocmit de diriginti conform anexei 1

- copii certificate conform cu originalul de catre directorul unitatii, la nivelul unitatii de
Tnvatamant, de pe diplomele obtinute la etapele nationale ale competitiilor/concursurilor scolare
nationale organizate de ME

¢ Dosar bursa de ajutor social

Pentru  obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/tutorii  legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori depun la Comisia de management al burselor din
unitatea de Tnvatamant o cerere insotita de acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale,
in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea
cursurilor anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor
sociale sunt:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

b) declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute
pe ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit, si
acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor de
acordare a bursei;

c) documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definitd mai sus:

e certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani;
e actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani;
e acte de stare civila;
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e sentintd judecatoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor
la unul dintre parinti;

o certificat de deces;

e decizia instantei de mentinere a starii de arrest;

e raport de ancheta sociald in cazul parintilor disparuti, dupa caz.

F. Depunerea si verificarea dosarelor

Cererea, declaratia veniturilor si documentele doveditoare trebuie depuse la scoald in
primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

Verificarea conditiilor de venit se face de catre secretarul unitdtii de invatamant, cu
ajutorul platformei PatrimVen. Inregistrarea unitatii de invitimant in PatrimVen dureazi cel mult 3
zile. Comisia verificd si analizeaza dosarele/tabelele centralizatoare, intocmeste un proces-verbal
cu beneficiarii si inainteaza documentele Consiliului de Administratie al unitatii de invatamant
pentru aprobare. Dosarele respinse se vor comunica solicitantilor, precum si motivul respingerii
acestora.

Lista elevilor care beneficiazd de burse sociale poate fi revizuitd lunar, la cererea
beneficiarilor, dupa cum urmeaza: se adauga listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi care fac
dovada Incadrarii in conditiile prevazute.

Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune online (secretariat@Irfb.ro)
sau fizic la secretariatul unitatii de invatamant preuniversitar. Dupa expirarea termenului de
depunere, parintii/ reprezentantii legali pot completa sau corecta dosarele incomplete sau incorecte,
la solicitarea Comisiei de management al burselor, in termen de maximum 5 zile lucratoare de la
solicitare.

G. Mod de calcul

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau Tn calcul toate
veniturile nete cu caracter permanent realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit.
Prin venituri nete se intelege totalitatea sumelor primite/realizate de persoana singura, respectiv de
fiecare membru al familiei, reprezentand valoarea obtinutd dupa aplicarea cotei de impozitare
asupra venitului impozabil stabilit conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Conform art. 69 alin. (4) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare, verificarea veniturilor declarate de parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori se face de catre secretarul unitatii de invatamant, cu
ajutorul platformei PatrimVen sau prin solicitarea organului central fiscal in a carui raza teritoriala
se afla situat beneficiarul a unui document care sd ateste situatia veniturilor declarate de catre
parinte/reprezentantul legal/elevul major.

Dupa caz, bursa sociala poate fi acordatd sau retrasd, ca urmare a unei solicitiri in acest
sens din partea serviciilor publice de asistentd sociala si pe baza unui raport de anchetd sociala.

Bursele se platesc lunar, de catre unitatile de Tnvatamant, la data de 15 a fiecarei luni,
pentru luna precedenta, cu exceptia lunilor septembrie si octombrie (plata acestor luni se face pe 15
noiembrie), daca data de 15 cade intr-o zi de repaus saptamanal, zi de sarbatoare legala sau zi libera,
plata burselor se efectueaza in ziua lucratoare anterioara acesteia.

Bursele de excelentd olimpica se plitesc lunar, pe intreaga duratd a anului scolar urmator
obtinerii distinctiei.

Nr. crt. Tipul de bursa Cuantumul bursei
1. Bursia de excelenta olimpica [ Intre 750 lei si 3000 lei
2. Bursa de excelentd olimpica I1 700 lei
3. Bursi sociala 300 lei
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Bl FINLANDEZ Cod: P.O. MANAG - 29 Exemplar nr. 1
NOTE:

¢ Un elev poate beneficia de o singura bursa de excelentd olimpica pe an, indiferent de

rezultatele obtinute in anul scolar anterior.
¢ Un elev poate beneficia de o singura bursa sociala, chiar dacd indeplineste mai multe

criterii sociale.

¢ Bursa sociald se poate cumula cu bursa de excelentd olimpica I sau II.

9. Formular de evidenta modificari

Semnaétura
Nr. oo Data . Data . - N .
ort Editia edtiei Revizia reviziei Nr. Pag. | Descriere modificare | coducitorului
' ) untitii
10. Formular analiza procedura
N Nume si Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
r. . renume
t Unitate P ducit de drept
crt. conducator sau delegat | Semnatura | Data | Obs. | Semnitura | Data
unitate
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11. Formular distribuire procedura

Data retragerii Data
Nr. . Nume si Data - versiunii - intrarii in
Compartiment ’ .. .. | Semnatura . Semnatura .
crt. prenume | primirii procedurii vigoare a
inlocuite procedurii
. Bouri - 27.09.2023
1. Secretariat Liliana
. Munteanu - 27.09.2023
2. Contabilitate Harieta
3 Comunicare Marin - 27.09.2023
' u Alexandra
12. Anexe / formulare
Nr Denumirea Numir de | . Arhivare Alte
' . Elaborator | Aproba Difuzare
crt. anexei exemplare Loc Perioada | €lemente
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Diagrama de Grup de DA 3 letric Secretariat | Permanent -
proces lucru
Cerere bursa de Grup de -
2. excelenti P DA 3 letric Secretariat | Permanent
SN lucru
olimpica I
Cerere bursa de Grup de -
3. excelenti | P DA 3 letric Secretariat | Permanent
AR ucru
olimpica IT
4, | Cererebursi de Grup de DA 3 letric | Secretariat | Permanent i
ajutor social lit @) lucru
g, | Cerereburside Grup de DA 3 letric | Secretariat | Permanent i
ajutor social lit c) lucru
g. | Cererebursade Grup de DA 3 letric | Secretariat | Permanent i
ajutor social lit d) lucru
7. | Cerere burs de Grup de DA 3 letric | Secretariat | Permanent i
ajutor social lit e) lucru
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Anexa 1

DIAGRAMA DE PROCES

Constituirea comisiei de acordare a burselor la nivelul unitatii de invatdmant prin decizia
directorului.

e

Comisia afiseaza la loc vizibil si pe site-ul unitatii criteriile de acordare a burselor, termenele si
continutul dosarelor.

e

Dosarele de bursa, respectiv tabelele centralizatoare ale profesorilor diriginti se depun la
secretariatul unitatii de invatamant de catre invatatori/diriginti, in termen de 25 de zile de la
data inceperii anului scolar.

@

Comisia verifica si analizeazd dosarele/tabelele centralizatoare si intocmeste un proces-verbal
cu beneficiarii. Dosarele respinse se vor comunica solicitantilor, precum si motivul respingerii
acestora.

@

Consiliul de Administratie al unitdtii de invatamant aproba procesele verbale

«

Administratorul financiar intocmeste statele de plata si efectueaza plata burselor.
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Anexa 2
APROBAT,
DIRECTOR,
Catre COMISIA DE MANAGEMENT BURSE SCOLARE
SUbSEMNALUL / SUDSEMNATA, ....coiieeeeeeeeeee et e e e e e e e e eeeaeeeeeaae , In calitate de
parinte al elevel / CleVUIUL ....cocciiiieiiciiciiciceeee et , din clasa

............... , an scolar 2023-2024, vi rog si aprobati acordarea BURSEI DE EXCELENTA

OLIMPICA 1, pentru fiica mea / fiul meu, conform Art. 6 (1) lit.b) din OME 6238 / 2023, care
prevede urmatoarele:

a) bursa de excelenta olimpica I se acorda elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile I, II,

III si mentiune, la olimpiadele scolare internationale, respectiv campionatele sportive scolare

internationale recunoscute de Ministerul Educatiei si la Jocurile Olimpice in parteneriat cu

Comitetul Olimpic si Sportiv Roman.
Conform Art. 6 (2) din OME 6238 / 2023:

* Lista campionatelor sportive scolare international recunoscute de Ministerul Educatiei va fi aprobata prin
protocol intre Ministerul Educatiei si Agentia Nationald pentru Sport, Th maximum 6 luni de la intrarea in
vigoare a prezentei metodologii; bursele de excelenta olimpici I acordate in baza protocolului de mai sus
se vor acorda incepiand cu anul scolar 2024—2025, in conditiile prezentei metodologii.

Solicit aprobarea BURSEI DE EXCELENTA OLIMPICA 1, avand in vedere ca fiul meu /
fiica mea a obtinut

LN 0] =10 0111 ST

1@ OHMPIAOA ...t eane e

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente, certificate conform cu originalul:
O copie conform cu originalul a diplomei obtinute in data de .........c.ocoveviiiiiiiiiciiinne
Declar ca la finalul anului scolar 2022-2023 fiul meu / fiica mea: (se va bifa)

O a promovat la toate disciplinele
O a obtinut media 10 la purtare

Data Semnatura .......ccccceunnn....
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Anexa 3 APROBAT,
DIRECTOR,

Catre COMISIA DE MANAGEMENT BURSE SCOLARE

Subsemnatul / SUDSEMNALA, .........ccovviiiiiiiiiii , In calitate de
parinte al elevel / EleVUIUL ....ccocciiiieiiiiciicieceee et , din clasa
............... , an scolar 2023-2024, vi rog si aprobati acordarea BURSEI DE EXCELENTA
OLIMPICA 1I, pentru fiica mea / fiul meu, conform Art. 6 (1) lit.b) din OME 6238 / 2023, care
prevede urmatoarele:

b) bursa de excelentd olimpica II se acorda elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile I, 11,

III, la olimpiadele scolare nationale ale olimpiadelor scolare organizate si finantate de
Ministerul Educatiei.

Solicit aprobarea BURSEI DE EXCELENTA OLIMPICA II, avand in vedere ci fiul meu /
fiica mea a obtinut

B PFEMIUL .ot

N P [T ] oL T Lo - PSSR

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente, certificate conform cu originalul:
O copie conform cu originalul a diplomei obtinute In data de ..........cccceveeeeiiienieiiien.

Olimpiada la care fiul meu/fiica mea a participat este cuprins in calendarul nr. .................
lapozitia .........ccoeiiiiiiiiin. .

Declar ca la finalul anului scolar 2022-2023 fiul meu / fiica mea: (se va bifa)

O a promovat la toate disciplinele
O a obtinut media 10 la purtare

Data Semnatura ........cccceeeee...
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Anexa 4 APROBAT,
DIRECTOR,

Catre COMISIA DE MANAGEMENT BURSE SCOLARE

Subsemnatul / SUDSEMNALA, ....c..ooeiiiiiiieii i , In calitate
de parinte al eleVel / CleVUIULL.....cciiiiieecie e ns , din
clasa ............... , an scolar 2023-2024, va rog sa aprobati acordarea pentru fiica mea / fiul meu a

BURSEI SOCIALE , conform OME nr. 6238 / 2023 — (se va bifa, in functie de situatie)

oArt. 10 (1) lit. a), pentru :

a) elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie,
supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul
minim net pe economie; se va lua Tn calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data
depunerii cererii;

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente / acte care dovedesc dreptul de acordarea
bursei sociale: (se vor bifa documentele care vor fi anexate cererii)
Pentru Art. 10(2), lit a)
O declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe
ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit;
0 acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectariicriteriilor de
acordare a bursei;
0 documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definita la art. 5 din OME nr. 6238
/2023:
o certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani;
o actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani;
O acte de stare civila;
O sentinta judecatoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliuluicopilului/copiilor la unul
dintre parinti;
o certificat de deces;
O decizia instantei de mentinere a starii de arest;
o raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.

Data SeMNAtUra «.oeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
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il FINLANDEZ Cod: P.0. MANAG - 29 Exemplar nr.

Anexa 5 APROBAT,
DIRECTOR,

Catre COMISIA DE MANAGEMENT BURSE SCOLARE

Subsemnatul / SUDSEMINALA,.........cccerveiiiiieiiiiec e , In calitate
de parinte al elevel / ClEVUIUIL.....c.couieciiiiciiciecieece ettt e e , din
clasa ............... , an scolar 2023-2024, va rog sa aprobati acordarea pentru fiica mea / fiul meu a

BURSEI SOCIALE , conform OME nr. 6238 / 2023 —(se va bifa, in functie de situatie)

o Art. 10 (1) lit. c), pentru:

c) Elevi cu unul sau ambii parinti decedati (...) fard a se lua in considerare nivelul venitului
mediu pe membru de familie;

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente / acte care dovedesc dreptul de acordare a
bursei sociale: (se vor bifa documentele care vor fi anexate cererii)

Pentru Art. 10 (1) lit. ¢)

Ocertificat de nastere elev,

Ocertificat de deces parinte,

Data Semnatura ......eeeeeeeeeeeeieieeeeeeeeees
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Anexa 6

APROBAT,
DIRECTOR,

Catre COMISIA DE MANAGEMENT BURSE SCOLARE

Subsemnatul / subsemnata,

................................................................................... , n calitate

de parinte al €leVel / ClEVUIULL........c.iciiiuieiiiiecee ettt ,din

clasa ............... , an scolar 2023-2024, va rog sa aprobati acordarea pentru fiica mea / fiul meu a
BURSEI SOCIALE , conform OME nr. 6238 / 2023 —(se va bifa, in functie de situatie)

oArt. 10 (1) lit. d), pentru:

C) elevi care provin din familii monoparentale, fara a se lua in considerare nivelulvenitului

mediu pe membru de familie;

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente / acte care dovedesc dreptul de acordare a
bursei sociale: (se vor bifa documentele care vor fi anexate cererii) documente doveditoare ale
componentei familiei, asa cum este definitd la art. 5 din OME nr. 6238 /2023 :

O certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani,

O actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani

O sentintd judecdtoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul

dintre parinti,
o certificat de deces

O decizia instantei de mentinere a starii de arest,
O raport de anchetd sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.
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Anexa 7 APROBAT,
DIRECTOR,

Catre COMISIA DE MANAGEMENT BURSE SCOLARE

Subsemnatul / SUDSEMNALA,........c.vuiiiiiiiiiei e , In calitate
de parinte al eleVel / ClEVUIULL.......cciccviiviiiicicceceee ettt et , din
clasa ............... , an scolar 2023-2024, va rog sa aprobati acordarea pentru fiica mea / fiul meu a

BURSEI SOCIALE, conform OME nr. 6238 / 2023 —

Art. 10 (1) lit. e), pentru:

a) elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale

structurilor si functiilor organismului, Incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la
Ordinul ministrului sanatatii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si
persoanelor varstnice nr. 1.306 / 1.883 / 2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale
acestora, cu modificdrile si completarile ulterioare, si structurate tipologic conform
aceluiasi ordin.
Art. 10 (5) : Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza
certificatului de Tncadrare in grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul
specialist (tip A5), cu luarea in evidentd de citre medicul de la cabinetul
scolar/medicul de familie — acolo unde nu existd medic scolar.

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente / acte care dovedesc dreptul de acordarea
bursei sociale: (se vor nota documentele care vor fi anexate cererii)

Data Semnatura ......ooeueeeeeeeeeeeeeiirenennn,
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